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INTRODUCCION

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y demas disposiciones
aplicables en la materia, el Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla (IEDEP) informa las actividades realizadas para consolidar el Sistema
Institucional de Archivos.

En este tenor, se elabora el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, considerando actividades
realizadas en el ejercicio fiscal 2024 en las que participaron las areas y unidades
administrativas que conforman el IEDEP, y que se incluyen actividades programadas en el
PADA 2024 y actividades extraordinarias en el mismo ejercicio.

La estructura en la que se presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, se encuentra armonizada a lo dispuesto en los criterios para
elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico emitidas por el Archivo General del
Estado de Puebla (AGEP), con los elementos necesarios marcados por la Ley General de

Archivos y los criterios especificos archivisticos existentes en el IEDEP.

1. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

El presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, contempla las
acciones que se realizaron durante el ejercicio 2024 en el Instituto de Educacion Digital del
Estado de Puebla, en particular por el Area Coordinadora de Archivos, los Archivos de Tramite,

de Concentracion e Historico, para la organizacion y control de archivos.

El objetivo de este informe es registrar las acciones efectuadas para propiciar la adecuada

gestion y abatir el rezago documental dentro del IEDEP en el ejercicio 2024.

1.1. MARCO NORMATIVO
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
o Ley General de Proteccion de Datos Personales

e Ley General de Archivos
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e Ley General de Responsabilidades Administrativas
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de Puebla

¢ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e .Ley de Archivos del Estado de Puebla.

e Ley Orgéanica de la Administracion Puablica del Estado de Puebla.

e Lineamientos para la Organizacioén y Conservacion de los Archivos.

e Criterios para Elaborar el Plan Anual Desarrollo Archivistico.

e Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado

de Puebla.

2. RESULTADOS 2024

A continuacion, se muestra el cumplimiento de cada actividad establecida en el PADA 2024, a

través de la siguiente Tabla de Resultados alcanzados en el ejercicio 2024 respecto a las
actividades establecidas en el PADA 2024.

TABLA DE RESULTADOS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE
ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2024.

presenciales o
virtuales para los

Institucional de Archivos (SIA) y
del Grupo Interdisciplinario de

presencial en el auditorio de la
Facultad de Derecho de la

ACTIVIDADES ACCIONES E/I?EMN?I'IE; EVIDENCIA DOCUMENTAL
1. Llevar a cabo | -Se realiz6 la invitacion a los | 78% | CIRCULAR:
capacitaciones Integrantes  del Sistema IEDEP/DG/DA/004/2024.

Constancias

integrantes  del | Archivos (GIA), para tomar las capacitacion.
SIA y del GIA del | capacitaciones en formato de
Instituto, en | video disponible en la péagina
material de | del AGEP.
gestion o _
documental y -Se mC\:/lt(’) ?jl_ pe(;sonacljl Tgulz;r_ del Oficio
ministracion Area Coordinadora de Archivos
Z(rjchivosst.aco de y del GIA, para capacitacion No.: SEGOB/0057/2024.

de
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Benemérita Universidad
Autonoma de Puebla.

-Se realizd invitacion a los 58

Representantes de las CIRCULAR:
Unidades de  Extension IEDEP/DG/DA/010/2024.
Constancias de

Regional (UER), para tomar las
capacitaciones en formato de
video disponible en la péagina

capacitacion.

del AGEP.

-Se solicitaron constancias de CIRCULAR:
capacitaciones a los 58 IEDEP/DG/DA/012/2024.
Representantes de las UER, Constancias de
que expide la pagina del AGEP. capacitacion.

-Se  solicit6 al  AGEP ﬁgmo

capacitacion presencial para el :

personal Responsable  de IEDEP/DG/DA/140/2024.
Archivo de Tramite del IEDEP.

-Se convocd al personal CIRCULAR:
Responsable de Archivo de IEDEP/DG/DA/013/2024.
Tramite a capacitacion en las

oficinas del AGEP.

-Se llevé a cabo con personal Oficio No.:
Responsable de Archivo de SG/SJ/IDGAJIDAGE/340/
Tramite y los integrantes del 2024

GIA del Instituto, la

capacitacion con el tema

‘“Induccion a la Gestion

Documental y Administracion

de Archivos”.

-Se efectuaron reuniones de

trabajo con los 58

Representantes de las UER de Invitacibn en correo
manera virtual con asesoria en institucional.

Gestion Documental y

Elaboracion de los

Instrumentos de Control vy Informacion en el
Consulta Archivista. anexo 1.
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2. Realizar las|-Se solicitd a las areas 0 |100% | CIRCULAR:
acciones unidades administrativas, la IEDEP/DG/DA/002/2024.
necesarias para | ratificacion o designacion de
gue las personas | las personas Responsables de
Titulares de las | Archivo de Tramite.
areas o unildades . : Oficio No.
admlnl_stratlvas -Se entrego el _nombramlgento |[EDEP/DG/DA/171/2024.
operativas de la persona Titular del Area Nombramiento.
designen o | Coordinadora de Archivos del
ratifiguen a la | Instituto.
persona
Responsable de | -Se solicité la designacion de CIRCULAR:
Archivo de | las personas Responsables de IEDEP/DG/DA/022/2024.
Tramite. Archivo de Tramite de las UER
del Instituto.
. Oficio No.
-Se  proporcionaron  los IEDEP/DG/DA/400/2024.
nombramientos de las
personas Responsables de
Archivo de Tramite de las
unidades administrativas del
Instituto al AGEP.
-Se revisaron y validaron los Oficio No.:
nombramientos de las SG/DGAJ/DAGE/718/20
personas Responsables de 24,
Archivo de Tramite del Instituto.
-Se entregaron los Oficio No.
nombramientos de los IEDEP/DG/DA/620/2024.
Responsables de Archivo de .
Tramite del Instituto al AGEP. Informacion  en el
anexo 2.
3. Elaborar el |- Se solicit6 a las personas | 100% | Circular:
resumen del | Responsables de Archivo de IEDEP/DG/DA/003/2024.
Cuestionario de | Tramite de las diferentes areas
Diagnéstico  de | o unidades administrativas del
Archivos de cada | IEDEP el Cuestionario de
area 0 unidad | Diagnostico de Archivos vy
administrativa del | Evidencias Fotograficas.
Instituto, asi
como las | -Se entrego el Diagnostico de Oficio:
evidencias Archivos con evidencias IEDEP/DG/DA/177/2024.
Pag. 6
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Grupo
Interdisciplinario,
Llevar a cabo
reuniones
ordinarias y
Elaboraciéon  de
las Reglas de
Operacién del
Grupo

Interdisciplinario.

Ordinaria realizando la
actualizacion de los integrantes
del GIA.

-Se convocd al Director
General del Instituto a la 1ra.
Reunién Ordinaria del GIA.

-Se confirma la participacion de
la persona Titular del Organo
Interno de Control en Institutos
Sectorizados a la Secretaria de
Educacion a la 1ra. Reunién
Ordinaria del GIA.

-Se entregd el Acta de la lra.
Reunion Ordinaria del GIA al
AGEP.

-Se anexan evidencias
fotograficas de la 1ra. Reunion
Ordinaria del GIA.
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&))2 0o 2 4 -2 0 30 Digital del Estado de Puebla
fotograficas  de | fotogréaficas de los archivos que
los lugares fisicos | se encuentran de cada area o
de archivo. unidad productora de la
documentacion del Instituto al .
Informacion  en el
AGEP.
anexo 3.
4. Formalizar un | -Se solicité al Director General | 100% | MEMORANDUM No.
espacio fisico | del IEDEP en mayo de 2024 un IEDEP/DG/180/2024.
para Archivo de | espacio fisico para el Archivo
Concentracion, de Concentracion, Recursos
Recursos Materiales y Humanos.
Materiales y
Humano para un -Se solicit6 al Dlrect_or General MEMORANDUM No.
correcto manejo del IEDEP en noviembre de IEDEP/DG/399/2024.
de los archivos | 2024, un espacio fisico para el
del Instituto. Archivo de Concentracion,
Recursos Materiales y Informacion en el
Humanos. anexo 4.
5. Conformar el | -Se convocé a la 1ra. Reunién | 100% | Memorandum No.

IEDEP/DG/DA/094/2024.

Memorandum No.

IEDEP/DG/DA/095/2024.

OFICIO No.
SFPPue/CGOVC/OICIS
SE/DQyD/283/2024.

Oficio No.
IEDEP/DG/DA/139/2024.

Evidencias fotograficas
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-Se revisaron las Reglas de Oficio No.
Operacién con la persona IEDEP/DG/DA/507/2024.
Titular del Organo Interno de
Control en Institutos
Sectorizados a la Secretaria de
Educacion.
Oficio No.
-Se entregaron las Reglas de IEDEP/DG/DA/598/2024.
Operacion del GIA para su visto
bueno del AGEP.
-Se convoco a la 2da. Reunién Memorandum No.
Ordinaria para la actualizacion IEDEP/DG/DA/315/2024.
de los integrantes del GIA.
-Se entrego al AGEP el Acta de Oficio No.
la 2da. Reunion Ordinaria y 'EDEP/D_G/DA/59?/_2024'
actualizacién de los integrantes Evidencia fotografica.
del GIA. Informacién  en el
anexo 5.
6. Llevaracabola | -Se solicit6 al personal | 100% | Memorandum No.
revision de | Responsable de Archivo de IEDEP/DG/DA/144/2024.
expedientes para | Tramite de Oficina Matriz del
la clasificacion de | Instituto, la actualizacion del
las funciones | Cuadro General de
sustantivas y | Clasificacion Archivistica, el
comunes. Catalogo de  Disposicion
Actualizar el | Documental, la integracién y
Cuadro General | actualizacion de los
de Clasificacion | expedientes.
Archivistica,
enviarlo al AGEP | -Se solicit6 a las personas CIRCULAR:
para su revision, | Responsables de Archivo de IEDEP/DG/DA/012/2024.
autorizacion y | Trdmite de las UER del
publicarlo en la | Instituto, la actualizacion del
Plataforma  del | Cuadro General de
Instituto. Clasificacion Archivistica y el
Catédlogo de Disposicion
Documental.
-Se pidié al AGEP Ia revision Oficio No.
del Cuadro General de IEDEP/DG/DA/169/2024.
Clasificacion Archivistica.
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-Se levantaron Minutas de

Trabajo con el personal CIRCULAR No.

Responsable de Archivo de |IEDEP/DG/DA/014/2024.

Tramite en revision del Cuadro

General de Clasificacion

Archivistica.

-Se  solicito al  personal Oficio no:

Responsable de Archivo de SG/SJ/IDGAJ/DAGE/340/

Tramite una asesoria para 2024.

revision del Cuadro General de Minuta de Trabajo

Clasificacion Archivistica en las

oficinas del AGEP.

-Se solicité al AGEP la revisiéon

del ..C”"?‘F”O G_erler_al de Oficio No.

Clasificacion Archivistica del IEDEP/DG/DA/271/2024.

IEDEP.

-Se realiz6 con el personal

Responsable de Archivo de CIRCULAR:

Tramite asesoria y revision del IEDEP/DG/DA/019/2024.

Cuadro General de

Clasificacion Archivistica.

- Se realiz6 con el personal

Re,sp_onsable (,Jle Arc_h|_vp de CIRCULAR:

Tramite asesoria y revision del IEDEP/DG/DA/023/2024.

Cuadro General de

Clasificacion Archivistica.

-Se solicité al AGEP la revision

del Cuadro General de Oficio No.

Clasificacion Archivistica del IEDEP/DG/DA/401/2024.

Instituto.

-Se solicité al AGEP el visto

bueno y validacion del Cuadro Oficio No.

General de  Clasificacion IEDEP/DG/DA/536/2024.

Archivistica del Instituto.

-Se valid6é el Cuadro General Oficio no.:

de Clasificacién Archivistica del SG/SJ/DGAJ/DAGE/914/
2024.
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IEDEP, por la persona Titular Informaciéon  en el
de la Direccion del AGEP. Anexo 6.
7. Realizar el | -Se realizé el Refrendo en la | 100% | Constancia del
Refrendo en la | Plataforma del Registro Registro Nacional de
Plataforma  del | Nacional de Archivos para el Archivos.
Registro Nacional | periodo 2024-2025. Se obtuvo
de Archivos. constancia.
Informacion  en el
Anexo 7.
8. Realizar el |-Se revis6 el Informe Anual de | 100% | Memorandum No.
Informe Anual de | Cumplimiento del PADA 2024, IEDEP/DG/DA/022/2025.
Cumplimiento del | por parte del Abogado General Memorandum No.
Programa Anual | del IEDEP. IEDEP/DG/AG/20/2025
de Desarrollo Oficio No
Archivistico 2024. | -Se entrego el Informe Anual de |EDEP/DG/DA/037/2025.
Cumplimiento del PADA 2024 a e en el
la Direccion del AGEP. ANexo 8.
9. Elaboracién del | -Se solicité al Abogado General | 100% | Memorandum No.
Programa Anual | del Instituto la revision del IEDEP/DG/DA/376/2024.
de Desarrollo | PADA 2025.
Archivistico 2025 Oficio No
y presentarlo al | -Se solicité al AGEP la revision '
Archivo General | del PADA 2025. IEDEP/DG/DAZZL 205
del Estado de
Puebla mediante | -Se convocéd por parte del OItIo no:
oficio AGEP la revision del PADA SG/SJ/DGAJ/DAGE/996/
2025. 2024.
-Se elabor6 Minuta de Trabajo
del 13/nov/2024 por parte del Minuta de Trabajo
AGEP.
-Se entreg6 al AGEP el PADA
2025 para su autorizacion. Oficio No.
IEDEP/DG/DA/610/2024.
-Se recibe la validacion del
PADA 2025, por la persona Oficio no.:
Titular del AGEP. SG/SJ/DGAJ/DAGE/102
3/2024
-Se entrego al AGEP el PADA Oficio No
2025 firmado por la persona '
Titular del Area Coordinadora IEDEP/DG/DA648/2024.
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Informacion en el
Anexo 9.

de Archivos y la persona Titular
del Instituto.

3. ANALISIS FODA

Por otra parte, en el ejercicio 2024 se identificaron, a partir de un analisis de Fortalezas,
Oportunidades, Debilidades y Amenazas (FODA), areas de oportunidad que deberan
atenderse para continuar el trabajo de organizacién, conservacion, administracion y

preservacion homogénea de los archivos.

Fortalezas Debilidades
® Se actualiz6 y valido el L4 Escasa cultura archivistica
Cuadro General de en diferentes areas del

Clasificacion Archivistica del
Instituto por parte del AGEP.

Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla.

® Se tiene identificado la fase ° T'empo insuficiente para
. . . realizar la transferencia
activa del ciclo vital del o
primaria.
documento.
Oportunidades Amenazas
e E| Enlace del Archivo General Cambio y rotacion de
del Estado de Puebla tiene ® personal involucrado en el

disponibilidad para asesorar y
capacitar en materia de
archivo.

Archivo de Tramite.

Poca  disponibilidad de
espacio fisico para tener un
Archivo de Concentracion e
Historico del Instituto.
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4. COMENTARIOS FINALES

El trabajo archivistico realizado en 2024, ha expuesto &reas de oportunidad para el desarrollo
de la gestion documental y administracion de archivos del Instituto, entre las mas importantes

se encuentran:

- Sensibilizar a las personas servidoras publicas sobre la importancia de la gestion

documental y administracion de archivos.

- Involucrar a las personas servidoras publicas del Instituto de Educaciéon Digital del
Estado de Puebla, en el quehacer archivistico, porque el trabajo de gestion
documental es responsabilidad del area coordinadora, Enlaces de Archivo en

Tramite, el Grupo Interdisciplinario, asi como de quienes laboran en el Organismo.

- Consolidar un Sistema Institucional de Archivos a fin de cumplir las disposiciones

legales.

- Establecer bases generales y homogéneas en los criterios que aplican las distintas
areas administrativas en la gestiébn documental, a través de los instrumentos de
control y consulta archivistica como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA), el Catalogo de Disposicion documental (CADIDO), el Inventario Documental

y la Guia de Archivo Documental.

Ante esta situacion, es requisito ineludible continuar con el apoyo logistico, asesoria
técnica y capacitacion de las personas servidoras publicas del Instituto para
establecer valores documentales, vigencia, plazos de conservacion y disposicion

documental, en las distintas medidas de las areas o unidades administrativas.
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El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio

Archivistico 2024 del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla se elaboré
por el Area Coordinadora de Archivos.

i *A
D% L0ION
\SIRUNISTRATIVA

Joseanic Romero e

Titular del Area Coordinadora de y
Encargada del Despacho de la Direccién Administrativa
del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.
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ANEXO 1.

LLEVAR A CABO CAPACITACIONES PRESENCIALES
O VIRTUALES PARA LOS INTEGRANTES DEL SIA'Y
DEL GIA DEL INSTITUTO, EN MATERIAL DE GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 28 de febrero de 2024

CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/0o04/2024
Instituto de Educacién Digital P OIS S A
del EStadO de Puebla Presentaciones de Power Point.
Gobierno de Puebla "2024, aiio del Libroy la Lectura”.

Para: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos Especiales,
Direccion Académica y Direccion Administrativa del Instituto de Educacion Digital
S del Estado de Puebla.
f

De: Octavio Mancilla Chavez
Titular del Area Coordinadora de Archivos

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 28, 30,
47,50y 63 de la Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo aprovecho
la ocasion para invitar a los Responsables de Archivo de Tramite y a los Titulares de la
areas o unidades administrativas productoras de la documentacién a tomar, antes del
6 de marzo del presente, las capacitaciones en formato de video (del primero al undécimo)
disponibles en el siguiente
link:  https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion asi como ver las
presentaciones de Power Point anexadas en este correo. Al finalizar, el Archivo General del
Estado de Puebla les otorgara las Constancias que avalan dichas Capacitaciones. Estas
llegaran a sus correos entre 5 y 8 dias después de haber finalizado; se solicita enviar una
copia al correo archivo@iedep.edu.mx.

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P u E B LA
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300 .
presente

www.iedep.edu.mx ez = e
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 28 de febrero de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/oo4/2024

Presentaciones de Power Point. "’ﬂ

lnstituto de Ed ucacién Dlgltal Asunto: Capacitaciones en video o

2gji5§£§?gufjapuebla 2024, afio del Libroy la Lectura”.
Es de suma importancia tomar dichas capacitaciones, ya que, por instrucciones del

Director General y lo establecido en la Ley General de Archivos, es obligacién de los

servidores publicos conocer el manejo de los sistemas de archivos para estar en posibilidad

de saber sus alcances, asi como su orientacion y aplicacion. Al mismo tiempo, el

conocimiento adquirido apoyara el proceso de integracion de expedientes y a la

digitalizacion de todo el Archivo Histérico del Instituto de Educacién Digital del Estado de

Puebla, el cual comenzara en el transcurso de marzo, a fin de tener en orden y actualizado

su archivo.

Nota: cualquier duda o comentario dirigirse con el C. Marino Sanchez Cortes Responsable de Archivo en Tramite y
el C. Andrés Pascual Garci-Crespo Titular de la Subdireccion de Planeacion, Recursos y servicios.

tro particular, les reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

ol g5,
Q0
%,

2§ FEB 202k
(v RN Bl
ABOGADO
GENERAL

74 ‘ﬁ
R ATENTAMENTE ~ \ o
\, /
C.c.p.: Alf bascal de D de la Direccion General de Instituo decﬁnucacmn Dlpnul def Estado de
Puebla .Para su conocimiento. Presente o Sep P aTh Mm 0%
Archivo

MSC

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P u E B LA
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300

www.iedep.edu.mx 5 /4 S A Un gobierno presente
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Digital del Estado de Puebla

Secretarla
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
e: S Waria Comanil Gongity

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 20
de marzo de 2024, con duracion de 1 hora. 90/ 100.

... Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 21 de marzo de 2024,
/' \Tmmn

erﬁff 4

OUAgALUPE PAIEZ VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

DIRFCCION OBL ARCHIVO
GENERAL DIEL ESTADD
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Secretarla
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

Por haber aprobado el curso en linea:

“Valoracion Documental”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 14
de noviembre de 2023, con duracion de 1 hora. Calificacion: 100/ 100.

uaT Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 21 de noviembre de 2023,

{ % | gsoRETANADE / I —
At *

) OUA£AI.UPE PEAEZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

o
DIRECCION DEL ARCHI
QEN ““m(!ubﬂ
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Secretarfa
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
a; &me %mé«» %{W‘(m 0)/1/7&

Por haber aprobado el curso en linea:

“Disposicion Documental”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 6
de marzo de 2024, con duracién de 1 hora. Calificacion: 100/ 100.

DIRECEION DEL ARCHIVO " %ﬂ”(f{’(f]/ (

JENERAL DEL ESTARO J

GUADLUPE Pfkél VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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Secretaria

de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
. Warino Plinchey Cones

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 4
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 100 /100.

.., Cliatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 05 de abril de 2024,
/4 \ r SECRETANADE 4
1} MW -
erﬁf( [

CHIVO
DIRFCCION DBL ARC
GENERAL DEL ESTADD

) GUALAI.UPE P& VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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Secretaria de

Gobernacion
Gobierno del Estado de Puebla

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza®, a 01 de marzo de 2024
Oficio no.: SEGOE/ 0657 /2024

Asunto: Arenta inwitacion

C. A LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS,
ENTIDADES, UNIVERSIDADES, COLEGIOS Y
ORGANISMOS CONSTITUCIONALMENTE
AUTONOMOS DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

El Archive General del Estado dependiente de la Secretaria de Gobernacién, es la
instancia especializada en materia de archives en el orden local, que tienen por objeto
promover la administraciéon homogénea de los archivos, preservar, incrementar y difundir
el patrimonio documental de la entidad federativa, con el fin de salvaguardar su memoria
de corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir 2 la transparencia y rendicién de
cuentas.

Aprovecho la ocasion para dirigirles un cordial salude, al mismo tiempo gue, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 1. 31 fraccion | y 32 fraccion XXVIi de la Ley
Orgénica de la Administracién Publica dei Estado de Puebla; 1, 2 fraccion V, 3, 4, 5, 10, 11
y 12 de la Ley General de Archivos del Estado de Puebla; 1, 3, 5 fraccion |, 6 y 16 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Goblemno, hoy Secretaria de Gobernacién y con la
finalidad de impulsar y fomentar el cumpiimiento de las obligaciones por la Ley General de
Archivos en materia archivistica, me pemito extenderles la atenta Invitacion a fa
Capacitacién masiva denominada “Cumplimiento a las obligaciones en materia de
archivos” misma que se llevara a cabo el préximo viernes 15 de marzo del presente, a
las 09:30 horas, en el Auditorio de la Facultad de Derecho de la Benemérita
Universidad Auténoma de Puebla, ubicada en Avenida San Claudio y 22 Sur s/n, Ciudad
Universitaria, Colonia San Manuel de esta Ciudad de Puebla, asimismo les solicito
respetuosamente se sirvan ampliar la invitacion a 2 servidores publicos a su digno cargo
que desarrollen actividades archivisticas, incluyendo al Titular del Area Coordinadora de
Archivo de su institucion,

Esta capacitacién, contara con la invaluable participacion de:

_Ponente Cargo Tema
C. Mireya Quintos Directora de Desarrollo Archivistico Cumphimiento de las
Martinez Nacional del Archivo General de la Obligaciones de la
Nacién (AGN) Ley General de
_Archfvos
18 norta 406, Barrio de “Los Remedios™ GOBIERNO DEL
B Rt it i eck PR ESTADO DE PUEBLA
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Secretaria de

Gobernacion
Gobierno del Estado de Puebla

Cuatro veces "Hercica Puebla de Zaragoza", a 01 de marzo de 2024
Oficio no.: SEGOB/ 0057 /2024

Asunto: Afsnta lnvitacion

C. Luis Alfredo Jefe de Departamento de Informacion Obligaciones de

Romero Pérez de la Direccién General de Gestion de  Transparencia de
Informacién y Estudios del Instituto acurde a fa Ley
Nacional de Transparencia, Accesc a General de Archivos
la Informacién y Proteccion de Datos
Personales (INAI)

Me permito reiterarles que las actividades de asesoria y capacitacion en materia de
gestion documental y administracion de archivos, promueven que los participantes
adquieran los conocimientos del tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su
ciclo vital, toda vez que los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archive sobre todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones
juridicas correspondientes, asi como la correcta administracion de los diferentes archivos
de la institucién (tramite, concentracion e histérico).

[=]3

Esperando contar con su apreciable asistencia, agradeceré se
realice el pre-registro correspondiente en la siguiente liga
hitps.//forms.qle/dKUtDIEVWBSeDtfz7, asimisme hage de su
conocimiento que los distintives para facil acceso a dicho evento,
se encuentran a su disposicién en las instalaciones del Archivo
General del Estado, cito en Calle 20 Sur nimero 802, colonia
Azcarate Puebla, del 4 al 8 de marzo del presente en un horario
de 09:00am a 16:00 horas.

Sin otro asunto en particular, le agradezco su co aboracion y quedo de usted como

su servidor.

Cep Sergle Peregrive. MMOVEMLOO‘MQW Pars sy corocemaes Presens
Ao Med i Jurdeo de St Estacs o8 Puabia. Pars su cendomend. Presents

18 norts 406, Barrio de “Los Remedios” GOBIERNO DEL
Puebia, Pue. C.P. 72377 Tel. (222) 213 89 00
? secretariagobemnacion@puebla gobumx | www.ag. puebls gobumx ESTADO DE PUEBLA
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(PUEBLA | Educacion 1EDEP  pauch, | Bensar,

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 26 de marzo de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DAfox0f2024
Instituto de Educacién Digital s s
del Estado de Puebla
Para: Héctor Manuel Castillo Ponce
Titular de |a Direccién Académica del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla.

De: Gema Julieta Prestamo Abrego
Titular del Area Coordinadora de Archivos y Encargada del Despacho de la
Direccién Administrativa del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla,

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién lll y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015: en los articulos
1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 28, 30,
47,50, 116 119 y 121 de la Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo aprovecho
la ocasion para invitar a los Representantes de unidad de extensién regional (UER),
Titulares de la dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién, a
tomar antes del 2 de abril del presente las capacitaciones en formato de video (del primero

al undécimo) disponibles en el siguiente
link:  hitpsy/archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion asi como analizar las

presentaciones de Power Point que se les enviara a su correo el miércoles 27 de marzo del
presente. Al finalizar, el Archivo General del Estado de Puebla les otorgar4 las Constancias
que avalan dicha Capacitacién. Estas llegaran a sus correos entre 5 y 8 dias después de
haber finalizado; se solicita enviar una copia al correo archivo@jedep.edu.mx.

Es de suma importancia tomar dichas capacitaciones ya que, por instrucciones del
Director General y [0 establecido en la Ley General de Archivos, es obligacion de los
servidores plblicos conocer el manejo de los sistemas de archivos para estar en posibilidad
de saber sus alcances, asl como su orientacion y aplicacion.

Al mismo tiempo, se les invita a las reuniones de trabajo: Importancia del Archivo
y Clasificacién Archivistica, de manera virtual a realizarse este martes 2 y jueves 4 de
abril del presente a las 10:00 hrs. G

Cep.: mummuhmwumumw TR Pars s

conodmiento. Presente

ANrchivo

MSCIAPE A ),
Avenide 13 Pte. 2904, Col. La Paz GOB'ERNO Ml
Puebla, Pue. C.P.y2160 Tdl. (222) 6 200300
informes Biedep.edumux | www.ledep.edu.mx ESTADO DE PUEBLA
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Secretarfa

de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
o Coerardo Tgeds M

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 4
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 100 /100.

... Cliatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 05 de abril de 2024,
g’ \ Y SECRITANADE /B

mfmff’f’ '

‘ /
euﬂmups PEREZ VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

"o
DIRECCION DEL ARCH
QENERAL DIL ESTADD
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Secretaria
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

s Clyabeth Ghtiiney Ry

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 2
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 90/ 100.

... Cliatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 05 de abril de 2024,
g’ \ Y SECRITANADE
MW g |
] /ﬂ

| /
GUA‘JALUPE PEREZ VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

Vo
DIRECCION DBL ARCH!
QENERAL DEL ESTADD
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Digital del Estado de Puebla

Secretarla
de Gobernacion
Gobierno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 13
de mayo de 2024, con duracion de 1 hora. Calificacion: 90 / 100.

]

DIRECCION DEL ARCHIVO
AENERAL DEL BSTADO

atro Veces Heroica PuebIa de Zaroza a 22 de mayo de 2024,

s
M i

GUALALUPE PdlEZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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Secretarfa
de Gobernacion
Gobierno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

e Sora Neto Hmandey

Por haber aprobado el curso en linea:

“Valoracion Documental”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 17
de mayo de 2024, con duracion de 1 hora. Calificacion; 95/ 100.

CTtro Veces Heroica Puebla de Za7qoza, a 22 de mayo de 2024.

=

RECCION DEL ARCHIVO
maz GRAL DEL ESTADO

OUJAI.UPE PEA VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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“Cuatro veces Heraica Puebla de Zaragoze®, 8 02 de abril de 2024
CIRCULAR: l!DEPIDGIDNmIaou

modﬁ.did:umwn D'gm' Guw‘:::o Cluﬁc;oéz. M;thkdu y CADIDO

Para: Héctor Manuel Castillo Ponce
Titular de la Direccién Académica del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla.

De: Gema Julleta Prestamo Abrego
Titular del Area Coordinadora de Archivos y Encargada del Despacho de la
Direccién Administrativa del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 28, 30,
47, 50, 116 119 y 121 de ia Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial saludo. Asi mismo, en seguimiento a la
circular IEDEP/DG/DA/010/2024, aprovecho la ocasién para solicitar a los Representantes
de unidad de extension regional (UER), Titulares de la dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacion, las constancias otorgadas por parte
del Archivo General del Estado de Puebla que avalan dicha Capacitacion, enviar una copia
al correo archivo@iedep.edu.mx, a mas tardar el dia jueves 4 de abril de presente afio.

Al mismo tiempo, envio el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicién Documental para trabajar en ellos. Se revisaran los avances el
jueves 4 de abril del presente. Cabe mencionar que la clasificacién archivistica es a
consideracion de cada campus.

DIRECOIOM |/
ADMINISTRATIVA /

C.c.p.: Alfonao Abascal Serrano- Taular da ks Diecoén General de Fsibuto de Educaciin Dighal del Estado o Puetie .Para su
conociniento. Preseme

MSCAPG T
Avesiidn 13 Pte. 2904, Col. La Paz GOBIERNO DEL
Puehila, Pup, CP 72360 Tel, (223) 6 200 300 ~
infomies @ledep.edu. x| wivw.iedep.cdu.mx ESTADO DE PUEBLA
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Secretarfa

de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

s ha Lila Hpuilar SHomandey

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 9
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 90/ 100.

... Cuiatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 11 de abril de 2024.
g' '\ lem -
Al f’([ X

GOBIAN
) GUAﬂALUPE Péﬁl VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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DIRFCCION DBL ARCH
GENERAL DIEL ESTADD
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Secretarfa

de Gobernacion
Gobierno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

& Noa Nets Smindey

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 18
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 95 /100.

Cuatro Veces|Heroica Puebla de Zaragoza, a 29 de abril de 2024,
f@ rmmﬂm / ¢
Q0BRACION
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- GUADALUPE rshez VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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Secretarfa
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA
a: gm @M&m

Por haber aprobado el curso en linea:

“La Gestion Documental y Administracion de Archivos,
como base para la adecuada Gestion Publica”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 14
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. 100/ 100.

.., Cuatro Veces)Heroica Puebla de Zaragoza, a 17 de abril de 2024.
.-' \ r SECRETARA DE N
[} mm -
g ﬁn’ﬂ’( /ﬂ

Vo
DIRFCCION DBL ARCHI
QENERAL DIL ESTADD

) GUAﬂAI.UPE PAEZ VARGAS
IRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

Pag. 31

D EDEDEDED B DD E DD DT DG DAL AL AL AL AL A LA LA
VA D R D S ST S S R T S L S



- | PUEBLA | Ed IEDEP | camom. |
=i || Gobiernodel Estado Eretmi.“dggcg!on ‘ Instituto de Educacién WEBLA e'\é nde

: MSeT# [z 02a-203o0 Digital del Estado de Puebla
S

Secretarla
de Gobernacion
Goblerno de Puebla

El Archivo General del Estado de Puebla

Otorga la presente

CONSTANCIA

Por haber aprobado el curso en linea:

“Obligaciones y Sanciones de la Ley General de

Archivos”

Impartido a través de la pagina Web del Archivo General del Estado, el 4
de abril de 2024, con duracion de 1 hora. Calificacion; 90/ 100.

.., Cuiatro Veces) Heroica Puebla de Zaragoza a 05 de abril de 2024,
ettt %
(RECCION DEL ARCHY o
"m0 | L e pEREZ VARGAS

DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA.
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“Cuatro veces Hevolca Puebla de Zaragoza®, 8 08 de marzo de 2024

Instituto de Educcacion Digital Oficio Wo. IEDEP/DG/0A/140/2024
del Estado de Puebla -

' C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.
"‘2\, Con fundamento en los articulos 1, 4, 21, 26, 28, 50 y 51 de ia Ley General de Archivo; 12
{‘ fraccion IV y 45 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1,6 fraccién Iil y 13 del Decreto del
Honorabie Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar
por lo que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su denominacién
a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el Peridico Oficial del Estado
de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Nl inciso d), 10 y 12
fraccion XVIll del Reglamento Interior del Instituto de Educacien Digital del Estado de Puebla,

Por medio de la presente me permito solicitarle de la manera mas atenta y respetuosa que
gire sus apreclables instrucciones a quien comresponda, a fin de que puedan proporcionar las
faciidades para programar una capacitacin sobre “INTRODUCCION A LA GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS" a los integrantes del Grupo
Interdisciplinarios de Archivos (GIA) y del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla. Al mismo tiempo, en caso de ser posible, le solicito
que dicha capacitacién se lieve a cabo en las instalaciones del Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla, ubicadas en: Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72180, Puebla, Pue.,
lo anterlor, con la finalidad de llevar a cabo de manera adecuada, eficiente y oportuna la Gestion
Documental y Administracién de Archivos,

En ese sentido, y esperando vernos favorecidos con dicha peticion, soliclamos
respetuosamente pueda indicamos la fecha, la hora de Iniclo y final para la capacitacidn en comento.
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C. OCTAVIO MANCILLA CHAVEZ
Rbmm DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS (
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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Secretaria de Educacién

“Cuntro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 16 de abril de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA023/2024

Asunto: Capacitacién

Para: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos Especiales,
Direccién Académica y Direccion Administrativa del Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla.

De: Gema Julieta Prestamo Abrego.
Titular del Area Coordinadora de Archivos

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién lll'y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVill del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla Yy en seguimiento a los Articulos 4, 10y 21, dela
Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo. Asimismo, aprovecho
la ocasién para invitar a los Responsables de Archivo de Tramite y al Grupo
Interdisciplinario de esta institucién a tomar la capacitacion en materia de “Induccion a la
Gestion Documental y Administracién de Archivos” el dia 17 de abril del 2024 a las
13:00 horas, en las instalaciones del Archivo General del Estado de Puebla, ubicado en
calle 20 sur 902, sétano, Colonia Azcarate., Puebla Pue. Pueden acudir a dicha capacitacién
con personal de su drea, si asi lo requiere.

Por otro lado, se les solicita enviar el dia de hoy martes de 16 abril, antes de las 6:00
pm, al comreo archivo@iedep.edu.mx la lista del personal que asistird para a su vez
notificarlo al Archivo General del Estado de Puebla. Es necesario presentar identificacion
oficial vigente que los acredite como personal del instituto para poder acceder a la
capacitacion, pueden llevar personal de su drea.

Sin otro particular, les reitero mi més atenta y distinguida consideracion.

NS

/

DIR

RECIEBIDO
15 gk [/

-

L‘ 2 v,
T

:f;’

Y96 F

—— 7 SORERNG DEL

vebia, l 2 oA
o A 5 ESTADO DE PUEBLA

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx T%%%Ggg%@@
XY I IYYYIYIYIYY
%%%%@%@@@@@@%@@@@@@

9,

G &

S
@

Vi 4

" PUEBLA | crgsnsar,



: ‘f 1A rorRAMORA ‘ ¥
PUEBLA | Educacion IEDEP  camor, | Pensar

|2 024 - 2030 Digital del Estado de Puebla

Secretaria de

3
Gobernacion
Gobierno del Estado de Puebla
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 15 do abril de 2024
Oficio no.: SG/S1/DGAJ/DAGE[340/2024
Asunto: £l gue se indica

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO,

ENCARGADA D DesPACHO DpEL DmeccidN
ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL
ESTADO DE PUEBLA.

PRESENTE.

Aprovecho la ocasién para dirigirle un cordial soludo, al mismo tiempe que, con
fundomento en lo dispuestd por los articulos 1, 2, 8, 7,10, 11,16, 20, 21 y 99 de la Ley General de
Archivos; 4 y 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencio y Acceso a la Informacion
PUblica; 31 fraccion |, 32 fraccién XXVII de la Ley Organica de la Administracién PGblica del
Estado de Puebla; 11, 20, 28 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 11 y 77 fraccién XLV
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciédn Publica del Estado de Puebla; 5
fraccién I 21,19 y 30 del Reglomente Interior de lo Secretaria General de Gobierno, hoy
secretaric de Gobermacién y en atencién o sus Oficios No. IEDEP/DG/DA/140/2024 y
IEDEP/DG/DA/169/2024, recibidos en fecha 08 de marzo y 26 de marzo del presente afo,
expongo:

I. Lo copacitacion solicitade en materia de “Introduccién a la Gestién Documental y
Administracién de Archivos™” ha quedcdo registrada en agenda el dia 17 de abril de
2024 a las 13:00 horas, en las instalacionas de este Archivo General del Estado,
ubicado en calle 20 Sur 902, Sétano, colonia Azcarate, Puebla, Puebla.

2 la gsesoria solicitade para la revision del "Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental 2024" ha guedado
registrada en agenda sl dia 25 de abril de 2024 alas 10:00 horas, en los instalaciones
de este Archivo General del Estado, ubicado en calle 20 Sur 802, Sétano, colonla
Azcarate, Pueblo, Puebla.

3. Cabe mencionar que la duracion tanto de la copacitacidon como de la asesoria seré
de dos horas aproximadamenta, Asimismo, me permito hacer de su conocimisnto
Qquet d b

« los osisténtes deberan presentar identificacion oficial vigente que los
acredite como personal de este instituto.

1 m'%. GPT2501 Tek: (222) 282 01 80, 242 46 88 GOBIERNO DEL
)2 archivogenerabdeiestado@puebla gob.mx | www. archivogeneraidelestade pusbla. gob.mx ESTADO DE PUEBLA
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ANEXO 2

REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA QUE
LAS PERSONAS TITULARES DE LAS AREAS O
UNIDADES ADMINISTRATIVAS OPERATIVAS
DESIGNEN O RATIFIQUEN A LA PERSONA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE.
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Digital del Estado de Puebla

*Cuatro vaces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 15 de febrero de 2024

CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/co2/2024
Instituto de Educacidn Dlgstal Asunto: Solicitud de ratificacién o designacion delos {

Responsables de Archivo an Tramite.
del Estado de Puebla ¢ .
Gobierno da Puebla “2024, aio del Libro y la Lectura

ara: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos
Direccién Académica y Direccién Administrativa del Instituto de Educa

del Estado de Puebla, -~ Y
7 \
De: Octavio Mancilla Chavez [ ‘ 16 Feg ||
Titular del Area Coordinadora de Archivos | | 76 FEB 2 12:28 ;
L\ D‘R&CC' N J

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Il y. 13 del Decreto del H :
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar pof-=~
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5§ fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccidn XVl de! Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Pueblay en seguimiento a los Articulos 4, 21, 28, 30 y 38
de la Ley General de Archivos.

Por medio de |a presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo aprovecho
la ocasién para solicitar amablemente que informe a la Direccion Administrativa, en un plazo
no mayor de tres dias a partir de la fecha de notificacion del presente, la ratificacion o
designacion de los Responsables del Archivo en Tramite de cada una de las areas o
unidades administrativas. Favor de incluir los siguientes datos: nombre, cargo, area de
adscripcion, teléfono, extension y correo electrénico institucional. Por otro lado, les recuerdo
informar a la brevedad posible a la Direccién Administrativa cuando se realice algdin
movimiento de personal dentro de su 4rea y éste esté como Responsable del Archivo en
Tramite.

Asimismo, se invita a los integrantes Responsables del Archivo en Trimite a
tomar las capacitaciones en formato de video (de! primero al undécimo) disponibles en el \
siguiente link: Marchivogen estado. b.mx/capacitacion. Al finalizar, el ' \&
Archivo General del Estado de Puebla les otorgara las Constancias que abalan dicha & B an {
Capacitacion. Estas llegaran a sus correos entre 5 y 8 dias después de haber finalizado; se / /
solicita enviar una copia al correo archivo@iedep edu.mx. ' /2,77

TN
& Q 0

A

in otro particular, les reitero mi mas atenta y distinguida conside

/
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1’ Av. 33 Pte 290¢, La Paz, y2160 PUEBLA
Puebila, Pue. Tal, 2226 200 300
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Instituto de Educacion Digital — m'"m"m'm &gmm
del Estado de Puebla A ’ procotean

hu Ceordinadora de Archivas
. C.GUADALUPE PEREZ VARGAS

\ > TITULARDE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 4, 10, 13 14, 21 y 28 de la Ley General de Archivos;
articulos 1,6 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y
deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrolio del
Estado de Puebla, modificando su denominacion a la Instituto de Educacidn Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martss veinte de octubre del
afto dos mé quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

Me permito enviarle de manera impresa el nombramiento del Titular del Area Coordinadora de
Archives y de manera dvgial en formato PDF, a su correo
institucional: archivogeneraldelestado@pusbla.gob.mx, para que sea integrado al expediente que
obra en el Archivo General del Estado de Puebla. Lo anterior a fin de dar continuidad a los temas
pendientes en ol ambito archivistico de esta casa de estudios.

Sin otro particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.
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ENCARGADA D! DESPACHO DE LA DIRECCION MT‘RATNA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebia

DE: ALFONSO ABASCAL SERRANO
TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PARA: GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Asunto: Designacién

Con fundamento en los articulos 3, 49 Y 58 de la Ley Orgénica de la Administracién
Publica del Estado de Puebla; 2, 9 y 17 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado
de Pusbla; 1,6 fraccion Il y 11 Fracciones XI y XXI del Decreto del Honorable Congreso
del Estado, por el que reforma y deroga diversas disposiciones de su similar por lo que se
creé la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su denominacion a
la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, publicado en el Periédico Oficial
del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quincs; 1, 5 fraccién
Il 'y 7 fracciones Il y XVII del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla y a fin de estar en aptitud de dar el debido cumplimiento al Plan Anual
de Desarrolio Archivistico 2024,

Al respecto me permito informarle que, a partir del dieciséis de marzo del dos mil
veinticuatro, ha sido designada para fungir como:

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Lo anterior a fin de dar continuidad a los temas pendientes en el &mbito archivistico de las
dreas académico, administrativo y legal de esta casa de estudios.

Sin més que en particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.

7 . / /
oz
-2 5
l Avenida 13 Pre, 2904, Col. La Pa2 GOBIERNO DEI.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 17 de junio de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/022/2024 a &:’-
Asunto: Solicitud de designaciéndelos E
Responsables de Archivo en Tramite

Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla

Goblario de pushia "2024, ano del Libroy la Lectura”,

Para: Representantes de las Unidades de Extension Regional del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla.

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la de Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 30, y de
la Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciban un cordial y afectuoso saludo, al mismo tiempo,
aprovecho la ocasion para solicitar, en base al fundamento del Art. 21 de la Ley General de
Archivos, la designacion del Responsable de Archivo en Tramite que estara a cargo de
su unidad. Es necesario enviar un memorandum al correo archivo@iedep.edu.mx, en un
plazo no mayor de tres dias a partir de esta notificacién, en dénde se incluyan los siguientes
datos del Responsable de Archive en Tramite: nombre, cargo, area de adscripcion,
teléfono, extension y correo electrénico institucional.

Asimismo, se les solicita a los responsables de las UER que no tengan personal
administrativo a su cargo, informar al correo antes mencionado, mediante un memorandum
al Titular del Area Coordinadora de Archivos, estableciendo que ustedes seran los
Responsables de Archivo en Tramite.

Sin otro particular, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

T
2
(o2 \h\
N\

mn&cww

ADM‘Nl? 't ‘v"\ TIVA

C.GEMA JULf;ﬁ'A PRESTAMW
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p. Archivo
MSC/APG
Pée. 1
Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 r!ﬁ o PU EBLA
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300 (i' aﬁ A
www.iedep.edu.mx Un g°b'°m°m
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Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

' Educacién

Secretaria de Educacion

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 16 de jullo de 2024
Oficlo No. IEDEP/DG/DA/400/2024
Asunto: Entrega de nombramiento del SIA

Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 4, 10, 21, 29 y 30 de la Ley General de Archivos; articulos 1,6
fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas
disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla,
modificando su denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién
lllinciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla.

Por medio de la presente, me permito enviarle de manera impresa y a su correo institucional:
archivogeneraldelestado@puebla.qob.mx, la Relacién de Responsables de Archivo en Tramite de las areas
o unidades administrativas productoras de documentacién, para ser integrado al expediente que obra en
el Archivo General del Estado de Puebla.

engirande

"2024, afio del Libroy la Lectura”.

AREA O
No. NOMBRE CARGO UNIDAD CORREO
Direcciéon Administrativa -
Subdireccién de Planeacion, ;
1 | Jennifer Cobos Guzman Recursos y Servicios - Dir. General ennifer.cobos@iedep.edu.mx
CONTABILIDAD
2 | Daniela Castillo Rojas Direccion Académica Dir. General daniela.castillo@iedep.edu.mx
Re ante de la Unidad de
3 | Noé Diego Tecuaco Extensi67 Regional Acateno ueracateno@iedep.edu.mx
. Represéntante de la Unidad de
4 a::n:‘:::ezgu“ar Extension Regional Atexcal uercatexcal@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
Marcela Carolina Acatlan de p
5 | Estudillo Gonzalez Extension Regional Osorio ueracatlan@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
6 | Zoraya Ruiz Madero Extension Regional Ahuazotepec | uerahuazotepec@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
7 |Nayely Cortes Gil | Extension Regional dol tonte "> | verbocadelmante@iedep edumx
Representante de la Unidad de
8 | Nora Nieto Hernandez | Extension Regional Ajalpan Centro | uerajalpan@iedep.edu.mx
Miguel Alejandro . . i
9 Vallladares Lagunés auxiliar administrativo Atempan ueratempa@iedep.edu.mx
10 | Anallely Reyes Rios auxiliar administrativo Chignahuapan | uerchignahuapan@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
" kmgﬁ e‘io riés Extension Regional Ciudad Serdéan | uerserdan@iedep.edu.mx

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160
Puebla, Pue, Tel. 222 6 200 300

www.iedep.edu.mx
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“Cuatro veces Herolea Puebla de Zaragoza”, » 16 de julio de 2024
Oficio No. IEDEP,

Instituto de Educacién Digital Asunto: Entrega de nombramiento el SIA

del Estado de Puebla

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

" PUEBLA | crgsnsar,

"2024, afio del Libroy la Lectura”.

Gobierno de Puebla
Representante de la Unidad de
12 | Dulce Alvarado Alejo | Extension Regional Coxcatlan dulce plvarado@iedep. edu.mx
Lourdes Cércamo Cuetzalan del | lourdes.carcamo martinezliedep.e
13 Martinez Auxiliar administrativo Progreso o
Noé Avila Representante de la Unidad de F
14 | oo ; Extension Regional franciscoZ- | yerzmanagieden edu.mx
Dora Iris Vazquez Representante de la Unidad de Guadalupe ora 4
15 | patafox Extensién Reglonal Viciorie EMHMMEEM
Representante de la Unidad de
16 | Cristina Jiménez Gémez | Extension Regional Honey uerhoney@iedep edu mx
Representante de la Unidad de
17 | Baronice Roddguez | ¢, jensién Regional Huatialiauca | uerhuatiatiauca@iedap,com mx
Representante de la Unidad de S
18 | Gamae ¢! V422 | Estension Regional Huauchinango | uerhuauchinango@iedep edu mx
19 | JesUs Rivera Macin awdliar administrativo Huehuetin iesus river macin@ledep edu mx
20 |Lorena Puesio Jess | administrativo Huejotzingo | lorena.puesio jesus@iedap edu.mx
Representante de la Unidad de
21 | Nancy Huerta Aguilar | Extension Regional Ixcaquixtia verixcaquixlia@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
22 | Anerfina Leal Bonilia Extensién Reglonal Idacamaxtitian | verixtacamaxtitian@iedep.edu mx
Bernardo lsrael Representante de la Unidad de lzocar do I -
Representante de la Unidad de
24 | Cesar Fuentes Serafin | Extension Regional Jonotia venonotia@iedep.edu.mx
Reprasentante de la Unidad de
25 | Goves l"'"“"““ Extension Regional Libres ueribres@ieden.edu.mx
Victor Leandro Representante de la Unidad de . "
28 | Mendaza Méndez Extension Regional Nopalucan | vemopalucan@iedep edu.mx
Representante de la Unidad de
27 | Julio Castro Hemandez | Extension Regional Pantepec uerpantapec@iedep edu,mx
Puebla C.E.
28 Auxiliar administrativo
Poblano J Sregoriode | gumx
Puebla C.E - .
Xochitl Alejandra xochit! romero. tejeda@iedep.edu.m
29 Romero Tejeda Administrativo Gustavo Diaz
5 Reprasentants de la Unidad de Puebla C.E.
Roberto José Ortiz Islas | Extension Regional Manuel Bartlett | uermbdBiedep, edu. mx
Diaz
i Puebla C.E.
31 E.‘""'”"“'““‘“'"“ Auwxliar administrativo :‘“‘"‘mﬂm vermey@iedep edu mx
Yglesias

Av.13Pte 2904, La Paz, 72160
Puebla, Pue. Tel. 222 6 300 300
weew sedep edu mx
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del Estado de Puebla

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

“Cuatro veces Herolca Puebla de Zaragoza®, a 16 de julio de 2024
Oficio No. IEDEP/DG/DA/400/2024

PORAMORA
PUEBLA

ega de

“2024, afio del Libro y la Lectura”.

b del SIA

endran

Gobierno de Puebla
Patricia Castillo » S Puebla C.E. patricia.castillo ezqueda@iedep ed
32 E2queda Auxiliar administrativo Octavio Paz wmx
33 | Esperanza Judrez Luna | Administrativo de campus Quecholac %j‘mi@ﬂ@—iﬁﬂg&ﬂ*
Representante de la Unidad de
34 ‘,f,‘;";,',,'fn“d,z"” Montaflo | Extension Regional Quimixtian werquimidtian@iedep.edu.mx
35 | Aarén Mujica Cante | Auxiliar administrativo San Martin | uertex iedep.edu.mx
Carolina Mena de la Representante de la Unidad de San N de . .
% |Rosa Extension Regional m?aam uersannicolas@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
37 |Silvia Prado Garcia | Extensién Regional oaedro | ersanpedro@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
E::?ranza Heméandez | TOpTeSente egional San Salvador el elseco@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
Ménica Zaldivar Diaz | Extension Regional Verde %" ©! | uerelverdo@iedep edu.mx
Representante de la Unidad de
40 | Lucia Hernandez Lopez | Extension Regional Tecamachalco | uertecamachalco@iedep.edu,mx
41 _l?::nduven‘lﬁ'm Ramirez Auxiliar administrativo Tehuacan can@iedep.edu.
Ordofi Representante de la Unidad de
42 | goor bugo Ordofiez. | g ension Regional Tepeaca uertepeaca@iedep edu.mx
Maria Lizbeth Salazar ; Tetela de lizbeth.salazar.peratia@iedep.edu,
43 Peralta auxiliar administrativo Ocampo mx
44 g:,:," Yereni Pérez auxiliar administrativo Teziutlan karen.perez.cano@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
45 E:rarla gzlg;cwdo Extension Regional Tlachichuca | uertlachichuca@iedep.edu,mx
R Gémez Representante de la Unidad de } .
g HﬁSRJ“" Extension Regional Tlatlauquitepec | uertiatiauquitepec@iedep edu,mx
Miguel Angel Gomez Representante de la Unidad de Tulcingo de .
47 Silva Extension Regional Valle uerlulcingo@iedep.com.mx
Luz Maria Tolentino Xicotepec de luz.tolentino.par u.m
48 Paredes Administrativo de campus Judeez
Luz Maria Castel4n Representante de la Unidad de
49 | Garcia Extensién Regional Xiutetelco uenxiutetelco@iedep edu mx
Representante de la Unidad de Xochitlan
50 | Préspero Téllez Castro | Extension Regional Todos Santos | Hérxochtiants@iedep.edu.mx
51 | Mariana Castro Galicia | Administrativo de campus Yehualtepec | Mariana.castro galicia@iedep.edu-
Representante de la Unidad de
52 | Bibiana Rios Gayosso | Extensién Regional Zacatlan uerzacatlan@iedep edu.mx

de

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160
Puebla, Pue. Tel, 222 6 200 300
www.iedep.edu.mx
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| Gobiernodel Estado

Secretaria de Educacién Digital del Estado de Puebla
2 024 - 2030
'mmmmumudahw,nm«modem
. b Oficio No. IEDEP/DG/DA/400/2024
Instituto de Educacién Digital Asunto: Entrega de nombramiento el SIA

del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla "2024, afio del Libroy la Lectura”,

Representante de la Unidad de
5 g:yngsNayell Remito Extensién Regional Zacepoaxtla | uerzacapoaxtia@iedep.edu.mx
Representante de Ia Unidad de
54 | Teresa Alta Amayo Extension Regional Zoquitlén uerzonuitfan@iedep.edu.ix
Representante de la Unidad de
55 | Rosario Huerta Martinez | Extensitn Regional Zapotitian uerzapotitan@iedep.edu.mx
Representante de la Unidad de
86 | Ubaldo Lechuga Rubio | Extension Regional Cerro Verde | usicerroverde@iedep.edu iy
Representante de la Unidad de
i réguﬁg'r“” Aouiar | Extension Regional LaMagdalena | uerlamaudatena@icden.edu.mx
Representante de la Unidad de
58 | Hilario Gutiérrez Santos | Extensién Regional LosLimones | uerioslimones@ieden.cdu.my
&9 mmAmmh Flniy Administrativo Pepexta :;: ACo. palacios. molina@iedep.edu,
60 | Luz Macario Martinez Administrativo Xicotlan uenxicotan@ieden.edu.my
Rosales
AREA O
No. NOMBRE CARGO UNIDAD CORREO
1 g::ﬂla;a G * gmgpondlgnm Aloltivo gieneraln mari aﬂé 4 Im\?ﬂe.(knmppé"m-_- ety }
; / * . 1vu Genaral
| )
{ RN ¢
Sin otro particular, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion. i 1/ JUL 2024 i
| )24l hes ‘

ATENTAMENT!

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO —S&mmsiiss
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

' Cc.p. Alfonso Abascal Serrano- Director General delmuhmuEduudeuulddEmcodePunua -Para su conocimiento. Presente

fn W“Ziﬁ
Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P U E B I- A
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300

wunw.iedep.edu.my Un gobiemopresente
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Secretaria de Educacién

IEDEP >?AMOR. | P 4
Instituto de Educacién ‘ PUEB'.A a"\énﬂ?‘.ae

Digital del Estado de Puebla

L\
()

"2024, ofo del Libro y lo Lectura®,
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 25 de julio de 2024
Oficlo no.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/718/2024
Asunto: El que se indica

Secretaria
de Gobernacién

Gobierno de Puebla

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO

ENCARGADA ©DE DESPACHO DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DiGiTAL DEL
EsTADO DE PuesLa (IEDEP)

PRESENTE.

Aprovecho la ocasién para dirigifle un cordial soludo, al mismo tiempo que, con
fundemento en lo dispuesto por los articulos 1, 31 fraccién | y 32 fraccién XXVl de la Ley Orgdnica
de lo Administracién Pablica del Estado de Pueblg; 1, 3, 4 fraccién VI, 8, 6, 32, 87 y 98 fracciones
Iy XVl de la Ley de Archivos del Estado de Pueblag; 5 fraccién 112,19 y 30 del Reglamento interior
de la Secretoria de Gobiemo, hoy Secretaria de Gobernacién, en atencién a su Oficio No.:
IEDEP/DG/DA[400/2024, recibido el dia 17 de julio del presente afio, expongo lo siguiente:

. Se tiene por presentados las designaciones de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), que a continuacién se enlistan en:

No. | NOMBRE NOMBRAMIENTO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
| Maorona Gonzdilez Costilio Resp de Correspondenc
] Jenifter Cobos Guzman Responsable de Archive de Tramite de la Subdi ion de 6n, Recursos y
Servicios
2 Danieke Castillo Rojas Responsable de Archive de Tramits de la Direccién Acadiémica
3 Noé Diego Tecuoco Wmmmamaumaawwamnm
4 Ana Lilka Aguilar Hernéndez Responsable de Archivo de Tramite de la Unid do Ex io do
s Marcela Coroling Estudilic Genzdlez Rosponsable de Archivo de Trdmite do o Unidad de Extonsién logao'ld deAcatién do
Osorio
8 Zoroya Ruiz Modero Responsable de Archivo de Trémite de la Unidad de Extensién Regional de UER
Ahuazotepec
7 Nayaly Cortes Gl Responsabia de Archivo do Tramite de ka Unidad de Extenaién Regional de UER Ajalpan
| Boca del Monte
8 Noro Niato Harmndndes Responsable de Archivo de Trémite de la Unidod de nsién Regional de Ajalpan Centro
9 Moguel Asjandro Vo ™ ble de Archivo de Trémite de la Unidod de £, ion Rogional de Atem pan \
Logunes
10 Ancilely Reyes Rios Rosponsadie de Archive de Tradmite de la Unidad de ional de Chignah o
20 wur 302 Cot. Azcaroty
Fussic, Pus. C.P. 72500 Tek (222) 23201 60, 24243 08 &PUEBLA
/5 sa8 |-— hvog,

ﬁ-ﬁ-ﬁ—
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Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

Secretaria

“BK

de Gobernacion
Gobierno de Puebla *2024, afo del Libro Yy la Lectura®.
1] Lucione Cortés Rodrigusz ponsable de Archivo de Trémite de la Unidad de ién Regional de IEDEP Ci
Sordén
12 Duloe Avarado Alejo Responsabie de Archive de Tramite de lo de ion Regional Coxeatian
13 Lourdes Cércamo Martinez nwnawmamaumammnmam
4 Tigrio Noé Avilo Lachuga P de ivo de Tramite de fa ¢ de sién Reglonal deo Francisco Z.
Meana
15 Doro Fis Vazques Palotox 5P ible de ivo de Tramite de la dde i gional Guadalupe
Victoria
16 Crigting Jiménez Gomez uwnamnmamanwmm Ién Regional de Honey
7 Serenice Rodkigusz Herrera Responsable de Archivo de Trémite de la Unid d de 6n Reglonal de Huotiatiouca
18 Morfa lsabel Vazques Garid p Jo de Archivo de Trémite de ia Unidad de Extension Reglonal de Huauchinango
5] Jes(s Rivera Mocin ble do Archivo de Trémite do la Unidad deo ién Regional de Huohuotia
20 Lorena Puesto Jasas wd-mammnhmcnmddnnmamme
21 Nancy Hueno Aguliar ponsable de Archive de Trémite do la de jonal de
22 Anerlina Leo! Bondlio Responsable de Archive de Trémite de ia d de Iﬁnloglonddn
Ixtacamaxtitian
23 Bernordo larcel Herntnaa: Tenorio wmmmmanuuadmwwmwm
24 Céear Fuantes Sarafin Responsable de Archivo do Trémite de o Unidad de Extensién Reglonal de UER Jonotla
25 Reyeas Mandozo Santioge 9P je de Archivo de Tramito de ko Uni de ié jonat de Libres
26 | Victor teanaro Mandozo Méndez Responsabla do Archivo de Tramite do o Unidad de Extensién Reglonal de IEDEP ]
27 Julio Castro Hernandez T Md-Mwmmmhuun;&_MM¢wm@u—
28 Srenda Pastrono Poblano Rosponsoble de Archivo de Trémite de la Unidad de Extensian Reglonal de UER Pucbia
Gregovio de Gante
29 Xéchiti Alejondra Romere Tejeda Resp ble de Archive de Tramite de la de 6 gional de UER Puebla
Diar Ordar
30 Roberto Jos Ortiz isias P able de o de Tré de la Unidod do Extension Regional de UER Puebia
f Bartiett Diaz
31 Evelin Yomilet AQuing Asuncion 5p ble do ive de Trémite de ja Unidad de Extension Regional de UER Puebla
I Espinoza Ygiosk
32 Potricia Castilo E2queco Responsable de Archivo de Trémite de la Unidad di ién Regional de UER Puedia
Octovio Paz
33 Esperanza Judrez Uno Rosponsable de Archive de Trémite de la Unidad de ion Regional de Q
34 Juon Carlos Montano Hermdndez Respansable de Archivo de Trémite de 1o Unidad de Ién Regional Q Fxtiém
35 Acrén Mujice Cante Responsable de Archivo de Trémite de la Unidad de Ext i6 glonal do San Martin
36 Coroling Mena ce o Rosa P do Archive e Trémite de ks Unidad de Extension Regional de ja UER san
colde de los o
a7 Sitvia Prade Garcia P le do ivo da Tramite de o d do ién Regional de San Pedro
38 Esperanza Hemandez Espinoza waneun*mn*uwmamuéuwamsm
@ seco
39 Monica Zakdver Dioz Responsable de Archive de Trémite de la Unidad de ién Regional de San pod
ol Verdo
40 Lucio Herndandaz Lopez 3 fe de Archive de Trémite de la do Extonsién Regional de Tecamachalce
41 Erfca Juventing Romirez Teran P ble de Archivo de Tramite de la Ién Rogional de UER Tehuocdn
20 wur 933 Col Azcarete
i —— ﬁpusau
2/5 ozanerotdee ot o

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
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Secretaria B
de Gobernaci¢n
Gobierno de Puebla "2024, ofo del Libro y lo Lectura”.
42 Victor Hugo Crdofaz Sobrevila Responsable de Archivo de Framite de la Uni de i6n Reglonal de Tep
43 Moaria Uzbeth Solozor Pecolta Responsable de Archivo de Trémite de io Unidad de ién Regional de Tetela de
Ocampo
44 Karen Tereni Pérez Cano Responsable de Archive de Trédmite de la Unidad de Extonsion Regi do Teziutia
a5 Radl de Gregoric Parmoguine P de ivo de Trémite de la Unidod de i6 g de
46 Resa isele Gomez Hiaro Responsable de Archive de Trémite de o Unidad de Extensién Regional de
< ____Tiatlauquitepec
47 Migue! Angel Gomez Silvo Responsable de Archivo do Trémite de ko Unidad de Extensién Reglonal de Tuicingo del
valle
a8 Luz Maria Tokentine P P ble de Archive de Trémits de ja Unidad de Ex i6n Rogional de Xicotopec de
Judrez
49 Luz Maria Castekin Garcia P bl de Archive de Trdmite de Ja Unidad de i6 i it
50 Prospero Téllez Castro p de ive de Trémit awmaam—u&wmﬂu&-rm
51 Maoriona Castre Garcio Responeable do Archivo do Trémite de fa Unidod do én Reglonal de ¥ P
52 Biblana Rics Goyosso Responsabie de Archivo de Trémite de ia Uni: do ié gl de a
53 Donela Nayeli Romiro Reyes Responsable de Archive de Trém ite de la Unidad de K ié i de Zocap
54 Teresc Alta Amayo P de Archive de Tramite de la Unidad do i6 glonal de Zoquitidn
55 Rosorio Huerto Mortinez Reaponsabie de Archivo de Tramite de la Uni de ié gl de Zopotiti
58 Uoaiao Lechuca Rubio Responsable de Archivo de ite de la Unidad de ién Regional de Bachillerato
Covrro Vorde UER
87 Migual Angal Agutior Agullar Responsable de Archivo de Tramita de fa Uni de ién Regional de (EDEP La
58 Hilarko Gutiérrez Santos Responsable de Archivo de rr&nimdota.uddoddn&umifm Regional de Bochillerato
{ IEDEP Los Limones
| 59 Marco Antonio Poiacios Molina Resp bile do Archivo de Tramite de ja Unidad de Extensién Regional de Bachillerato
IEDEP Popeoxtia
80 Luis Mocorio Martinez Rosales Reosponsable de Archivo de Trdmite de la Unidad de Extension Regional de UER
Bochillerato Xicotién |
J
2. la copio simple de lo designacidn del Responsable dei Area de Correspondencia referida
en el punto anterior, se integran a los actuaciones de su expediente correspondiente al
Sistermna Institucional de Archivos.
3. Asimismo, laos 60 copias simples las designaciones de los Responsable de los Archivos de
Trémite por Area y/o Unidad referida en el primer punto, s8 integran a las actuaciones de
su expediente correspondiente al Sistema Institucional de Archivos.
4. se reitera realizar el cumplimiento de las obligaciones que emanan de los Leyes en la
materic, que a la letra dicen:
/
‘:
— PUEBLA
Pusbia. Pus. G, TIS0L Tet (222) 132 0180, 242 48 88 Un .
3/5 > P o

.....I R rapp—

—
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Digital del Estado de Puebla

Secretaria :

de Gobernacién

Gobierno de Puebla *2024, ano del Libro y la Lectura”.
LEY GENERAL DE ARCHIVOS LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DEPUEBLA

Artiowlo 20. £ Sisterna Institucional es o conjunto de

Lo o S

o
estructwos, h

y f qua

cada suyeto obiigodo y sustenta la  octividad
archivistica, de rddo con fos pr de gestion
documental

Todocmammdoomlﬁompoouﬁndcm
én parte del sistamo
mca:nwvotdrbaﬁ:ogmparum expedientes de

ARTiCULO 20

£l Sistermao Institucional es el conjunto de reglalos, Procesos,
procedimientos, critevios, estructuros, herramientas y funciones
que desorrolls cada sufeto obligado y sustenta la actividad
avchivistico, de acwardo con los procesos de gestion documeantal
Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos
obligados formardn parte del Sistama instkucionat deberdn
ogruparse en expediontes de maneva logica y crondidgica iy
relocionarse con wn mismo asunta, raffejondo con exactiud o
informocidn contenida en efos, an los terminos que establercan

maonera Kgica y cronolégica, vy relacionarse con un of Consejo o, @ C o y los disp s
mismo asunto, reflejando con exactiiud la infermacion oplcables.
contenida en eflos, an los tévminos Que estoblszca ef
Consojo Nacional y los disposiciones juridicos
apkcables. = P
Articulo 21. € Sistema Institucional de coda sujeto ARTICULO 21
obligado deberd integrarse por: El sisterna institucional de cada sujeto abligad g integrarse
L Un drea coordinadora de archivos, y por:
. Las Greos operativas sigientes: L Un droa I de archi y
a) Do corrospondencia; L3 Los dreas operativas siguiontes:
b) Archivo de trémite, por Grea o unidad; @) De correspondencia;
¢) Archivo de concentracién, y b) Archive de trémite, por drea o unidod; o) Archive de
d) Archive histirice, en su caso, sujeto a la concentracién, y
capocidod presupuestal y técnica del sujeto d) Archive histérice, en su caso, sujeto a la capacidad
obfigado. presup al y téenica del sujeto obiig

los responsabies de los archivos referidos en o froccion X
Inciso b), sevdn nombrados por &l titufar de coda drea o
unfdad; los responsabiles def orchivo de concentracin y
del orchivo histdvico serGn nombrodos por & titwlor del
sujoto obligodo de que se rate.

Las personas responsobles de ios archives refendos en ka fraccidn it
inciso b), serén nombrodas por kr persona tiluiar de coda érea o
unidad fas responsobios dol archivo de concentzacitn y del archivo

Arico SArén nor poriap titulor de¥ sujeto obligado
de Que se trate.

Articwlo 50, En coda sujeto obligodo deberd existir un
grupo interdisciplinario, gue es un equipo de profesionales
do la misma insttucion, integrads por los titufares da:

Juridica;
Pianoacién y/o mejora continua;
i ién de .
gias delainf
Inidad de
chnnommod-Md.y
los éreas © unidades odministratives
P de la o i,

T EEE L

Puesio, Pus, C.P, 72501 Tet (123) 233 01 80, 242 45 88

4/s

AgTicuto 5o

En cada sujeto obligado deberd existir un 8rupo Interdisciplinario, que as
un equipe de profesionaies de ko misma Institucidn, integrado por fos

titulares de las Greas siguientas:

Juridica;

Planeacién y/o mefora continua;
inociin de ivos;

Coar

T gias de fainf
Unidad de
olgmommaoconouy
Los Groas o wunl fs
documentacion.

SSSEEFT

e
ativas pr

20 owr 931 Col Assdrate

e i aeh.ser

-.L—-I

(7 PYEBLA
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IPUEBLA | Educacién ‘ IEDEP ‘ PORAMORA ‘ %Pénsar
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Secretaria -“ﬁ
de Gobernacién “

Gobierno de Pucbia 2024, afo del Libro y la Lectura”.
£ grupo interdiscipiinania, en &l Ombito de sus otrbuciones, & OIUDO Interdiscipdnonia, en af ambko de sus alnbuciones,
mmdmﬂmum,. y G en e diisis de los pr y,. dlirm
pr ! Institucionales que don origen a la .mdtnkmoluqucdmadganoh“ que Integran los

i6n que integ Tos exp do coda expodientes de cada serie documental, con ef fin de colaborar, con fos
mmumdm*eﬂaba:nmlndmo drecs o uni inistrativas prodi de la d i6
dministrativas  pr as  de o en oi astablecimiento de Jos valores vigencias, plares
o on of imi do los vafores de ion y disposicié duronte o proceso de
rigenci ) de én y lab "mummamau“
I feién o m ol proceso de ¥ que, en canju el go de disposici
Mdemﬂeﬁu técnicas de valoracion de lo documental,
serie documental y que, en conjunto, conforman ol
catdlogo de disposicién documentol. & Grupo nterdisciplinano podrd recibir o asesoria da uNG Persona
especialista an lo natwralaza y objeto secial del sujeto obligado. B sujeto
£l grupo interdisciplinario podré recibir lo asesoric de un obiigodo podrd reciizor convenios ae colaboracion con instRucioneas ce
egpecialislo on fo noturaieza y objeto sockl del sujeto educacion supericor 0 de investigocidn para ef de garantizar o
ctiigada. & syjeto obiigodn podrd realizar convenics de dispuesto en af parrafo anterior.

coloboracion con ingtitucicnes de educocitn superior o do
investigocion poro afectos de garantizar lo cispuesto an o

pérrato antarior.

Articuio 51 £ resp blo del drea i de ARTiCULO 51

archives propiciaré la integracién y fo lizacién del l.c,. ._,_ able del drea i de archi
grupo interdisciptinario, convocard @ Jas r de propiciard integracié y formatizacién del Grupe
trabajo y fungird come moderador en las mi: por o mm!pﬂ:wb. 4 alas it de trabajo y fungiré

que s6rG & encorgado de llevar of registro y seguimiento  come moderadora en las mismas, por lo que serd ko encargada de
de los acuerdos y compromisos estabiecidos, consenvando  Nevar &f ragistro y seguimiento de los ocuerdos y compromisos
los constancias respectivas GSLabIECiTos, CONSOrVando Ias constancias respectivas.

i,
Sin otro asunto en particular, le agradezco su cola oroc bn.y quédo de usted corho su

servidora. PR | SecRETARIADE
2 GOBERNACION
. DEL ARCH I\: 0
TITULAR DE LA DIRECCTS Rp omanno,ng“J |
SECRETARIA DE GOBERNACION DEL ESTABOLD mz.w
u:;«ur).\qvv.nuwmmm;rwmmn;:.nmw - f - l.»-lm ':.:;. e Gy e
FENONG T 0% 0 Setretorio, recrmser 3 U crieta SO CITEr DUe N0 S e R +
fLazoed i
a:umm )

—ate 38 DO MO0 O IO s M NOD e

wonrsrmmemoinn | S5 EAJEBLA

8/6 _._' g =
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| PUEBLA ' Educacién

| Gobiemo del Estado Secretaria de Educacién
2 024 -2030

IEDEP >?AMOR. | P 4
Instituto de Educacién ‘ PUEB'.A a"\énﬂ?‘.ae

Digital del Estado de Puebla

“Custro veces Horoica Puebia de Zaragozs™, 2 29 de noviembre de 2024 af

Instituto de Educacién Digital PRI et i o erorifl ™
| Eitislg.:i&Puebla “2024, afio del Libro y 1a Lectura®,
¢
v’ /C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
-~ /" TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Cmﬁn\damantomloeluculoﬂym de la Ley General de Archivos; 1, 6 fraccién
il y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga,
dNemasdispoaieionudewsknllarpmbquesoaeéhUanidaddalDewmlodd
EstadodoPmbla.modﬁcandowdenomhadbnahlnmodoEdm Digital del
EstadodePuablapubladomdpeduoomdaldolsstadodemmdlammmm
de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIill del
Reglamento Interior del Instituto de Educacisn Digital del Estado de Puebla, me permito
emiarbdefnnnahpresalambdﬂndeloompomabhsdeardivoenﬂmnapor
designacion realizada de los cambio de personal administrativo, de igual manera envié el
documento en formato PDF al correo institucional:
2 VU =AE=lle ...:: = JEDIA. Q00D . - .|‘,-I’ ) !
L q R\\)t !(...-D ,5."6 -

Lo anterior, con la ﬁnaldaddoqueseaiﬁegmdoam»s&oomdietne que obra en ’

el Archivo General del Estado de Puebia. P T
- 7 G

l \
LISTA DE LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO EN TRAMITE i { fég ﬁ <A\
No.| NOMBRE CARGO AREA O UNIDAD CORREOl | ' =7, ,'
Direccion Administrativa - !
Josué Bryan Subdireccidén de Planeacién,
1 Martinez Romero Analista A Recursos y Servicios -
Contabilidad =
e g e .H ~
Magall Subdireccion de Planeadidn, " .
2 g“mh Analista Recursos y Servicios -Recursos | 1i24ali.hemandez@iedep adu mx
Humanos
Direccidn Administrativa -
3 | Ziaipopoca™e® | Analista C Subdroccién de Operncion y | yasmin moralse@iedep,egu. e
Apoyo Tecnoldgico
4 e‘r’u‘:m Analista Oficina del Abogado General | adan.cruz@iedep,edu mx
Direccidn Académica -
5 |/Ana Gabriela Analista Subdireccién de Evaluacion y 3
Campus
Pedro Waiter :
S | Areguin Cones | Analista Direccién Académica pedro.arreguinglieden, edy.mx
Maria Fermanda | Auxiliar
7 | Garcia Oniz administrativo | 2063 de Matamoros verizucar@iedep.edy,mx
g |Maria Liia Auiliar Puebla C.E. Manuel Espinosa .
Baulista Nieto | administrativo | Yglesias uemmeyPieiap.adu.mx

Pég. 1
Av.13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P E B L
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300 Un presemic
www iedep.edu.my
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1 Gobierno del Estado Secretaria de Educacién Instituto de Educacion
|2 024 - 2030 Digital del Estado de Puebla

| PUEBLA | Educacion 1EDEP e, |, Bensar

“Cuatro veces Pusbia de Zaragozs™, 0 29 de de 2024 all
Instituto de Educacién Digital e B st e T ﬁ

del Estado de Puebla -
Gobiemno de Puebla “2024, afo del Libro y la Lectura®,
Juan Carlos
| | Thacuilo Carbajal lmls‘“MTmum uertemelucan@iedep edy,mx I

Shmmﬁwhr.lemwmmtaydﬁ\gmm

ATENTAMENTE

C. GEMA JLi AP
Encmmnzoespm
Y TITULAR DEL AREA

DEL INSTITUTO DE EDUCACIOf DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Altonso
P Abascal Serrano- Director Ganeest nm&mmwmt&mmmwm

J5pyesia

MSC/APG

Av.23Pte. 2994, L8 Paz, 72260
Puebla, Pue, Tel. 222 6 200 300
www. ledep.ackmx
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. PUEBLA | Educacién IEDEP | camon, | Pensar

‘.-. | Goblernodel Estado ccrotaria de Edueacian nstituto de Educ
& DgtIdIEtad d P ebla

ANEXO 3.

ELABORAR EL RESUMEN DEL CUESTIONARIO DE
DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS DE CADA AREA O
UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO, ASi COMO
LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LOS LUGARES
FISICOS DE ARCHIVO.

Péag. 53
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~ | PUEBLA

| Gobiernodel Estado

2 024 - 2030

Educacién IEDEP  -camor. . Densar

Secretaria de Educacién Digital del Estado de Puebla

“Cuatro veces Herolca Puebla de Zaragoza®, & 25 de febrero de 2024

CIRCULAR: IEDEP/OG/DAo03/202¢ B
Instituto de Educacién Digital Asunto: Cuestionario de Diaztni:ko ded:dwci: ,
del Estado de Puebla 2024, afic del Livro y la Lectura”
Gobierno de Puebla X ’

Para: Direccion General, Abogado General, Unidad de Difiision y Eventos Especiales,

s N,

Direccién Académica y Direccion Administrativa, del instituto de Educacié,

a Q
del Estado de Puebla. o \ \ /7 eEceme W\
(| term |7/ T -.
De:  Octavio Mancilla Chavez \ \ {76 FEB 00 ]
Thular del Area Coordinadora de Archivos \ 4/ \\ omdcess

/

of N, /
Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién Il y 13 del Decreto del Homgézs,ﬁ}

Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por- i

el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periodico Oficlal del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos

1, § fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla Yy en seguimiento al Articulo 51 de la Ley General

de Archivos.

Por medic de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo aprovecho
la ocasién para solicitar amablemente contestar con honestidad el Cuestionaric de
Diagnéstico de Archivos que se enviara por medio del correo institucional de
archivo@iedep.edu.mx a los responsables del Archivo de Tramite de las distintas 4reas
© unidades del Instituto. Dicho Diagndstico debe ser llenado en su totalidad, aun cuando
no se tenga respuesta se debe de indicar (Desconozco, no cuento con la informacién, etc.),

Por ditimo, se solicita de la manera mas atenta tomar 6 fotografias del Area de
Archivo de su Direccién, Unidad u Oficina, entregarlas de forma impresa en la Direccion
Administrativa y enviarias junto con el Diagnéstico de Archivo al correo;

archivo@iedep.edu.mx , en un plazo no mayor a cinco dias a partir de la notificacién
del presente.

Sin otro particular, les reitero mi mas atenta y distinguida ¢

/ ,0"

ATENTAMENTE

™ aa
e D0 X '{2 L 16 ren
-“':”Emr“:*mm““' mo-mmu-swmou-lu? do de ‘” ”‘L

ABGGALO
GEN

£ 33 Pre. 2904, La Paz, 72360 W
Puebla, Pue. Tel, 222 6 200 300 gnhicmum
wwew.ledep edu mx — Un

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.

informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
LA EDODLIED LI LD LD LD EDEDEDHD 44D
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= PUEBLA 16 P PORAMORA P ¥
- Educacion ‘ IEDE ‘ ‘ 0 g"sa
% || Gobierno del Estad ‘ . > Instituto de Educacié PUEBLA rande
[ 2 00 I?":o- ez o aa c; Seeretaria de Educacion I:?i;it:l :eIeEst::: :le:'ueblq

"“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, & 27 de menzo de 2024,

OFICIO: IEDEP/DG/DAJ277/20:
instituto de Educacion Digitdl Asunto: Se remite Diagnostico de Azw:;

del Estado de Puebla evidencia fotogréfica de Archivo

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 82 Y 83 de la Constitucién Politica de los estados Libres y
Soberano de Puebla; 1, 4 fraccién X y 11 de la Ley General de Archivos; 1, 4, 28, 27, 32,35y 36de
la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 1, 6 fraccién IIl y 13 del Decreto del Honorable Congreso
del Esmdoporelquemformayderoga.dimnasdlsposidouesdesudnﬁrporloquoumbh
Universidad del Desarrollo del Estado de Pusbla, modificando su denominacién a la Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia
martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion 111 inciso d), 10 y 12 fraccion XVIII del
Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

En el marco del inicio de las actividades archivisticas de este instituto, me permito remiir a
usted el Diagnostico de Archivos de forma Impresa, asi como el documento en formato PDF a su

secicTania Ot
SOTTARACHIM
CollsTr Dlssedda €2 Anhove Gaversd
de Puzi dEstadd

77 MAR 2024

.06 ‘us
RECIBIDO 4
/' C.GEMA JULIETA|PRESTAMO ABREGO

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Alfonso Abascal Serrano- Encangaco de D dela G de Insthulo de Educacién Dighai del Estado ce
Pusbla Para su conocimients, Presente

Pag. 1
| Apenide 13 Pta. 2004, Col. L Paz GOBIERNO DEL
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| Gobierno del Estado ) - Instituto de Educacién
2024 -203 0 Seeretaria de Educacion Digital del Estado de Puebla

| |PUEBLA | Educacién IEDEP  guugp, |, Bensor

o veces Herowa Puebla de Zaragara®, a 37 de marzo de 2024
P OFIO0: IEDEP/DG/DAM 773024

:
lnstlmto de Educucion D‘gitn' Asunto: Se remite Diagnostico de Archivo y

del Estado de Puebla evidencia fotografica de Archivo
DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS

Fecha: 20 demarzo d¢ 2024,

Responsable del Archivo:
Gema Julleta Prestamo Abrego Titular del Area Coordinadora de Archivos.

El presente Diagnéstico deberi ser llenado por el encargado del Archivo a fin
de evaluar la situacién archivistica de la Instituclén.

Nombre oficial del archivo :
Tramite. Concentracion e Histérico.

De qué institucion depende :

lostuto de Educacion Diglial dol Estade de Fuchly,

Cual es su ubicacion en la estructura organica de la institucion:

Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla: Direccion General/ Abogado
General/ Unidad de Difusion y Eventos Especlales/ Direccion Académica/
Direcclon Administrativa.

Con cudntas dreas cuenta el archivo: Total de dreas productoras 14

Direccion General (1)
Abogado General (1)
Lnidad de Difusion v Eventos Especlales ()

Direcciop Acaddmica (1)
Direccion Administrativa (6)

Mencionar de manera simplificada, las funciones de la institucion :

£ a2

esta. opclones de preparacién maultiple en los procesos del saber v el hacer en

eneral. mediante un_aprendizaje solldario apovando en tecnologias de

Informatica v comunicacion Interactiva: que les permita alcanzar categorias de
profesionalizaclén técnica. certificaciones v grados académicos.

Tipo de archivo:
Tramite (X) Concentracion (X) Historico (X)

Cuenta el archivo con un proyecto general

Pag. 2
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- |PUEBLA | Educacién IEDEP AMOR.
| ot ucacion | B | %Peensar
b | Slnese e dosdveoctr e | PUEBLA rande

“*Custro veces Herows Puebla de Zaragars®, a 37 de marzo de 2024
OFIO0: IEDEP/DG/DA177/3034

lnstit\lto da Educﬂcién D‘gito' Asunto: Se remite Diagnostico de Archivo y
del Estado de Puebla evidencia fotografica de Archivo
Si( ) No (X) En proceso de desarrollo.

1. PROCESOS ARCHIVISTICOS
A. IDENTIFICACION

Existe una lista de los tipos documentales:
Si( ) No (X)

Qué tipo de documentacion genera la institucion:

Convenlos. acuerdos. oficios. memorindum. constancia. tarjetas informativas.
circulares. programas. contratos laborales. presupuesto.

El volumen documental es de aproximadamente:

Cajas 360

Metros lineales 158
Metros cubicos

Expedientes 3900
Carpetas 3378

Fechas extremas de los documentos que resguarda:
1998 a 2023

¢Cuenta con un listado de las series documentales que contiene el archivo?
Si(X) No( )

. 1A 1 ¥
(A cuantas asciende? 17 Serles
Mencionar algunas:

Sustantivas Cinco: Junta de Gobierno/Direccion _General/Servicios Digitales

Comunes Doce: Asuntos Juridicos/Planeacion. Programacion v

Evaluacién/ Admlms(mcton v Finanzas/Desarrollo v -\dmlmstracnon de

100 v C

G lesT logi [nf; icacion/C |
Evaluacion/Transparencia v Acceso a la Informacién/ Proteccxon de Datos Personales/
Gestion Documental v Administracion de Archivos.

B. CLASIFICACION
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(Existe un sistema de
clasificacion?

Qué sistema de clasificacion utiliza:

(X) Funcional:

( ) Organico-funcional:

Existe cuadro de clasificacion:

SI

IEDEP  :camor. | ., Pensar
Digital del Estado de Puebla pUEm I'unde

Instituto de Educacién

“*Custro veces Herows Puebla de Zaragara®, a 37 de marzo de 2024

OFIO0: IEDEP/DG/DAM 77/3034
Asunto: Se remite Diagnostico de Archivo y
evidencia fotografica de Archivo

st @ NO [
( ) Organico:
( )Otro
NO [

El cuadro de clasificacion contempla _4 _niveles:

(X) Fondo

(X) Seccion

(X) Serie

- Otros, Subserie

Podria decirnos un porcentaje aproximado de la documentacion clasificada: 56%

C. ORDENACION

Qué sistema de ordenacion utiliza

(X) Cronolégico:
() Alfabético:

( ) Numérico:

( ) Alfanumérico:

Podria decirnos un porcentaje aproximado de la documentacion ordenada: §5%

D. DESCRIPCION
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Instituto de Educacion D‘gitﬂ. Asunto: Se remite Diagnéstico de Archivo y

del Estado de Puebla evidencia fotografica de Archivo

;Se aplican las normas de descripcion archivistica ISAD (G) Norma Internacional
en donde se define la descripcion archivistica e ISAAR (CPF)? Norma Internacional
sobre los registros de autoridad de archivo relativos a Instituciones, Personas y
Familias.

Si (X) En proceso de capacitacién No( )

¢ Podria enumerar los campos utilizados en la descripcion?

Fondo/Seccion/Serie/Subserie/Descripeion del asunto

¢ Existen instrumentos de descripcion?
Si (X) No( )

Cuales son los instrumentos descriptivos que realizan en su archivo
( X ) Guia: ( X ) Catilogo:

( X ) Inventario: - Otros:

Podria decimos un porcentaje aproximado de la documentacion descrita: 55%
E. INGRESOS

El archivo recibe transferencias
Si( ) No(X)

El archivo realiza transferencias
Si( ) No (X)

El archivo emite relaciones de entrega o de traslado
Si( ) No (X)

F. SELECCION, VALORACION Y EXPURGO

Indicar si el archivo realiza la tarea de seleccion
Si(X) No( )

Qué método utiliza para la seleccion
A través de los valores documentales primarios. secundarios v_con el apovo del
cuadro general de clasificacion archivistica se realiza la seleccion de los

documentos.
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Asunto: Se remite Diagnostico de Archivo y

El archivo realiza tareas de valoracion
Si(X) No()

Qué método utiliza para la valoracion
~alores decumentales Primarios

Se realizan catidlogos de vigencia y conservacion documental
Si(X) No( )

Podria mencionar los elementos del catilogo de vigencia
Archivo en tramite, de conservacion e historico

Realizan depuracion: Si( ) No (X) Con qué frecuencia.
G. AUTOMATIZACION

Cuenta con alguna base de datos para la automatizacion del archivo
Si(X) No( )

En caso afirmativo, podria especificar:

Programa de Excel. Word v Gestor Integral Administrativo
Maneja documentos electronicos y como los organiza:

slscorganiza pormedio decarpetas clectronicas en Google Drivey/o cnunidad

de Disco Duro.
;Realiza algin tipo de reproduccion documental?, especifique
Dlgnahzamon vend B0

Microfilmacion

Fotografia

Fotocopiado X

¢ Queé criterios maneja para la reproduccion de documentos?

Respaldo de la Informacién a peticion del interesado del drea productora.

El equipo técnico con que cuenta es suficiente y esta actualizado
Si( ) No (X)

2. CONDICIONES DE RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION
Existe un drea de archivo especifica: Si( ) No (X)

Las instalaciones son adecuadas: Si( ) No (X)
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“*Custro veces Herowa Puehla de Zaragars®, a 37 de marzo de 2024
R . OFIO0: IEDEP/DG/DAM177/3034
Instituto de Educacion D‘gitu' Asunto: Se remite Diagnéstico de Archivo y

del Estado de Puebla evidencia fotografica de Archivo

El espacio es suficiente: Si( ) No (X).

Para cuanto tiempo aproximadamente:

Aunguc existen espaclos fisicos de forma temporal, cstos son insuficlentes v no
cumplen con los requerimientos para un adecuado funcionamiento de los
Archivos.

(Con qué clase de mobiliario cuenta?
Coparchiveros, cstanteria v anagucles,

Es suficiente: No.

;De qué material es el mobiliario?

Metal. madera. tripla v laminado.

1 Qué unidades de instalacion utiliza?
( X ) Cajas (X) Folder
( X ) Legajos ( ) Otros:

El archivo ha implantado un sistema de medidas de proteccion
Si( ) No (X)

Existen condiciones adecuadas de temperatura y humedad:
Si( ) No (X)

Realizan fumigaciones: St

Con qué frecuencia:
Dos veces por semana se realizan fumigaciones en las instalaciones del Instituto
incluvende las dreas de Archivos,

Los documentos se encuentran:

En buenas condiciones Si (X) No( )
En regulares condiciones Si(X) No( )
En malas condiciones Si( ) No( )

En pésimas condiciones Si( ) No( )

En un momento determinado, cuenta con un plan de contingencia
Si( ) No (X)
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Instituto de Educacion D‘g‘tﬂ' Asunto: Se remite Diagnéstico de Archivo y
del Estado de Puebla evidencia fotografica de Archivo

Cual es el principal problema, en cuestion fisica, al que se enfrentan los documentos:

La falta de espacios fisicos para la organizacién. clasificacion v conservacion

desfondan sobre todo si se manipulan con frecuencia.
Con el paso del tiempo se sigue acumulando expedientes v en cualquier momento
ya no se podrin almacenar dentro de las instalaciones del Instituto.

3. SERVICIOS DEL ARCHIVO

¢Qué tipo de usuarios tiene el archivo y porcentaje de los mismos?
Internos (X) 100%  Externos( )

{Qué frecuencia de consulta tiene el archivo?

Hav una consulta frecuente en los Archivos de Tramite.
Qué medidas tiene para controlar el préstamo de expedientes: Ninguno,

Durante el presente afio jcuantas peticiones de informacion ha tenido por efectos de la
LTyAIPG? Aproximadamente 1.

Han sido cubiertas de manera satisfactoria: 8,

Por qué: La documentacién de consulta en su_ mavoria se encuentra en carpetas
que se identifican por tema v por afios. para solventar las peticlones.

Aparte de la consulta el archivo ofrece algin otro servicio. cual

Reprografia No Aplica.
Préstamo documental No Aplica.

Asesoria No Aplica.

4. RECURSOS HUMANOS

Cuantas personas laboran en el archivo: 16 Personas
Un Titular del Area Coordinadora de Archivos

14 Responsables por cada drea de Archivo de Triamite.
Ln Responsable del Archive de Concentracion ¢ Historico

Cual es su nivel académico

Secundariq
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OFIO0: IEDEP/DG/DAL77/3034

Instituto de Educacion D‘g‘tﬂ' Asunto: Se remite Diagnéstico de Archivo y
del Estado de Puebla evidencia fotografica de Archivo
Licenciatura X

Técnico o licenciatura en archivistica

Qué capacitacion en archivistica han recibido y con qué frecuencia
S22 forma yirtual DOL medio de 1a Rigina:
https://archivogeneraldelestado.puebla.gob.my/capacitacion

Es suficiente el personal del archivo
Si( ) No (X)

Por qué:

Es necesario _que el personal conozca. capacite v profundice en materia
archivistica. a fin de reforzar el trabajo diario del Instituto.

Hq una cantidad de lnformnclon gue se debe clasificar v ol_'ganlnr del Instituto.

raba|os del Archl\o en Trﬁmﬂe

5. RECURSOS FINANCIEROS

El archivo cuenta con partida presupuestal propia
Si( ) No (X)

En caso de respuesta negativa. de que instancia depende y si esta tiene un verdadero
interés por el archivo:
Depende de la Direccion Administrativa v la autorizacién del Direccién General,

al ser una obligaciéon de contar con un archive actualizado v ordenado, se muestra
Interés por parte del personal superior jerirquico.

En que ocupa la mayor parte del presupuesto asignado al archivo

En sueldos y honorarios ( )

En mobiliario ¢ )

En contenedores para los documentos ()

En difusion L3

En equipo de computo Y|

En mantenimiento ( )

En otros §iv') Especifique
No Aplica

Es suficiente el presupuesto asignado al archivo:

N No (X) Aun ne sccuenta con un presupucsto asignado,
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Instituto da Educuclon D.gitn' Asunto: Se remite Diagnostico de Archivo y

del Estado de Puebla evidencia fotografica de Archivo

En que considera usted que se deben elevar los rubros de gasto del archivo

En tener un_espaclo_fisico v recursos financleros para un mejor procesamiento
de la documentacion gue es generada por las dreas productoras.
Se_requiere de capital humano capacitado. equipo tecnologico v demis

Derramicntas para realizarlos trabalos archivisticos,

Adquisicion de material de papeleria. espacios adecuados. mobliliario v equipo
para el desarrollo de las actividades archivisticas.

Mis cajas v anaqueles para el almacenamiento de documentacion.

6. RECURSOS NORMATIVOS

Existe un Reglamento del archivo
Si(X) No( )

Existe un manual de politicas y procedimientos para el archivo
Si( ) No (X)

Existen formatos para regular el flujo documental
Si( ) No (X)

Existen formatos para regular el uso, control y préstamo de documentos
Si( ) No (X)

(Se encuentra actualizado el catilogo de disposicion documental?
Si(X) No( )

Considera usted necesaria la existencia de estos instrumentos normativos dentro de su
archivo: Si(X) No( )

;Podria ampliar su respuesta?

El contar con los documentos normatives para el uso v _manejo del archivo
permitira al personal de la Instituclén (a pesar de la rotacién del mismo que pueda
generarse) que cuente con los procedimientos establecidos v Ia _observancia

general por todos aquellos que lengln acceso directo e lndlrecto con ¢l archho

organizacién v resguardo documentnl

Una buena orglnluclén en la documemacldn de un drea facilitara los proccsos

I

ser un referente hlstdrlco de los camblos que se han hecho, Io que no v lo que
podria funclonar.

Al ser documentos oficiales. es necesario que existan normativas que apoven el
cuildado de estos. Asi. como llevar un _mejor control. administracién v gestion
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Instituto da Educuclon Dlgltal Asunto: Se remite Diagnostico de Archivo y

del Estado de Puebla evidencia fotografica de Archivo

(Cual considera que es el principal problema en su archivo?
La falta de una cultura del archivo. desconocimiento de la Lev v Reglamentos.
pero sobre todo en la prictica de la debida aplicaciéon de como hacer el archivo

detodasy cadauna delas dreas,

Que no se cuente con ¢l personal suficiente para los requerimlentos en materia de
archivo. un presupuesto designado para el archivo. falta de equipo tecnolégico
para el trabajo del archivo emitido. el espacio fisico es insuficiente para la guarda

v una buena conservacion .

archivo por sus funciones v lIa rotaclon constnn(e de gersonal que estin como
responsables de archivo.

materia archivistica.

Las instalaclones del edificio central no permiten la correcta instalacion de un
espacio fisico adecuado para al Archivo. asi como como una continua rotacion del
personal designado como responsables del Archivo de Triamite. el cual se debe

sapacitaren la materia para el desarrollo de las funciones archivisticas,
Al no contar con el personal suficiente. no se ha actualizado las bases de datos de
manera efectiva

Nombre y cargo de quien contesto el cuestionario
Soma Julicta Fréstameo Abrego

Nombre de quien realizo el diagnostico

Marino Sianchez Cortes

Observaciones de quien realizo las preguntas

Fecha y hora en que se llevé a cabo la entrevista

26 /marzo /2024 10:00 horas
Evidencias Fotograficas
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Presupuesto basado en resultados
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Recursos materiales
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ANEXO 4.

FORMALIZAR UN ESPACIO FiSICO PARA ARCHIVO
DE CONCENTRACION, RECURSOS MATERIALES Y
HUMANO PARA UN CORRECTO MANEJO DE LOS
ARCHIVOS DEL INSTITUTO.
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Gobierno del Estado ) - Instituto de Educacién
[z o024 -2030 Seeretaria de Educacion Digital del Estado de Puebla

PUEBLA  cremsar,

A Teat “Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 20 de mayo de 2024
Instituto de Educacién Digital EMORANDUM No.EOEP/ G/ A1 80/2028
del Estpido de Puebia Asunto: S i6n de un espacio flsico,

recursos materiales y humanos

Qi C. ALFONSO ABASCAL SERRANO
»o TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccién IlI y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cre6 la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 del Reglamento Interior del Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla; 11 fraccion Vii y Xl, 31 de la Ley General de Archivos, me
permito solicitar amablemente su valioso apoyo en Ia designacion de un espacio fisico
para el archivo de concentracién y recursos materiales y humanos en cuanto se
designe el espacio, con el fin de dar continuidad a los temas en el ambito archivistico y
establecer una correcta organizacién y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos
de esta casa de estudios.

Sin otro particular, le reitero mi mas atenta 'y distinguida consideracion.

RECIRIDO
20 MAY 2024
DIRECCION
C.GEMA J o NO-ABRES
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.ggp: Archivo
/#?g/APG

‘ Avenida 13 Pte. 2904, Col. La Paz GOBlERNO DEL
Puebla, Pue. C.P.72160 Tel.(222) 6 200 300
informes@iedep.edu.mx | www.iedep.edu.mx ESTADO DE PUEBLA
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“Cuatro veces Heroica Puebla de 2 ", a 20 de noviembre de 2024
MEMORANDUM No IEDEPIDG/W399/2024 e
” o~ . A ignacién de un espacio fisico, * ...
Instituto de Educacién Digital recursos materiales y humanos ﬁ

del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

B\ C. ALFONSO ABASCAL SERRANO
\ TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

2024, aio del Libro y la Lectura”.

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se creé la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion il inciso d), 10 y 12 del Reglamento Interior del Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla; 11 fraccién VIl y Xl y 31 de la Ley General de Archivos, me
permito solicitar amablemente su valioso apoyo en la designacién de un espacio fisico
para el archivo de concentracion y recursos materiales y humanos en cuanto se
designe el espacio, con el fin de dar continuidad a los temas en el ambito archivistico y
establecer una correcta organizacion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos
de esta casa de estudios.

RECIBIDO
2.0 NOV 2024

Y TITULAR DEL AREA coonnono ivos
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA -

C.ofArchivo
BCIAPG ’

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P U E B LA

Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300 Un gobiemo presente
o LA s AP

www.iedep.edu.mx
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ANEXO 5

CONFORMAR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO,
LLEVAR A CABO REUNIONES ORDINARIAS Y
ELABORACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

Pag. 78

D EDEDEDED B DD E DD DT DG DAL AL AL AL AL A LA LA
VA D R D S ST S S R T S L S



| PUEBLA i6
o Educacién |EDEP | wcamor. | erx%e"sa'
fos i . PUEBLA ' erGrande

“Custro veces Puebla de Zaragoza™, 3 29 de R de 2024
Momorindum No. IEDEP/DG/DA/094/2024 ¢ ||

Instituto de Educacién Digital e aaT—

del Estado de Puebla
Gobierno de Puebia

AL PERSONAL

QUE INTEGRARA EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y

AL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

“2024, afo del Libro y la Lectura”,

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 4 fracclon XXXV, 10, 11, 21, 30, 47, 50, 51, 52, 53, 54 y 63 de Ia Ley
General de Archivos; 1, 8 fraccion Il y 13 de Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y
deroga, diversas disposiciones de su similar por %o que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de
Puebla, modificando su denominacion a la Instituto de Educacidn Digital del Estado de Puebla publicado en &l
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre de! aflo dos mil quince; 1, 6 fraccidn I
inciso d),12 fraccidén XVIll del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, como
Titular del Area Coordinadora de Archivos de este organismo, tengo a bien solicitar su amable asistencia para
llevar a cabo la Primera Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla, misma que se llevara a cabo el dia miércoles 08 de marzo del afio en curso, a las
10:00 horas en las Instalaciones de este Instituto ubicadas en Avenida 13 Ponlente 2004, Colonia La Paz, C.P.
72160, Puebla, pue., con &l siguente:

ORDEN DEL DIA
L Bienvenida.
. Lista de asistencia y declaracion del qudrum legal,
L. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.
. Actualizacién de los integrantes del Grupo Interdisciplinanio del Instituto de Educacién Digital de!
Estado de Puebla.
V. Actualizacién de los integrantes del &rea Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla,
VI.  Actualizar los Instrumentos de Control Archivisticos (Cuadro general de Clasificacion Archivistica y of
Catélogo de Disposicion Documental,
viL Proyecto de digitalizacion y si tizacion del Archivo Historico.
VilL Presentacion y, en su caso, aprobacion del Calendario de reuniones ordinarias, para el ejercicio fiscal
2024,
X, Asuntos generales.
X Declaracién de cierre de |a reunion.

Personal convocado

2 | Andrés Pascual Garci-Crespo | Subdireccion de Planeacion Recursos y Servicios
3 | Octavio Mancilla Chévez Dlm?sl:: Administrativa Titular del Area Coordinadora de
4 | Daniel Santin Barroeta Subdireccion de Operacion y Apoyo Tecnoldgico.
Jhair's de jesus Ramos
B Padilla Titutar del Organo Interne de Control del IEDEP

e | g PYEBLA

wwnw sedep.ack. mx

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
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Educacion

Secretaria de Educacién

Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla

bierno de Puebla
Héctor Manuel Castillo Ponce

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

" PUEBLA | crgsnsar,

“Cuatro veces

"2024, afio del Libro y la Lectura”,
Direccién Académica

p ;

Miguel Angel Navarrete
Monterrosa

| Direccion Administrativa - Recursos Humanos

{Comml de Pagos

8 |José Luis Pérez Castrején
9 | Nohemi Blanco Morales ' Jefa de Departamento de Contabillidad
10 | Emesto Garcia Minto ‘ Jefe de Departamento Informética
11 | Gustavo Hernandez Aguilar | Subdireccién de Procesos Curriculares
12 | Neemi Gonzdlez Barriendos [SubdiraoeiOn de Evaluacién y Acreditacion
13 | Verénica Sanchez Hemandez | Umdad de Difusién y Eventos Especiales
Luis Enrtque Pém Méndaz ! Presupuesw Basm on Ruulhdol
15 | Ana Maria Camanilo Gonzalez | Recursos Materiales
18 | Dulce Vianney Vera Guevara | Recurses Humanos
17 | Elis Angeles Flores Control de Pagos
18 | Susan Islas Rosas Contabilidad
19 Subdireccidn de Operacion y Apoyo Tecnoibgico
20 | Luis Alfonso Villaverde Téllez | Direccion General
21 | Sl Ouan Hopee Oficina del Abogado General
22 | JesOs lvan Gonzalez Orozco | Procesos Curriculares
23 eii;r:ammejandmm Contro! Escolar
24 Coord| de >
25 ',;“o‘;"l’;"u:zm Cebatos Direccitn Académica
25 | José de Jesus Lopez Rivera | Difusion y Eventos Especiaies
27 | Sonia Hidalgo Espinosa Vinculacion
28 | Jessica Paola Sandoval Alejo | Responsable del Archivo Correspondencia
29 | Manno Sanchez Corntes Responsable del Archivo de Concentracian
C. OCTAVIO ILLA CHAVEZ
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION Abummmvl
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
C.c.p.: Ao Encangado de Dy ho de la D G de Insttulo do Educaciéo Digital el Estado e
Puetia Par su conocimianto. Presente

Archivo MSC

Av, 13 Pte. 2904, La Paz, 72150
Puabla, Pus, T#l 232 6 200 300
www. leden eduimx

| 7 PUEBLA

e ——

Pag. 80

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.

&

Y IYIY IV
PP Y

<

informes@iedep.edu.mx

@@@@@@@@@@@@@@@%@@@@
VoV P VPP PVeY

Tel. (222) 6 200 300

69
<P

€,

D HD 6D
BHCHQ

<



5 B o~ P r
'PUEBLA | Educacién | IEDEP | EAMOR. | o pEnsa

i . y Instituto de Educacié d
Gobamaeltase | oo e o detivcer e IPUEBLA rande

“Cuntro veces Pasbls de 829 de feb de 2024

Instituto de Educacién Digital e T e e %Y
S:J‘.E"Sji(‘ig“iipuebla 2024, afo del Libro y la Lectura®,
C. ALFONSO ABASCAL SERRANO

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL DE
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

PRESENTE.

Con fundamento en los articuios 4 fraccién XXXV, 10, 11, 50, 55 Y 58 de la Ley General de Archivos:
1.ehcdmmy13deDeamdoleMComaodelEoMopordquenfomymMus
dsponiciamd-suiniarporbm-uuebhumuid-dddonamwdu&hdodemm.modﬁe-ndo
su denominacién a la instituto de Educaci6n Digital de! Estado de Puebla publicado en el Periddico Oficial del
EmaMaeldlammamudbdmnlm:1.5hcdon|llineiuod).12heo‘on
XVili del Reglamento Interfor del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

mmmwammuuerahmmonmuenmwm
del Insfituto de Educacion Digital del Estado de Pusbla, que se celebrard ol dia miéreoles 06 de marzo del
Momwm.ubsltoommumddlmEPMenAm 13 Poniente 2904, Colonia
La Paz, C.p. 72160, Puebla, Pue., con ol sigulente:
ORDEN DEL DIA
Bienvenida.

Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.

Presentacién y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

Actualizacidon de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instiluto de Educacion Digital del
Estado de Puebla.

Actualizacidn de los integrantes del area Coordinadora de Archives del Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla.

Actualizar los Instrumentos de Control Archivisticos (Cuadro general de Clasificacién Archivistica y el
Catslogo de Disposicién Documental.

Proyecto de digitslizacion y sistsmatizacion del Archivo Histérico.
anony.mwe.o.monosmumm.muqawmw
2024,

Awn'hs generales.
Dedaracion de derre de la reunién.

XX i; £ < R=E=-

Finamente, para a fin de dar cumplimiento a lo eslablecido en el Programa Anua! de Desarrolio Archivistico
2024 y al articulo 13 de la Ley General de Archivos,

gs o '/;2

4, Sinotro particular, le reitero mi més stenta y distinguida consideracidn. /77
D ATENTAMENTE i
0 \

: , \ BiRECCIO:
19 bfﬂ m . b v lﬁ
15 /J ;" / \“"‘»"-":m'rr:,- TIA
AneLLIGN // C.OCTAVIO MANCILLA CHAVEZ "% ,

G ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIV;
s Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
Ce.p: Se E o um*umw«mumwuma

)

Av. 13 Pre, 2904, La Paz, 72160
Puabla, Pue. Tel. 232 6 200 300
www.iedep edu.mx
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Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

Educacion

Secretaria de Educacién

Secretaria

de la Funcién Pablica
Gobierno del Estado de Puebla

%
\

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

COORDINACION GENERAL DE ORGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN INSTITUTOS

SECTORIZADOS A LA SECRETARIA DE EDUCAGION

OFICIO No. SFPPue/CGOVCIOICISSE/DQYDI283/2024

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

“Cuatro veces Heroica Puebla do Zarag 2 01 de marzo de 2024

OCTAVIO MANCILLA CHAVEZ

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO
DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE

Cen fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 113 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 124, fraccidn | y 125 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 1, 2,47
y 8, fracciones | y Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1. segundo péarrafo, 3, 13, primer
parrafo, 23, 27, 30, fraccion VII, 31, fraccion IV, 35, fracciones V, IX, X1, XII, XVII, XXVIl y XLIV de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estade de Puebla; 1, 2, 3, 5, fraccion IV, numeral IV.1, 15 y 27 del
Reglamento Interior de la Secretaria de |z Funcidn Publica, en atencién Y respuesta a su similar namero
IEDEP/DG/DA/130/2024, de fecha veintinueve de febrero dos mil veinticuatro, madiante el cual solicita la
participacidn de esta Autoridad Administratva en la Primera Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, la cual se llevara
a cabo el dia miércoles seis de marzo de dos mil veinticuatro, a las 10:00 horas, en las instalaciones del
Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla ; al respecto, se informa que he tenido a bien designar a
la C. Mariana Aguila Trujillo, Jefa de Departamento de Quejas y Denuncias, para que asista al evento
programado, quien ie dara el debido seguimiento hasta la conclusién del mismo.

Finalmente, hago de su conocimiento que el personal sefalado acudira debidaments identificado, por lo que
solficito a Usted, instruya a quien coresponda lo conducente para que se les otorgue el apoyo necesario para
el correcto desempefio de sus funciones: asl mismo, se le proporciona el siguiente correo institucional para
recibir toda la informacion que del mismo acto se desprenda: ebla.gob.mx,

ahromento, le reltero la segurid istinguida Consideracion :
i b ed

RECIRIDO

04 MAR 2024
297

7 o .
i & Secretarna o |
: Funcits Poblc.: f

B OO 20N PYS o0 e oe Cofore dad con pasigniec
05| Estodo do Pustin 3, 3 #3000006 V' y V.2 7 D, 14 azoon XX,
RS Ca (e 1 pardey ont'e ks '8 2
i -l oo 05 prinegisd au kg Isarad, v uo har ce o o pbeco.

ot

v.r-n‘.u Tegbs |
Jits 20 Dezonaronts de Queas y Denuacies l
Eubord

S
LA LA LA LA LA LA LA LALA LA

G0 A Mrre

Esquina ce la Cale 15 Poniente con Calle 9 Sur,

nirmero 802, Colonsa Santiago de la Ciudad de GOBIERNO DEL
Puebla. C P. 72000
olg.instititosssagipyabla gob mx ESTADO DE PUEBLA

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
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2 024 - 2030 Digital del Estado de Puebla

“Cuatro veces Meroica Puebia de Zaragoza®™, 2 08 de marso de 2024

Oficio IEDER/DG/DAS139/2024
Instituto de Educacién Digltal Asunta: Entregs scta de':'mm reunicn del GIA y
del o de Puebla b delos it e ichivn

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
s/ TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA

\\f" PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 4, 21. 50 y 51 de la Ley General de Archivos; articuios
1.0'raocionllly13ddDeaebdolHonorabbCovvesodel&hdopordqueMumydama.
diversas disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrolio del Estado de
Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacion Digital de! Estado de Puebla
publicodo.nelPariédicoOﬂdddelEstadodoPmblaeldhmaﬁavalntedeoMrede!lﬁodos
mil quince; 1, § fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla,

Me permito enviarle de manera impresa el "acta de la primera reunién ordinarla del grupo
Interdisciplinario del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla” y “la ratificacion y/o
designacién de los responsables de archivo en tramite” de manera digital en formato PDF, a su
correo institucional: archivogeneraidelestado@pue gob.mx, para que estos documentos sean
integrados al expediente que obra en el Amhlvo General del Estado de Puebla.

Sin otro particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.

@' a‘a?;i““‘wo".f
- Cumzrzl
muel ey ATENTAMENTE
0§ MAR zuu |
\3 S b \\" @\03 " _::_\
7 L]
R::CIBiDO ’ 7 aecinwo
C. OCTAVIO MANCILLA CHAVEZ Ll 0B WAR 20
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA | Nk le:oy
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ' \"’lf,. ST ;-._-‘
DEL mmu'ro DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA 3 '{:;"” RAL 7/
Ccpa gado de D @0 la Direccion General de Instituto de Edweacitn Digltst dol Estado de - 1= 2
Pucbia Pam su ccaccimiento. Presents
Arching MSC.
Avenids 13 Pte. 2904, Col. La Pxz GOBIERNO DEL
Puebla, Pue. C.P.72360 Tel. (222) 6200300
informes@iedep edumx | www.isdep adi.mx ESTADO DE PUEBLA

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx @T% é;%Ggg%@@@@@@@@@@@
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Instituto de Educacion Digital

del Estado de Puebla %
ACTA DE LA PRIMERA REUNION ORDINARIA DEL GRUPO ' .
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL &
ESTADO DE PUEBLA NNy
=)
En la Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza, siendo las 10:00 horas del dia \ ~@
miércoles 06 de marzo del afio dos mil veinticuatro, reunidos en auditorio del

Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, sito en avenida 13 poniente
nimero 2904, Colonia La Paz, de esta ciudad de Puebla, Pue; para llevar a cabo la
Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla; se encuentran presentes previa
convocatoria realizada por el C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado de Despacho
de la Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos; quien h\ N
preside la primera reunion ordinaria de este Grupo Interdisciplinario; los C.C. 7% 3\
Martha Iranda Vigueras Castillo, Abogada General y Titular de la Unidad de K N
Transparencia; Daniel Santin Barroeta, Subdirector de Operacion y Apoyo \ 1;,‘ ‘
Tecnolégico; Andrés Pascual Garci-Crespo, Subdirector de Planeacion, Recursos y ,/L._C,,:,_
Servicios; Héctor Manuel Castillo Ponce, Encargado de Despacho de la Direccion -
Académica; Luis Alfonso Villaverde Téllez, por parte de la Direccién General; & i\
Alejandro Cruz Pardo, por parte del Oficina del Abogado General, Verénica Sanchez
Hernandez, José de Jesis Lopez Rivera y Sonia Hidalgo Espinosa , por parte de la
Unidad de Difusion y Eventos Especiales; Luis Alberto Ceballos Rodriguez, por
parte de la Direccion Académica; Gustavo Hernandez Aguilar y Jes(s Ivan Gonza
Orozco, por parte de la Subdireccion de Procesos Curriculares de la Direccion—
Académica; Pedro Walter Amreguin Cortés, Maria Golondrina Lépez Sanchez y :
Noemi Gonzalez Barrientos, por parte de la Subdireccion de Evaluacion y “\
Acreditacion; Giovanni Alejandro Alcantara Villa, por parte del Area de Control \
Escolar; Ana Maria Camarillo Gonzélez, por parte del Area de Recursos Materiales; x,

José Luis Pérez Castrejon y Elis Angeles Flores, por parte de Control de Pagos;
Nohemi Blanco Morales y Susan Islas Rosas, por parte del Area de Contabilidad; \
Luis Enrique Pérez Méndez, por parte de presupuesto basado en resultados; Miguel g
Angel Navarrete Monterrosa y Dulce Vianney Vera Guevara, por parte de Recursos \\’Q
Humanos; Ernesto Garcia Minto y Ménica Beatriz Osorio Alvarado, por parte de la ;
Jefatura del Departamento Informatica; asi como la C. Jessica Paola Sandoval \ \
Alejo, Responsable de Archivo de Correspondencia y el C. Marino Sanchez Cortes, .
Responsable de Archivo de Concentracion e Histérico, todos adscritos al Instituto \\ \.r’
de Educacién Digital del Estado de Puebla; asimismo se encuentra presente la C. \
Mariana Aguila Trujillo, Jefa de Departamento de Quejas g Denuncias en
representacion del C. Jhair’s de Jes(s Ramos Padilla, Titular del Organo Interno de
Control en Institutos sectorizados a la Secretaria de Educacién del Estado de //
Puebla; con el objeto de llevar a cabo la primera reuniéon ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, con
fundamento en los articulos 4 fraccién XXXV, 10, 11, 13, 21, 28, 30, 47, 50, 51, 52,

53, 54 y 63 de la Ley General de Archivos, y de acuerdo al siguiente: ~—--e—eeemee- ‘)\ >
/, /, \
j‘ fg T
J \
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ORDEN DEL DIA
’ I.  Bienvenida. \
5 Il.  Lista de asistencia y declaracion del quérum legal. ’Y[ )

{4 | lll. Presentacion y, en su caso, aprobacién del Orden del Dia.
¢ IV.  Actualizacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla.
V. Actualizacién de los integrantes del Area Coordinadora de Archivos del
7 Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.
R VL.  Actualizar los Instrumentos de Control Archivisticos (Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental).
a VIl.  Proyecto de digitalizacién y sistematizacién del Archivo.
® VIll.  Presentacion y aprobacién del Calendario de reuniones ordinarias, para el

x ejercicio fiscal 2024.

IX. Asuntos generales.

/Z— X.  Declaracién de cierre de la reunion.
I. BIENVENIDA. \
\ \ &
\ Iniciando con el desahogo del punto uno del orden del dia, el C. Octavio Mancilla
\ Chavez, Encargado de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, da la mas cordial bienvenida a los servidores publicos

\, presentes, informando que esta sesién es para llevar a cabo la primera reunién

ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Educacion Digital del Estado de

5 Puebla, en cumplimiento a los articulos 4 fraccién XXXV, 10, 11, 13, 21, 28, 30, 47,
3Z  50,51,52, 53, 54y 63 de la Ley General de Archivos.

Se continGa con el desahogo del siguiente punto del orden del dia, ————— &

), 8
\\ Il. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

de Despacho de la Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de
Archivos, agradece a todos y cada uno de los integrantes su asistencia y procede a
realizar el pase de lista correspondiente.

J\ Conforme al punto dos del orden del dia, el C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado

Confirmando que se encuentran presentes la totalidad (o mayoria) de los
convocados, existiendo quérum legal siendo las 10:15 del dia miércoles 08 de
marzo del 2024, se declara valida la presente sesién y se consideran validos los
Acuerdos que en ella emanen en los términos de la normatividad aplicable.

Se continGa con el desahogo del siguiente punto del orden del dia ""_JY-}T

&
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Il. PRESENTACION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

' Educacién 1EDEP

Secretaria de Educacién Instituto de Educactén

Continuando con el desahogo del punto tres del orden del dia, el C. Octavio Mancilla
Chavez, Encargado de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, da lectura al orden del dia, el cual se somete a
consideracion del Grupo Interdisciplinario la presentacion y aprobacién del orden
del dia, solicitando que quien desee hacer uso de la palabra, sirva manifestario. -—

Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacion
respectiva.
Por lo que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario que estén de
acuerdo con la aprobacién del punto Il del orden del dia,
levantando la mano.

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, el C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la .
Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que <X

queda aprobada por unanimidad de votos la presentacion y aprobacion del orden
del dia.

Se continda con el desahogo del siguiente punto del orden del dia

ACTUALIZACION DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO
DE PUEBLA

6D 5
@

Continuando con el desahogo del punto cuatro del orden del dia, el C. Oeta\ao
Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular
del Area Coordinadora de Archivos, se informa que en cumplimiento al articulo 50
de la Ley General de Archivos, el Grupo Interdisciplinario de esta Institucion queda
Integrado por los titulares de:

Juridica; C. Martha Irlanda Vigueras, Abogado General o quien en su momento

lo sustituya.
Planeacién y/o mejora continua; C. Andrés Pascual Garci-Crespo, Subdirector
de Planeacion Recursos y Servicios o quien en su momento lo sustituya.

Coordinacion de Archivos; C. Octavio Mancilla Chévez, Encargado de Despacho
de la Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archives o quien
en su momento lo sustituya.
Tecnologias de la informaciéon; C. Daniel Santin Barroeta, Subdirector de
Operacion y Apoyo Tecnolégico, o quien en su momento lo sustituya, -——-—--——
Unidad de Transparencia; Martha Irlanda Vigueras Castillo o quien en su
momento lo sustituya.
Organo Interno de Control; C. Jhair's de Jes:s Ramos Padilla, Titular del
Organo Intemno de Control en Institutos Sectorizados a la Secrotnn\{e
Educacion, o quien en su momento lo sustituya.
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VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacién
son:

Unidad de Difusion y Eventos Especiales
» Verdnica Sanchez Hernandez

Direccién Académica
e Héctor Manuel Castillo Ponce \

Subdireccion de Procesos Curriculares
* Gustavo Hernandez Aguilar
Subdireccion de Evaluacion y Acreditacién
* Noemi Gonzalez Barrientos &

Recursos Humanos
» Miguel Angel Navarrete Monterrosa

Control de Pagos )
e José Luis Pérez Castrejon { (]

Departamento de contabilidad ”\j]
« Nohemi Blanco Morales /

S

/r/7}/'”/>‘\) =

Departamento de Informatica
e Ermesto Garcia Minto

/
7
/l‘/_

aprobacion del IV punto del orden del dia, solicitando que quien desee hacer uso\
de la palabra, sirva manifestario. )
Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacion Q\
respectiva.
Por lo que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario que estén de \
acuerdo con la aprobaciéon del punto IV del orden del dia, sirvan manifestario g.{\
levantando la mano. L

Se somete a consideracion del Grupo Interdisciplinario la presentaciéon y %
S

Se aprecia Unanimidad. N
Por lo anterior, el C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la
Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archives, manifiesta que
queda aprobada por unanimidad de votos el punto IV del orden del dia.

J/é/ N

Se contintia con el desahogo del siguiente punto del orden del dia ‘\\
'S
y

r

V. ACTUALIZACION DE LOS INTEGRANTES DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE \&\Q

PUEBLA 0.
7
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Instituto de Educacion Digital

del Estado de Puebla
Continuando con el desahogo del punto cinco del orden del dia, el C. Octavio \
Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la Direccion Administrativa y Titular - &\
del Area Coordinadora de Archivos, informa que mediante circular con nimero: \
IEDEP/DG/DA/002/2024 de fecha 15 de febrero del afio en curso, se solicitd la
ratificacién o designacién de los servidores publicos que fungiran como integrantes 5
del Area Coordinadora de Archivos.
En cumplimiento al articulo 21 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora '
de Archivos de esta Institucion queda Integrado por: \

Titular del Area Coordinador de Archivos
* Octavio Mancilla Chavez

Correspondencia
* Jessica Paola Sandoval Alejo

Archivo en Trémite por drea o unidad
Presupuesto basado en resultados

e Luis Enrique Pérez Méndez
Recursos Materiales

* Ana Maria Camarillo Gonzalez

Recursos Humanos
* Dulce Vianney Vera Guevara

Control de Pagos

» Elis Angeles Flores
Contabilidad

« Susan Islas Rosas

Subdireccién de Operacién y Apoyo tecnolégico.
* Mobnica Beatriz Osorio Alvarado

Direccién General
« Luis Alfonso Villaverde Téllez

Oficina del Abogado General

* Alejandro Cruz Pardo
Procesos Curriculares

e JesuUs lvan Gonzalez Orozco

Control Escolar
* Giovani Alejandro Alcantara Villa

Coordinacién Campus
e Pedro Walter Arreguin Cortés
« Maria Golondrina Lépez Sanchez
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del Estado de Puebia .
Direccién Académica
» Luis Alberto Ceballos Rodriguez [
Difusion y Eventos Especiales i :
! \ e José de Jesus Lopez Rivera ’
Vinculacion

* Sonia Hidalgo Espinosa

Responsable de Archivo de Concentraciéon
e Marino Sanchez Cortes O\ \

|
= Responsable de Archivo Histérico L RN
e Marino Sanchez Cortes \b' =

Se somete a consideracion del Grupo Interdisciplinario la presentacién y aprobacién

del V punto del orden del dia, solicitando que quien desee hacer uso de la palabra, 3
C, sirva manifestarlo.
3 Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacién
X respectiva.

Por lo que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario que estén de
\\\ acuerdo con la aprobacion del punto V del orden del dia, sirvan manifestarlo

levantando la mano.

Se aprecia Unanimidad.
{ Por lo anterior, el C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la

Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que
queda aprobada por unanimidad de votos el punto V del orden del dia, -——————-—! \
Se continGa con el desahogo del siguiente punto del orden del dig-————eeeeee

VI.- ACTUALIZAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICOS
(CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y EL CATALOGO DE N
\, DISPOSICION DOCUMENTAL). Al

En el desahogo del punto seis, del orden del dia, el C. Octavio Mancilla Chavez,
| Encargado de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area 3
\S/ Coordinadora de Archivos, informa a los Responsables de Archivo en Tramite por /

Area o Unidad Administrativa productoras de la documentacién, la actualizacién
de la informacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos, como son:
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catalogo de Disposicién ]
Documental (CADIDO), esto una vez finalizado lo que se solicitd mediante las -
siguientes Circulares:  Circular No. |IEDEP/DG/DA/002/2024 ratificacion y X
designacion de los responsables de archivo en tramite; Circular
IEDEP/DG/DA/003/2024 solicitando el cuestionario de diagnostico con evidencias N
fotograficas y Circular |IEDEP/DG/Da/004/2024 donde se invita a ver las
capacitaciones en formato video todo esto a efecto de cumplir con lo que sinalan )
los articulos 10, 13, 28 y 30 de la Ley General de Archivos. \3\
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del Estado de Puebla
Es importante mencionar que el avance de dicha actualizacion se ha visto retrasada
por los cambios de personal y la capacitacién de los nuevos integrantes.

Se somete a consideracién del Grupo Interdisciplinario la presentacién y aprobacién
del VI punto del orden del dia, solicitando que quien desee hacer uso de la palabra,
sirva manifestarlo.
Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacion

acuerdo con la aprobacion del punto VI del orden del dia, sirvan manifestario
levantando la mano.

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, el C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la
Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que
queda aprobada por unanimidad de votos el punto VI del orden del dia,~———-——--— | &_

Vil.- PROYECTO DE DIGITALIZACION Y SISTEMATIZACION DEL ARCHIVO --- O

-
. =% A
7 }\\&0 z
\

respectiva,
Por lo que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario que estén de \%

En el desahogo del punto seis del orden del dia, el C. Octavio Mancilla Chavez,

Encargado de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area ~ ¥
Coordinadora de Archivos, a efecto de cumplir lo que sefialan los articulos 11 y 63 : \
de la Ley General de Archives donde el objetivo de este proyecto es digitalizar y

almacenar los documentos de las éreas y de los alumnos en un gestor de °
documentos para poder tener acceso inmediato cuando sea necesario para algin 2
tipo de tramite o para su conservacion.
Los expedientes que forman la clasificacion archivistica se apegaran al Cuadro V \
General de Clasificacion Archivistica, pues cada uno se refiere al cumplimiento de =
funciones especificas, manteniendo agrupados todos los documentos en el orden
en que se han producido.

El riesgo identificado en el caso de las Unidades de Extensién Regional fue con la ‘ N\
informacion académica de los estudiantes, ya que los documentos puedan estar '«\
almacenandose en lugares que tengan humedad y en breve sean ilegibles, o a la o
larga, se difumine la informacién, como sucede con los documentos que se guardan

mucho tiempo y que no tienen los espacios apropiados para guardar documentos

de vital importancia. / :

Se somete a consideracion del Grupo Interdisciplinario la presentacién y aprobacién

del VIl punto del orden del dia, solicitando que quien desee hacer uso de la palabra, \
sirva manifestarlo.
Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacaén Vbs \
respectiva.
- T
A

Avenida 33 Pre. 2604, Col. La Paz GOBIERNO DEI.

Puebils, Pue. CPynaba T 216 200

A R et ESTADO DE PUEBLA

Pag. 90
Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
B2 EDEDEDHDED 6D GO HD HD HD 6D HD 63 £
CALT AT A LA L

GO D LD HD B
VGV Y ¢ {

S
A VEVPP VPPNV APVP PP



'T“_ o w
'PUEBLA | Educacién | IEDEP | EAMOR. | %Féensar
Gobierno del Estado ‘ . > Instituto de Educacié nd

2 5 2 4 - 2 0 3 o Secretaria de Educacién Si;it:l:eleEst;:::le:uebla PUEB'-A m e

Instituto de Educacién Digital
del Estado de Puebla

-,
Por lo que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario que estén de
acuerdo con la aprobacion del punto VIl del orden del dia, sirvan manifestario
‘\
|

levantando la mano.

Se aprecia Unanimidad.
Por lo anterior, el C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la ‘
Direccion Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que ‘11

queda aprobada por unanimidad de votos el punto VIl del orden del dia. 'Lf

Viil.- PRESENTACION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL CALENDARIO DE S\ |
REUNIONES ORDINARIAS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024, ———————ceneee S

Continuando con el desahoge del punto ocho del orden del dia, el C. Octavio
Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular /
del Area Coordinadora de Archivos, a efecto de cumplir con lo que sefiala el articulo —~
51 de la Ley General de Archivos, se propone el calendario de reuniones de estef '
Grupo Interdisciplinario para el afo 2024 sea de la siguiente manera:

o

PRIMERA REUNION
ORDINARIA 06/03/2024 | Sala de Juntas del Instituto
SEGUNDA REUNION r\ |
ORDINARIA 11/09/2024 |Sala de Juntas del Instituto :

NUMERO DE SESION FECHA LUGAR {l‘,\

L

Con fundamento en lo establecido por el articulo 51 fraccién | inciso b) de la Ley x
General de Archivos, los miembros del Grupo aprueban por unanimidad de votos el ,.

calendario de reuniones ordinarias para el presente ejercicio fiscal 2024, sin .
perjuicio que por circunstancias supervinientes pueda modificarse o convocarse a
reuniones extraordinarias.
Se somete a consideracion del Grupo Interdisciplinario la presentacion y aprobacion
del VIl punto del orden del dia, solicitando que quien desee hacer uso de |a palabra,
sirva manifestario.
Toda vez que nadie desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacién

respectiva.
Por lo que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario que estén de
acuerdo con la aprobacién del punto VIl del orden del dia, sirvan manifestario

@c{
ol

levantando la mano.
9\ A
Se aprecia Unanimidad. V..
Por lo anterior, el C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado de de la ;
Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, mani
ﬁ. 8
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queda aprobada por unanimidad de votos el punto VIl del orden del dia.-————-

IX.-ASUNTOS GENERALES.

Continuando con el desahogo del punto ocho, el C. Octavio Mancilla Chavez,
Encargado de Despacho de la Direccion Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, pregunta a los integrantes de este Grupo
Interdisciplinario de este Instituto si alguien desea hacer uso de la voz para atender
algin asunto general relativo a lo atendido a lo largo de esta reunién. —-————-
Al no existir comentarios al respecto, se continiia con el desahogo del siguiente
punto del orden del dia.

X.- DECLARACION DEL CIERRE.

El C. Octavio Mancilla Chavez, Encargado de Despacho de la Direccién
Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, declara el cierre de la
reunién, siendo las 11:15 horas del dia miércoles 06 de marzo del presente aiio,
agradeciendo la asistencia de cada una y cada uno de los asistentes, dando por
CONCLUIDA la segunda reunion ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto
del Educacion Digital del Estado de Puebla. Ordendndose la elaboraciéon en dos
tantos originales del acta respectiva, firmando al margen y al calce de la presente
acta los que en ella intervinieron.
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“Custro veces Heroica Puebla de Zaragara®, 0 17 de septiembre de 2004
Oficio No. EEDEP/DG/DA/507/2024
Asunto: Reglas de Operacidn del ﬁ

Instituto de Educacién Digital Grupo Intardisciplinario [EDEP,
el Estado de Puebla 5 .
‘Gobiamo de Pucbla . 2024, afto del Libroy la Lectura®,

JHAIR'S DE JESUS RAMOS PADILLA
| TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN INST
47 SECTORIZADOS A LA SECRETARIA DE EDUCACION.

Secrotoria de 1

08  sceons "“"‘"“"‘"ﬂbh \

§\~¥ 18 SEP. o4 (-
/ m LW";:E; s e, ot f"ﬂ"‘w
PI'.“ ORAANO T+ mmpcs &:‘;é:‘:v ;fa‘f"l‘.'.i"g’é T
BLCTOMUZADOS A 1A BTN A g e e A':‘-':-sd
Con fundamento en los articulos 1,6 fraccion Iil y 13 2

Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar PO e
el que se cre¢ la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el

Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; 1,5 fraccién NI

inciso d), 10 y 12 fraccién XVill del Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital

del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 50 y 54 de la Ley General de

Archivos.

Por este medio le envio un cordial y afectuoso saludo, asimismo, como integrante
del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, me
permito informarle que se elaboraron, revisaron y aprobaron las Reglas de Operacién del
Grupo Interdisciplinario de Archivo, con el asesor especialista del Archivo General del
Estado de Puebla, por lo que solicito su valicso apoyo para firmar las hojas en alcance y en
donde se encuentre su nombre. Los documentos se enviardn a través de nuestra
correspondencia a las oficinas del Organo Interno de Control en Institutos Sectorizados a
la Secretaria de Educacién Pablica. Le solicito de la manera mas atenta, sean devueltos a
la brevedad a este Instituto.

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO =
ENCARGADA DE DESPACHO DE4A/ DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Alfo Director G e insStulo de Ed Digitaf ded Entado de Pusbis
Para su concomisnts. Prasonte

Acchivo
/}’ ’ Av.13 Pta. 2904, Lo Pz, 72160
Pusbla, Pue T‘eLzzzG:'oo;oo &QUEBLA

wew,iedep.edu.mx
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“Custro veces Puchia de Zaragors”, a 12 de de 2024
Oficio No. IEDEP/DG/DA/598/2024 -

Instituto de Educacion Digital ' Asurrto: Reglas de Operacion

del Fstado de Puebla
erno de Puabla

UADALUPE PEREZ VARGAS
DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
TE.

"2024, afio del Libro y la Lectura®,

Con fundamento al articulo 54 de la Ley General de Archivos, 1, 6 fraccién 1| y13
del Decreto del Honcrabie Congresc del Estado por el que reforma y deroga, diversas
disposiciones de su similar por lo que se creé la Universidad del Desarrollo del Estado de
Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de
octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 del Reglamento Interior
del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, me permito enviarle de forma
impresa las ‘Reglas de Operacién del grupo interdisciplinario del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla” de igual manera envio el documento en formato

PDF al correo institucional; archivogeneraidelestado@puebla.gob.mx, para visto bueno.

Con la finalidad de que sea integrado a nuestro expediente que obra en el Archivo
General de Estado de Puebla, y asi estar en aptitud de publicarlo en nuestro portal
electrénico,

Sin otro particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.

l1:08 hv&

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Ceo.p: Al S Tautar de fa i de Irsthuto do Educacion Digitst de! Estado de Pusbla
Para su conodimianto. Presemo
Archivo
MSCIAPG
Au. 13 Pte. 290¢, La Paz, 72160
Pusbla, Pue. Tel 222 6 200300
werw ledep adu.mx
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2024, afio dél Libro y la Lectu:d

ANTECEDENTES Q\j
1. Que, mediante Decreto del H. Congreso del Estado, publicado en el Periddico
Oficial de la Entidad, de fecha cuatro de julio'de mil novecientos noventa y
siete, se crea la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, como
Organismo Publico - Descentralizado del Gobiemo del Estado, con
personalidad juridica y patrimonio propios, sectorizado a ia Secretaria de
Educacion Piblica del Estado de Puebla. - - - »+- ----- semmmmemmeaaa

2. Que el siete de febrero del afio dos mil catorce, el Ejecutivo Federal publicé
en el Diario Oficial de la Federacion, el DECRETO por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones de la Constitucién Politica.de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia deé transparencia; en el que se.reforma entre
otros, el articulo 6° fraccion V., estableciendo que los sujetos obligados
deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados
y publicaran, a través de los medios electronicos disponibles la informacion
completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos piblicos y los

-indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y /é
" de Ios 1esutados ODIeNIS. - == <= === - z~== 24 - =romnsmemnne s

3. Que el cuatro de mayo del afio dos mil quince. el Ejecutivo Federal publico
en el Diario Oficial de la Federacién, el DECRETO por el que se expide la
o Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Pablica (LGTAIP),

. . en cuyo articulo 12, dispone que: “...foda la informacién puablica generada,
‘obtenida, adquirida, transformada o en posesion de fos sujetos obligados es
publica y sera accesibie a cualquier persona, para lo que se deberan habilitar

.. todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles en los téminos y
‘- pondiciones que establezca esta Ley, la Ley Federal y las correspondientes /
" de ias entidades federativas, asi como demas normas aplicables”. === -~-="

‘4. Que en el ano dos mil quince, la Universidad del Desarrolio del Estado de
Puebla junto con el Programa Estatal de Educacion a Distancia, buscaron
evolucionar con el objeto de ampliar la atencion educativa a través de lared
de centros distribuidos en los distintos municipios del Estado, por lo cual se
promovio la creacion del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla
(IEDEP). - s =emmmmeecccccsammmcmmectmmcmmomc o smmmm e m

Acceso a la Informacion Publica (LGTAIP), sefialan que: ‘los sujefos
obligados deberén documentar todo acto que derive del ejercicio de sus

: facultades, competencia o funciones y “constituir y er actualizados
/ o2 Paa. 3 %y 3
Av. 33 Pte, 2904, La Paz, 71160
@ w1 i RYEBLA

. Que los articulos 18 y 24 fraccion IV de la Ley General de Transparencia y - }/ P Q‘
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e 2024, aho del Libro y la Lectura”.

(/% sus sistemas de archivo y gestién documental, conforme a la normatividad

BPHCADIE". = = = = =« - w e e e e e

Quee!wutmdsmayodedos mil dieciséis, sepubliobenel Diario Oficial de
‘la Federacién, el ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y ‘Proteccion ‘de Datos
" Personales, por el'que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacién de los Archivos.; @stableciendo ‘el articulo Sexto fraccion
que para la sistematizacion de los -archivos; los sujetos obligados del
establecer un'Grupo-Interdisciplinario para que, mediante &l andlisis de los
' procesos y procedimientos institucionales que dan’ origonaladowmemaabn
quelnhgraiosexpedmnudocadam pannnaeslnblaoeﬂosvalorea
documentales, plazos de conservacién y politicas'que garanbeonvi acceso
s ln mfom:adén, asf como la dbpooidbn doemnntaL ~ w--«- ettt T

: Quo QI vquineude]umo de doo mlr diec-ocho fua pubﬁda‘da enél Dlarlo Oficial
-demwmmwweenwdemu&)mmoenmenw
“-e¥quince de junio de'dos mil diecinueve; la cual tiene por objeto “establecer
---bspmwbsybasesgom!cspmlaommywmwn

5 autodda&onﬂdadwmanoyorgmm’odolospodwaswgmaﬂvo
‘Ejecutivo 'y Judicial, ‘6rganos’ auténomos,” partidos politicos, fideicorisos y
- fondos pabficos; asl como cualquier persona fisica, ‘moral o sindicafo que
.'fecibaoe}ermrocursospdblioosoreaﬂcaadosdoeutoﬂdaddala
:‘.lodemobn Iasormda:bsfedoraavasymunmpw ------------------

;-»Quoelanieulo4 Aracgién XXXVdola Le'y GbnmldeArchhfos define al
“i Grupo ‘Interdisciplinario como: * A/ Conjunto de personas que deberd estar
- “integrado por el titular. del area ‘coordinadora® de archivos, leunidad de
transparencia, los titulares de las &reas de planeacin estratégica, juridica,
-mejora tontinua, érganos internos’ de control o sus equivalentes, 1as éreas

responsables de-la informacion, ~asi como: el responsable del archivo \N(

+ -~ histérico, conlaﬂndldaddaooadyuvarenlavakndandocumamr -----

N Conftmdmeriomelamculo 11 fraociéanelaLeyGemraldeArehlvos
los sujetos obllgadosdeberan “conformar un grupo_interdisciplinario en

términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracién

. documental.” R R AT A S I RS R 3o T AR Ao - e

.. .De conformidad con lo dispuesto en el Titulo tercero de la Valomcnbn y
Pig. 4

Conservacién de los Archivos, enlosanicuiosso 51, 52 y 53 de la Ley

Av. x;Pm.zmqu.nuw
Puebla, Pun, Tel. 2326300300
www sden ecumx
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General de Archivos, establece las &reas que conforman el Grupo %
Interdisciplinario, los elementos para realizar reuniones de trabajo, la
elaboracién del Catéalogo de Disposicion Documental y las actividades
propias de dicho equipo de trabajo. ~ == ===~ -=--=ecccccacccnccnann

11.El articulo 54 de la Ley General de Archivos, sefiala gque el Grupo \J
Interdisciplinaria ‘para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion”. -

12.Que El Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla ofrecerd a los
interesados mayores de 15 afios, con la acreditacion formal y ain sin esta,

. opciones de preparacion muiltiple en los procesos del saber y:el hacer en
general, mediante: un aprendizaje solidario apoyado en .tecnologias de:
informética y comunicacion interactiva; que les permita alcanzar categorias

de profesjonaluzaeibn hécmca cemﬁcaciones y gradoe aeadémloos -------

13. La Mistbn del Instituto de Educaclén Digital del Estado de Puebla es, Ser un g E
Instituto de vanguardia que cumple con las expectativas de educacion
~integral de nivel obligatorio, superior, posgrados y educacién continua.
Educar, formar, capacitar y certificar a la poblacion ofreciendo modalidades
abierta, a distancia, presencial y semipresencial. Organizar la educacién

digital del Estado de Puebla apegados a procedimientos normativos. Brindar *
‘educacion a personas que mayoritariamente radican en el Estado de Puebia,
gue cuentan con menos posibilidades de acceso a la educacién formal y

~~aspiran a un titulo o certificacion en habilidades profesionales. Adaptar la
- oferta educativa a las necesidades de los estudiantes con costos accesibles

.y tiempos reducidos que les permitan estudiar y trabajar al mismo tiempo. /
~Ser aliados de individuos, organismos publicos y privados que busquen %
apoyar el desarrolio del Eslado de Puebla ------ o e i e B 9, momi
14 La Vision del Instttulo de Edueacnon Dlgnai del Estado de F’uebte es, ofrecer Q
7~

“educacién integral para satisfacer las necesidades de superacion profesional
de las personas como una contribucién al desarrollo del Estado de Puebla.

Lograr la consolidacién de la oferta de educacion digital del Estado de Puebla
con la infraestructura adecuada para su ejecucion. - -------=--------- -~ :

N\

\
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CAPlTULO I. DEL OBJETO Y GLOSARIO

Articulo. 1. Las presentes reglas- de ‘operacién son de observancia general y /

obligatoria para las y los servidores piblicos del Instituto de- Educacion Digital del
EstadodePuebla, - - --~--crcccmcmmec e c e e e c e

Articulo 2. ElobjoﬂvodelasRegmdeOperauénesmiasbasesy
criterios generales para el funcionamiento y operacién del Grupo Interdisciplinario,
con el fin de colaborar con las dreas '© unidades administrativas productoras dé la
documentacion en ‘el establecimiento de los valores documentales, vigencias,

plazos de conservacion y disposicién documental durante el proceso deelaboracién

de Iss fichas técnicas de'valoracion de la: serie documental y que, enconjunto, & ‘&
conforman el cattloao de disposlcim documemal .-'»'-=- Ve sme 7 ...........

Aﬂicutoa Paraefemodelaspresentasreglasdeoperadén soem!endepor.---

: ,-l.-.-- :="M0.Nmm®dowmwspmduddosyfadb6dosporlos :
sqmabl'gadosexolqorciaodcsuswbucbmyfundonesoon
Indopendetm sopomsespacbalugﬁrquesemamw .....

ll,‘_ Actividad arohivbﬁca. Al oon}umo de. acciones -encaminadas a N
. admmstrar organmar oooparvar valorar y dmndk documentos de
NG e s = o m = a e S~ S S R S A S T AT TG T T

lrchlvo‘ Al eori}unto u'gamzado ‘de documentoe producidos o
- - récibidos porloswyatneobngadosenelejemlao de sus atribuciones
¥y funciones, conhdebmdendadelsopmte espemoolugarquese
resguarden; - - - - -+ - - detuL il s st S e @ :

A m«mmmlnwmrdmmdwm
. .desde las éreas o unidades: productoras, cuyo uso y consulta-es
- esporadica y que permanecen en él hasta su disposicion documental;

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso
- ooﬁdlamyneoosaﬂopﬂmelejemdodelasatnbtmnesyﬁsmones
de los sujetos obligados; - -~~~ -+ -a-sscarisocdacaniernn e

Archivo General: Al Archivo General del Estado; - --- - - === =< == =«

Archivos generales: A las entidades especlaﬂzadaa en materia de

archivos en el orden local, que tienen por objetc promover. X
administracién homogénea de los archivos, preservar, increm

difundir el patrimonio documental de la enbdad federativa, con el

v. 13 Pte. 2004, La Pae, 72360
Puebla, Pue. Tal. 222 6 200 300
wa iedep edu.mx
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salvaguardar su memoria de corto, mediano y largo plazo, asi como
contribuir a la transparencia y rendicion de cuentas; - - --------=--

VIIl.  Archivo histérico: Al integrado por documentos de conservacion
permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local
de caracter piblico; -~ - ==« cmcmccmmmmmm oo e

IX. Archivos privados de interés publico: Al conjunto de documentos
de interés pablico, histérico o cultural, que se encuentran en propiedad_ |
de particulares, que no reciban o ejerzan recursos publicos ni realioen%
actos de autoridad en los diverscs dmbitos de gobiemo; - - - -------

X.  Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de
promover y wg’nar el cumphmlento detas dfsposlciones en materia de
documental y administracion de ‘archivos, asi como de

coordinar las areas operaﬁvas del sistema institucional de archivos; -

X157 Areas operaﬂm A las que integran el slstema institucional de
i archivos, las ciales son la unidad de correspondéncia, archivo de
framite,’ archtvo de concentracvbn y. en su caso, hnsténco ---------

XII-. - Baja documemal' Ala elmnaaén de. aquella documentacion que
haya prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos
de conservacion; y que no posea valores histéricos, de acuerdo con la
Ley y las disposncaonea juridicas aplicables; ~« <« <~ - reee-r-mmmmn

“ X, Catalogo de dlapodcién documental:* Al registro general y
sistematico que establece los “valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;

XN. Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos. de
.archivo desde su produccion o recepcion hasta su baja documental o
. transferencia a un archivo historico; - - - - = ===« e cccmmecmmannann

XV. Conservacién de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas
destinados a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los
documentos en papel y la preservacién de los documentos digitales a

largo plazo; - ~~-------ccsccchemmemn e caceae }/
XVI. Consulta de documentos: A las actividades relacionadas con la

implantacion de controles de acceso a los documentos debldamente

.organizados que garantizan el derecho que tienen los usuarios

mediante la atencion de requerimientos; - <« =<« ===~ - (-~ <

ée
Av, 23 Pte. 2904, Ls Paz, 73260 u E B

Puebla, Pue. Tel 222 63200 300

wwa iedep edo.mix | mm

I5:
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XVIl.

XViiL.

XIX.

‘ sujatooobllgados eonlndependendadesusopomdocmnmal ---

XX

B—r

K

-

@

Y

Instituto de Educacién Digital

del Estado de Puebla
Gobierno de Puebla

. Docummodomhlvo.Aaquotqwteglnmmhodw acto

~ memoria colectiva del pais y son fundamentalés para el oonocunmto

.. oxidan y deterioran el papel y resguardo de documentos sueltos en

XX,

- serie documental;
. Fondo: Al conjunto de documentos producidos, orgénicamente por un

Educacién IEDEP  .amor. | Pensar
Secretaria de Educacion Ei?:::::;zs::;:j:;uebla WEm mnde

“2024, aio de! Libro y la Lectura®.

Cuadro general de clasificaciénarchivistica: Al instrumento técnico
que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada sujeto obligado; -

Datos abiertos: Alasdstosdtgimlesdocamwwooqueson
acceslblesenﬂneaypueden ser usados, reuﬁhzadosyredlwibuldoe
por cualquier interesado; - - - - e seceMssessmcceaeaaann

Disposicion dooumonh&- A la seieodén snlemétlca de los !

- expedientes de los archivos de tramite o concentracién cuya vigencia

documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadasobajas documontaloe, e e :

administrativo, juridico, fiscal o'contable producido, re¢ibido y utilizado
en el ejercicio de Jas facultades, competencias o funciones de los

Doumn-nmmm Abcqmupmmnmmanemm
porque. poseen valores evidénciales, testimoniales e . informativos
nlavanmparalasochdad yqueporeﬁofonnanpartelntegmdela

de la historia nationat, regiofial o local;

Estabilizacién: AL proeedimiento de hmpuezg de documentoe.

fumigacién, intogracibn de refuerzos, extraccion de materiales que

o

INE
\

papel libre ds 4cido, entre otros;
Expodlom A la unidad documental compuesta por documentos de

---------------------------

- archivo, ordenados y relacionades. por.un mismo.asunto, actividad o
_tréamite de los sujetos obligados;

S Expodhrm electrénico: Al conjunto de documentos electrénicos

p-_~_,.-,wb,--—--u.-----‘-..--

comrespondientes a un procedimiento administrativo, cualquiera que
sea el tipo de informacion que contengan;

Ficha técnica de valoracién documental: Al instrumento que
permite identificar, analizar y establecer el contexto yva)oracoén dela

....................

- e

sujeto obligado que se identifica con el nombre de este Gltimo;

13 Pte. 2504, L2 Paz, 72360
Pmbh Pue. Tel. 222 6 300 300
wemw jedep adu.mx
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XXV Gestidn documental: Al tratamiento integral de la documentacién a
fo largo de su ciclo vital, 2 través de la ejecucion de procesos de |-
produccin, organizacidn, acceso, consulta, valoracion documental y
CONBEMVACION, - - - - - - - - - -- - - o - L it ensecmsssmsaeaa.

XXWVHIL Grupo interdisciplinarie: Al conjunto de personas que debera estar
integrado por el titular del drea coordinadora dearchivos, [a unidad de
transparencia, la de Planeacion yfo mejora continua, la juridica, el
érganc internc de control @ sus equivalentes y las areas o unidades -
administrativas productoras de:la documentacion, con la finalidad de
cnadyw:ar en la valoracién dccun‘rental ---------------------

XXX, Interoanﬂhllldad' Ala :apaudad de los sistamas da infumau:‘m de
comparhr datona y pasnbllilar al intarcambio Erntla all:rs. i~ -~ - g -

HHHL Inﬂtﬂﬂh Insiltulut de Edu:.‘:ﬂclfm Digital dﬂl Estadu de Puehla
UEDEPY --- oo e amee e o e

. Instrumentos de control umhh’ﬁuﬁcn. A 'los instrumentos técnicos /y
que propician la - organizacion, contral y conservacion de los @
“"documentos de archive a lo large de su ciclo vital, que son el cuadro }-/ '

general de clasd‘lucamdrn an:-hw[stlc:a y el c.atalngo de disposicidon
documental; - =---- b s e st e e e i

ﬂ:'mu Instrumentos de consulta: A los ins‘frumnws Qque describen las ;y///
; ~series, expedientes o documentos de archivo y que permiten la _
localizacion, transferencia o baja documental, - - - - ----------- -

_ XXXl inventarios documentales: A los instrumentos de consulia gue
i describen las series documentales y expedientes de un archive y que
permiten su-localizacion: (inventaric general), para las transferencias

- {inventario de transferencia) o para la baja documental {inventario de

baja documental) - ------------c- i

XK. Ley: A la Ley General de Archivos (LGA), -------------------

00V . Metadatos: Al conjunto de datos que describen el contexto, contenido
y-estructura de los documentos de archivos y su administracién, a
través del tiempo, y gue sirven para identificaros, facilitar su
blsqueda, administracién y control de acceso; - - ------«ccaucaan

YOOV, Organizacidn: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas 1

destinadas a la clasificacion; ordenacidn y descripcién de los distintos

grupos documentales con el propdsito de consultar y recuperar, eficaz ]

y oportunamente, la inform —lLas operaciones intelectuales \
Par

- ﬁpumu

#y. 13, PRe. zgoq, La Paz, pado
Puabda, Pus. Tel. 123 & 200 300
wowewy hedhen e du
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‘consisten  en identificar y analizar’ los tipod de ‘documentos, su
" precedencia, - origen  funcional 'y contenido; en tanto que las
‘operaciones mecdnicas sonm aquellas actividades que se desarmollan
para la ubicacion fisica de los expedientes; - == ==-ccocomaaaa .

= KKV Patrimonio documental: A los dotumentos que, por su haturaleza,
5 o novson sustituibles v dan cuenta de [a evolucién del instituto y de las
personas & instituciones que han contribuido en su dagarrollo; ademds

de transmitir y heredar informacian-significativa de/la vida intelectual,

social, politica; amrémm ‘cultural rartfatkz de una mmumdad -

00OV thdecumrucidn Alpanodndaguardadﬂ hdnwmntanidﬂ
~ enlog: archivos de tramite!y coricentracion, que consiste en la
combifacidn de la-vigencia documental y;-en su dase, el térming

. prmutdrluypeﬁodnduEMquaseuﬂabh!m de mnﬁwmidnd
ﬁnmmmmdaﬂap!mhh ---«—~—n------*-u—.'—---'-----
- XXXIX. Pmrama anual: Al ngmm Anualde Deuarrnllu N::mmstrm

XL "'Sectién: A cada una de las divisionss del fondo dacumental basada
' _.jmimaﬁumdaﬂdﬂwjemmdudamwmmdmm
" disposiciones legales Aplicables] - <~~~ - - - - ~aoolo oo oooo

XLl Serie: A la dwimén de una mw.:!in qua mmsponda al conjunto de
... Gocumentos produsidos en el desarrollo de una misma atribucién

__general integrados en axb-ediemm de am a un asunto, actividad
" atramiite especiico; - 2= -~ oo oLl

Siﬂln‘u Huﬂhmwl A los ,smiamaﬁ lnsthucmnalas de archivos de
mﬁﬂ&u}a{u obligado; - e Lt e T TR P

QL1 - Sistema Lonll. A:los’ sistemas - dé archivos eri las entidades
P4 o fedemativas) < < <L s s L Ll

. Sigtema Nacional: NBMahhuunaldemm ERRERCEEPTEE

. Soportes documentales: Alusnmdmanbammlmmwnﬁma,_
informacién ademés del papel, siendo’estos materiales audiovisuales,
fmogltﬂms filmicos, digitales, electrénicos, sonoros, vlsualas entre

. Suhurh A la da‘wsi.'m de ta s.ene dncl.lme-nlal S

/ll. Sujetos obligados; A cualquier auforidad, entidad, érgano y .
) organismo de los Poderes Legislativo,  Ejecutivo vy Judn:ml drganos \&\
. auténomos,. partidos pnmm fideicomisos y fondos pablicos; asi

M, 1% P, 20y, La Paz, 7260
Pusbrds Pue, Tl 122 6 200 300
wewea odep et
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como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos poblicos o realice actos de autoridad de la federacitn, las
entidades federativas y los municipios, asl como a las personas fisicas
o morales que cuenten con archivos privados de interés plblico; --- - |

XLV Transferencia: Al traslado controlado y sisterndtico de expedientes
de consulta esporadica de un archivo-de  tramite a uno de
concentracion y de expedientes que deben conservarse de manera
permanente, del au:hwo de concentracion al archivo histonco; - - - - -

XLIX. Trazabilidad: A la Gl.iElﬁdEd qua pen'nrle a través de un sistema *’
automatizado para la gestion documental y administracién de
archivos, idsntificar el acceso 3i' la mndlﬂcaclﬁn de documentos
electrinicos; - - - - - - - - S TR R b e e - - o i - - ol

" /
L. Valoracién dnnmmnhl Ala adlmad que mnsma en a‘: arr;'msia e A}Q‘
,

~identificacion de los valores dncl.lmernales &5 decir, el estudio de la

" condicién de jos documentos que les confiere caracteristicas )ﬁ/
especificas en los archives de tramite o concantracion, o evidénciales,
testimoniales e informativos para los documentas histSricas, con Ia I
finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, &n su caso, gi})
plazos de oor‘;s-awhm&n asi como para Ia dl&pnsmn dawmentm ¥~

L., 'Jiqancln documnuii Al psnudo duranie el cual un doc:urmnfu de ﬁf’
archivo, mantiene ‘sus valores  administrativos, legales, fiscales o
contables, de conformidad con las d:spuslc:mnes juridicas vigentes y

‘aplicables. : _ }T

Moy az PRe. 3ges, La Par, riabo
Foabes, Poe, Tel 1236 200 100
v e, adiu_ms
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E etii Erita‘;jf dIEI Puebla 2024, afio del Libiro y ia Lectura”,
CAPITULO " 1. “DE LA~ mrrEGRAcléN Y FUHCIUNES- DEL GRUPO
INTERDISC#‘PL!N&RIG :

Mcuhtcmaammbmdupnrd mﬂwhﬁﬂﬁehLemealde
. ArmwmadGmpulﬂt&rdhdpﬂMﬂDd&m:tmthtarmntagannr mmmemmea-

Trluiar de. la Urudad del Abogada: Genaml ¥ nami:iannada para temas
Juridicos en cardcter de la Unidad de juridica;= == - <= 2smemmmmcmmena
i, | Titular de la Subdireccion de Planeacion, Rewmuayﬁenﬂms. comisionado
~ " en Planeacion y/o mejora continua en carécter de |a Unidad de Planeacion
_ y.rcmopracqrrhnua-ﬂ‘-----«-------------.---u-"-------——-----
Wi, Encargada del Despacho de la Dirétcion Administrativa y comisionada en la
Coordinacién de Archivos en cardcter de-ta Titular del Area Coordinadora de
L A.I'Ehm-—-—-a— ------ l--l-'\--'e'r--ul--!'--:--r---un-----u-p‘-?---u------—-—
. . Titular:de bﬁuﬁkﬂﬂﬂﬂp&%y%ﬁmﬁuﬁgmmmm
- - en-Tecnologlas de la informacion en caracter de la Unidad de Tecnologias
o deia Informacion; ~ wme e = s mm e maee - n et T
V. .. Titular - de . la- Unidad - u«!amm -y -comisionada_para la
..-_-.-«-Tmnmmamummmm Unidad de Fransparencia; «~=r---« -« -~
VL. Titular del Organo - Intemo. de Control en institos Sectorizados a la
Secretaria de Educacién Publica, mnwbmdnaﬂdﬁrgmm interno de
';Cmtulmmmdetaunﬂaﬁﬁerganum&amf
V. _:._:‘I'lh.llam de tas dres o unidades administrativas como son Iu sigulentes: -

"Unidad de Difusién y Eventos Eapaaahs “\\

Direccidn Administrativa. '

Subdireccién de Plansacion, Recursos y Servicios.
_Bubdireccitn de Operacién y Apoyo Tecnolégico.
Departamenta de Contabilidad.

Departamanto de Tecnologia Educativa.
Direccitn Académica.

Subdireccién de Procesos Curriculares.
Subdireccitn de Evaluaciin y Acreditacion.

8 B 8 ® 8 R

Unidad de Extension Regional de Atempan.

Llnin:lnd de Extension Regional de Chignahuapan. )

Unidad de Extension Regional de Cuetzalan del Progreso. s

Unidad de Extension Regional de Hushuetla. . '9_4.
Unidad de Extension Regional de Husjoizingo. w\

Av. 13 Pie. 2904, La Paz, 72160 PE!EBLA
Posbin, Pue, Tel, 2232 & 200 300
wwrwe e, STk Un presends
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Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Gregorio de Gante.
Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Gustavo Diaz Ordaz.
Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Manuel Espinosa Yglesias.
Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Octavio Paz.
Unidad de Extensitn Regional de Quecholac.
Unidad de Extension Regional de San Martin Texmelucan : :
Unidad de Extension Reglonal de Tehuacén. = 2 B

_ Unidad de Extension Regional de Tétela de Ocampo. 43 -
Unidad de Extension Regional de Teziutian, SN o
Unidad de Extension Reglonal de Xicotepec.
Unidad de Extension Regional de Yéehualtepec.
Unidad de Extensién Rogiq_n_,ii de Pepexta.

F e

n caso fortuito o de fuerza mayor, en que Ios fitulares de las 4reas’

ncionadas en las fracciones |, II, IV, V y VI, tengan que ausentarse, estos

drén designar mediante memoerdndum a un supjente, mismo que debera ser @

cualquiera de los servidores publicos del nivel jerarquico inmediato inferior que 1

de ellos dependan; los suplentes contaran con capacidad para tomar decisiones,

como su representante con voz y voto en el desarrollo de las reuniones de

. trabajo del Grupo Interdisciplinario. Esto no exime de responsabilidad a los //,/'
titulares ya que es una responsabilidad compartida. - == -~ == - == a=vucuonon
Los cargos de los Integrantes del Grupo Interdiscipiinario son de caracter
honorifico, por lo tanto, quienes los ocupen no devengarén retribucién alguna
porsudassmpeﬂo -_--'-—-—-----f -------------------------------

Arﬁeulo 5. Es responsabllndad de! ’atular del Area Coordinadora de Archlvos
propiciar la integracion y formalizacién del Grupo Interdisciplinario, convocara a
reuniones de trabajo 'y fungird como moderador en las mismas, por lo que sem
“encargado de llevar el registro y seguimiento. de los acuerdos y comprom
establecidos, conservando las constancias respectivas. == - =<« - - cccaaoooo oo

Articulo 6. Durante el proceso de elaboracién del Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO), el Titular del Area Coordinadora de Archivos en
coadyuvancia con el Grupo Interdisciplinario deberé: - = - - - === e cwceaaaa o

valoracién documental que incluya al menos:

)
Pag. 13
e s Lot e ﬁPUEBLA

I. Establecer un plan de trabajo para la elaboracidn de las fichas técnicas de Q
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a)'Un calendario de visitas a las areas pmduntnm de h docurnmlacuﬁn
-pamal m:mmmd&hfarmacﬁn ',r~ A e e L e

h;u Un mmmn da rauﬂlunm del Grupo lnmdimlmano qua sesionard
al menos una vez pqrm ..............................

1. Raﬂmamwmmhmmnlnmuhmmamnmurﬂdadw
administrativas productoras de la documentacién, para.el levantamiento de la
informacién y elaboracién _de _fichas_ tecnicas | de  valoracion  documental,

verificando que exista comespondencia entre las funmnuu que dicl'sas dreas .
realizan y las series mmahta]a idenliﬁ‘c:qﬂgs

1L, Intagrarypubllmrntﬁaﬁlngud&ﬂhpmhﬁn Eommamal g F

Articulo 7. Enﬂtmhusdubmﬁbddopmnlhrt 52dshL¢yG&namfde
Archivos, maﬂvﬂadmdﬂ&upnlmmwmm laﬂiﬂgmnlu A= ey

"Fomillar ‘opiniones, referencias tecnicas sobre, n.-amms documentales,
__pw&;damrn ¥ recome: a@bneﬁ ruladfspmil:ién
ﬁnwman‘lald@ las geie d?;cq]nntﬁaa s

o Considerar, mhmmmae‘mmmpum la’

- determingoitn . de - valores “documentaies;: vigencias, - plazos  de
conservacion. y disposicion ‘documental” de las  sédes; la. planahciﬁn
&Gh'nﬁginiyrnmnmﬁvuadranima!msigumgﬁmm R

~a. Pronndmrcn Gmsndam: que el valor de Iua dn::.manm dapandga del

nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la

», praduccidn decumental de Jas unidades administrativas productoras de la.,

i mmmmnanamuwdamm desde ef més alto nivet:
e Jerérquico; hasta el operativo; realizando una completa identificacién de

- buprmmlmﬁmmnalashumﬂegaranheldapFMnumtu--=-'-'-- \

b. Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se % %{

. .mezgien entre si. nmmmmummduummma

. |a documentacion fue producida. == - - -~ - mmem e e

“¢. Diplomético. Analizar la estiuctura, mrrlnm Y uunténldﬂ de los }T“\w

_documentos gue integran la serie, considerando que los documentos
" originales, terminados y fnrmaﬁmdm tienen mayor valar que las copias,
a menos gue éstas obren como originales dentro de los expedientes. - _X

i - 43 P, 3904, La Paz, 71360
% wrmizs | J RYEBLA
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d. Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecontmicas,
programas y aclividades que inciden de manera directa e indirecta an las
funciones del productor de la documentacion. - - - - - - == a-acoooooL.

e. Contenido. Privilegiar los: documentos que contienen informacién %
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiente, de un periodo concreto, de un territorio ode las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacién solamente se contiene en ese documento o se contiens en ‘m"
otro, asi como los dummenws con informacién resumida, y - - - - ------

f. Utilizacion, !:nnsrdmr los da&umantna ‘que han sido objeto de™
demanda frecuente’ por parts del Grganc productor, investigadores ¢
ciudadanos en_general, asi como el estado de conseryacion de los
mismos: Sl.geﬂr cuando corresponda, se atienda al programa de gestion
de nesgoa nsl:tununal olos progesos de certificacion a que haya lugar. -

m. ':ﬁug:enr que lo astablaudu en las fichas :émn::as da valoracion documental
- esté alineado a la opemt:bﬁn funcional, rnismal y objetivos astralégim
. dellnstituto, -~~~ - -~ L-. Rl = -~

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion donummlal s& incluya y =
se respete el marco nunmhvﬂ que regula h gesﬁén mm:mmnnm ------ W

-
s ; Racomendar qu& se malmn procesos de auttamamzauﬁn en ap-e-,ga alo :
estabiacido para la gestibn documental y administracidn de archivos, y - - A/

i Las dr.mas que se dsﬁnan en otras d:spnalclmas aplicables a |la materia.

Arﬁculu 8. Las dreas productoras de la documentacién, con independencia de
pamr,par en lag reuniones del Grupo Interdisciplinario, Ies comesponde: - - - - - - - - ;

1. Brindar al responsable del area coordinadora de archivo las facilidades
necesarias para la elaboracion de las fichas de valoracién documental, -

Identificar y determinar la frascendencia de los dotumentos que
conforman las series como evidencia y registro del desarrollo de sus
funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta vy utilidad institucional,

con base en el marco normativo que los faculta, - - - - === - ccaooooo oo
Prever los impactos institucionales en caso de no  documentar ' Q_
adecuadamente sus prnr::esas de trabajo, y------ -~ X )
& Pig, 15 W
Au. 23 Pte agog, La Paz, 73360 E!!EBLA
Puebla, Pue. Tel. 2226 2 o
N Wled:pezﬁ ’ ﬁ 3 presents
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IV Determinar los -valores, la vigencia, ‘los plazos-‘de ‘conservacisn ¥
- = dispesicion documental de jas series documentales que produce. - - - - -

Articulo 9. E| Grupo Interdisciplinario del Instituto debera asegurar que los plazos
de .conservacion establecidos en el catilogo de disposicién documental hayan
prescrito y que la-documentacidn nose encuentre clasificada como reservada o
confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria, - - - - - - -

Articulo 10. Las éreas productoras”de la documentacion “a. través de los
responsables de -archivo -entrémite. identificaréin los ‘documentos de archivo
preducidos en el desarrolio de sus funciones y atribuciones, mismas que se
vincularan con las series documentales; cada una de éstas contara con una ficha
técnica de valoracién que, en su esnjunto, confarmaran el instrumento de control

archivistico llamad catélogo de disposicion documental (CADIDO). -~ - - - --- - -

I&:'ﬂ@a técnica de valoracin docdmental deberd contener al mends Ia descripcion
|08 datos de identificacion, el contexto, contenido, valoracion, plazos de
conservacion én archivo de framite y de concentracién, desting, si la’serie tiene
datos personales, condiciones de atceso, ubicacién y responsable de la custodia
delasereostbsenis, —c - -c-deooiiciraniancn SAE S m S e e T BT m

Articulo” 1. El Grupo' Interdisciplinario’ por ‘conducto del” Tiftiar del Area
Coordinadora de Archivas, deberd publicar en el portal elettrénica del Instituto con
vinculo al portal de fransparencia, los dictémenes y actas de baja documental y
traneferencia secundaria, los cuales se conservardn en & archivo de concentracién
por-un periodo'minimo de siste afios’a partir de 'la fecha de su slaboracitn, - - - - - -

£ g £ LTy AR

an.&*
[ A1z P, 2oy, La Paz, 72150 P EB A-
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CAPITULO Il DE LAS SESIONES DE TRABAJO DEL GRUPO ﬁ’
INTERDISCIPLINARIO _

Articulo 12. Las sesiones de trabajo seran el espacio de deliberacitn, eoordinacién,
colaboracion, dialogo, discusion, andlisis v propuestas para los asuntos que sean

compstencia del Grupo Intérdisciplinario de Archivo. - - - - - R TR

Articulo 13. Las sesiones de trabajo seran organizadas y conducidas por el Titular
del Area Coordinadora de Archivos, fungiré como moderador de las mismas, es &l
encargado de llevar el registro, seguimisnto de los acuerdos ¥ compromisos
establecidos, - - - --- .- = ST L F o meme e cmmmaimecmm—aalL
Articulo 14 En las sesiones detrabajo podran participar libre y woluntariaments
todos los integrantes de las direcciones del Instituto de Educacién Digital del Estado
de Puebla, en los trabajos de las mismas, cuando a su juicio los temas del orden
del dia a desahogar involucren contenidos de su interés conforme al @mbito de su
competencia o naturaleza. - - - <o - ....C B b D LR T T

Articulo 15. Las sesiones de trabajo fungiran como un foro de andlisis, toma de
decisiones y acciones para los procescs y procedimientos an materia de gestion
documental y archivos & involucraran en elementos de fransparencia, acceso a la
informacién, proteccion de datos personales y rendicin de cuentas y tendran como
GDjetivOs: - - - - - e i i N LR R o - R S

1. Aprobar los lineamientos, manuales e instrumentos archivisticos formulados por
el area coordinadora de archivos. - == = s e wceaa oLl L Lol

2. Coadyuvar en procesos de valoracion documental, - - - - .. ____._

3. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes para el resguardo y
conservacion de documentos y expedientss clasificados, v de aquellos que sean —
‘parte de |os sistemas de dalos personales en coordinacién con los responsables de
archivoentrdmite. - - - -~ - - oL ...

4. Dar seguimiento a los instrumentos de control ¥ consulta archivisticos para la
proteccion de la informacion confidencial, - - - - - = - oo oo oo L ___.____

5. Revisar y aprobar los instrumentos de control ¥ consulta archivisticos conforme a

las atribuciones y funciones del Instituto: - -~~~ - ... ________ " R(
a). Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. - - <~ ===~ - <oo_._. \
b)- Catélogo de Disposicion Documental CADIDO. - - -« - - -~ - e oo
g Pae. 17
1 Aw. 1y P, ageg, LaPaz 73 PUEBL‘A‘
Puhia Pug, Tel. 232 6 2 mm'ﬁ
& A .
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c). Inventarios documentales (Inventaric -general, inventario r.la uansl'armda a
inventario de baja documental). - -~ - - - - - - - oo - oo ool ool Lol
d) Guia de archivo dosumental, -~ - -~ --=- i e e e e e

Lt

7. En lo correspondiente al indlr.a d&mmacnﬁnmuﬁmdnmmmmnda o
confidencial, se le solicitarda a la Unidad de Transparencia la evidencia de la
publicacion de hh‘n‘l‘umdﬁn pmﬁsmmmdmcmiﬁMTmpam “mad

8. ﬁmm'iznrla n.hliﬁmdnd msinau'unmm da Gﬂ-n'lmlyumauh mﬁwlsﬂm-'
acmall:adusydhpanlbhsonalpom”nwtudmai semmemmemasmkeadiaE %
M

9 Lﬂs demas qwumm-amn Fmdmpbulciumuplmbba amsae -.5--'- -

.23 Phe. agay, La Paz, Taihe
Puehla, Pus Tel 3226 10d 300
weww, lpdmpach e
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CAPITULO V. DEL TIPO DE SESIONES DE TRABAJO DEL  GRUPO
INTERDISCIPLINARIO ' !

Articulo 16. Las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario podrar ser; - - - - -

I - Ordinarias. Seran ardh'arias:'aquellas sé-sion_e«s que dehéﬁ celebrarse

cada seis meses durante el afip, excepto cuando no existan asuntos a
= T | Sy L

1. Extraordinarias. Serén aguellas sesiones convocadas por el Titular del
Area Cocrdinadora de Archivos, en las que deban resolverse acciones
que les permita llevar a cabo una adecuada valoracién documental o las
que por la urgencia de los asuntos a tratar no puedan esperar a_ser
desahpgados. en fa sesion ordinaria.=------ =R e e e R .-

Articulo 17. Para la celebracion de las sesiones del Grupo Interdisciplinario ya
_ solicitud ‘de cualquiera de sus miembros, el Titular del Area Coordinadora. de
e Archivos convocars, a sus integrantes, conforme a los siguientes plazos: - - - - - - -

. Para las sesiones ordinarias, por lo mencs con tres dias habiles de
anticipacion a la fecha que se fije para la ¢celebracion de la sesitn. - - - - -

. Para las sesiones extraordinarias, por lo menos con un dia habil de
- anticipacitn a la fecha que se fije para la celebracién de la sesion. - - - - -

Av.ouy Ple agoy LA Paz, 72180
PFuabla, Pue, Tel. 222 6 200 300
L T T
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CAPITULO V. DE ‘LA CONVOCATORIA ¥ ORDEN DEL DiA DE LAS SESIONES
DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo “18. Las convocatorias se realizarén mediante oficio ylo por corred
electronico y se deberd senalar, el tipo y nimero de reunion, asi como la fecha,
hora, &l lagar &n &l que se llavard a cabo, as! como el orden deldla; Al'respecto, se
adjuritarén & fa convocatoria los documentds que serén presentados y revisados en
la reunidn comespondignte, - - - - -« esca e e oLl

S& declara quérnim ‘legal para nﬁt&bﬂﬂa&mnhnu en hsquaaawan’oe con la
asistencia ‘de ‘&l ‘meros“la’ mitad mas uno de los Tntegranlns del Grupe
rnmﬂ[scblfnarfn - 1.,,__;;-_--___.__-_._--...‘“-__,_,-_-__._-.“.._, e mmmmans

-

Pmﬁufiﬂa dadm::m de cbram' legal y apertura de-lasailm--.;,-.
E-ll  Prasentacisn, y e su casg aprobacién 'del orden del dig; - ----- - -2 :

_lll Lat?ﬁﬂ‘asr.mw:‘:asu aprobacién de los puntos a tratar; - &' <o -2l 0L
. !V MUMMQMIW I*~1_“—-1:r----:-_ ---- e - - - - ook Sl
V. . Clausura de lnsaﬂﬂn mmmmmress —_'.'."__'_r-'r..l_‘;'"__'" - -;;_v_'-.=-. R

Articile 20. Para: a1 aso ‘'de’ las sesiones emmd!narfu se danatfnllwan de
_ mgmmqmmnﬁ---_'--‘“-------w-----.-. ------------------

1. _Pmdaiutaywnﬂcﬂdmmqlﬁmmbﬂaﬁh—--'-'------ - =
Ik .-Dedamdﬁndainsln’ﬂmﬁndalnmunlﬁn ------------------- ===
Iﬂ mmm[‘maw ------ E R T T I .‘r'-ir-lril'ﬁ'j-"-'--'----" ! .
IV.  Lectura y aprobacion del acta de la sesion extraordinaria: y - - -~ - - - - -
V. - Clausura de la 8esifn. - - - «« oo oo oo

Articulo 21, En las reuniones tanto ordinarias como extraordinarias, al momento de
someter a aprobacion el orden del dia respective, cualguier miembro del Grupo
Interdisciplinario podra solicitar la inclusion de asuntos que ameriten la discusién v,
en su caso aprobacion. Lo anterior deberd justificarse en la sesién de que se trate

bajo los principios de oportunidad en la entrega de la informacién o de acuerdos del
Grupo y en beneficio de los solicitantes, <« <<= - - - - - oo ee e aL

&

. : Fa'!%
o e | ﬁgg EBLA
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Articulo 22, Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran- solicitar la ___:* AN
discusion, en asuntos generales, de puntos que no requieran examen prewvio de #
documentos, o que le sean de obvia o Urgente resolucidn, < - -« - = ceccecooe -

F O i

e e PUEBLA
Puoebls, Pue. Tel. 233 6 1ed 300
s jedep. edhimes Un presente
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CAPITULO V1. DEL DESARROLLO Y VOTACION DE LAS SESIONES

Articulo 23. El dia y hora sefialados en la convocatoria para que tenga verificativo
la reunion, se presentardn en el Instituto, los integrantes del Grupo Interdisciplinario;
O en su caso, sus suplentes, se trasmitird por videoconferencia la reunién para los
integrantes que no puedan estar presencialmente por la distancia hacia el instituto.

Para que haya quorum y el Grupe Interdisciplinario pueda funcionar, se requiere, al
inicio de cada reunién, la presancia de al menos la mitad mas uno de sus integrantes
O sus respectivos suplentes, con derécho a voz y voto, debiendo figurar
necesariamente entre ellos; la presencia del Titular del Area Coordinadora de
ACHIVOS. = = === == S oo smm o simmm ;g S dm i mmmm o m = o i e m e

Articule 24, En caso de gue no se redna-la mayoria a que sa refiere el articulo
antericr, o bien si durants el transcurso de la reunion de trabajo se ausentaran
nitivamente de ésta alguno o algunos de los integrantes del Grupo 'y con eilo no

sa alcanzare el quérum, el Titular del Area Coordinadora de Archives, debera citar
ara su realizacién o en su caso, su reanudacidn, dentro de las veinticuatro horas

BgUiemtes. - - - r s e e e el e e
Articulo 25. Instalada la reunitn, seran discutidos y, en su caso, votados los
asuntas contenidos en el ordén del dia, salvo cuando con base en consideraciones ;
fundadas, el propio Grupo Interdisciplinario acuerde posponer la discusion o
votacion de algln asuntd en particular, sin que eflo implique-la contravenclén de )
estas reglas de operacidn, La discusidn de asuntos motivo de sesiones

s

extraordinarias, se podrd- obviar slempre y cuando los integrantes del Grupo
Interdigciplinario manifiesten su conformidad. - --- - - R et .-

Mﬁﬁ_:lﬁ 26. Los acuerdos y resoluciones del Grupe Interdisciplinaric se tomarén %
por unanimidad o por mayoria de votos de sus integrantes. En caso de empate el l
Titular del Area Coordinadora de Archivos tendré voto de calidad. « - <« « <= - == - - - J

Los integrantes del Grupo Interdisciplinaric expresanin su voto levantando la mano
en las reuniones de trabajo. 5i uno o mds de los integrantes del Grupo N
Interdiscipiinario se oponen al acuerdo tomado por la mayoria, podré emitir un voto \%
particular, debiendo justificar su oposicion, haciendo constar dicho argumento en el

acta de la reunidn respectiva. Los acuerdos tomados en el seno del Grupo \\
Interdisciplinario serén obligatorios para sus integrantes. - - - =<« - - - oo oo,

Articulo 27. En las sesiones del Grupo Interdisciplinario se observarén las
siguientes formalidades: - - - - = - == - - e Eesmsmm—ee

b e ’ £ PUEBLA
6D 6O LD 6D HO OO LD ED LD 6D LI ED 6D 6O 0O 6D 6D 6O 60 6D
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1. El Titular del Area Coordinadora de Archivos presidira la sesién y realizara la
lectura del ordendel did. - - -~ - - - - oo v oo e iaia sl

2. Cuando se sometan a consideracion del Grupo Interdisciplinario asuntos
vinculados con el establecimiento de series, valores, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental; el Tiular del Area Coordinadora de
Archivos debera exponer las razones y fundamentos que ta sustentan. - == - - - - - ¥

3, Cuando el éﬁ o uﬁidad ndmirﬁ_stratiﬁpaya remitido un asunto pms&rmlu:adﬁ

por el Grupe Interdisciplinaric en reunion, corresponderd a su titular estar presente
o designar al servidor piblico que representard a dicha drea en los términos E -
descritos en este articulo; - - no - c - e o m e
) ) s SF i B AR ity ¥ i, _42‘
El incumplimiento a lo previsto por este parrafo sera razon suficiente para.que el f

Grupo Interdisciplinario, si asi lo estima necesario, retire el asunto del orden del dia
para ser abordado en reunion posterior en la cual participe el representante del Area '
Responsable. - - - - -~ - - oo ol

4. En la exposicion de cada uno de los puntos que integren el orden dal dia, el Thular
del Area Coordinadora de Archivos sera responsabilidad de dar conduccitn de
manera equilibrada discusiones y planteamientos desarrollados por i resto de los Q
htegrm-‘f"“‘_'!:{'f?- """ _‘.‘--_*"'-"“‘-“;"""—7_ ----------

5. Los integrantes del Grupo Imarﬂisnijalfnarba podran infervenir para comentar o
sunairsnhrehsdihrmstmmanmﬁmdmaommm,---.--..-___--,. /

6. Durante la sesion del Grupo Interdisciplinario los miembros y asisientes debaran
guardar orden y abstenerse de cualguier manifestacion gue afecte el desarrollo de
la reunion. El Titular del Area Coordinadora de Archivos le corresponde tomar las
medidas necesarias para el orden de las sesiones y, en su.caso, decretar un receso |
@\ O SUSPENTEMNAS, « - -« s oLl

7. Una vez que el Grupo Interdisciplinario considere suficientemente discutido el
asunito, el, Titular del Area Coordinadora de Archivos o sometera a votacian, - - - -

8. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario emitiran su voto a favor o en contra.
En caso de empate el Titular del Area Coordinadora de Archivos ejercera el voto de-

L Ty
; 9. Todas las decisiones se tomarén por unanimidad o mayoria de Jos-mfegrantes. - g Q’
f .
i,/ & w : Péx :
w. 13 Pre. 2qoy, L3 Pax, 75060
_ LR | 4 PYEBLA
4 wera iedepsdu, mx
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Instituto de Educacién Digital L %;H

del Estado de Puebla . )
erno de 2024, afio del Libro vy Iz Lectura”.

10. El Titular del Area Coordinadora de’ Archivos recogerd los argumentos vertidos
por los integrantes del Grupo Interdisciplinario para  incorporarios al- acta
DGI'I'EEp-DndlEme e e

11 Una vez aguhdncm aam darsu reuniﬁnalemiardul Ama cmﬂmadnmde
Archivos: renl:ﬂl'ﬁ ‘ra dodmmda uarm 2 S i R o o A i

Articulo 28. De cm:la aasnﬁn de trahajo se alahnmm un acta que mntgndr.i el
namero'y tipo de reunién, lugar, fecha ¥ hora dé'celebracion, ‘orden tet-dia: ‘el
nombre y cargo delos asistentes a la-reunion, Jos ‘términos de la Votacion v los
actierdos que se'hayan tormado, la tual debera someterse aprobacién 'en la reunion
ordinaria mas préxima, ef Titular del Area Coordinadora de Archivos debera hacer:
llagaralnsdmn&smtegnm&sdalmmmqupa el proyecto de la convocatoria a
manﬁrdiﬁariedﬂq&ﬂm e e E R -------»-“4---#-’-‘:1-»4--»-'--

Asfmmﬂudhhhﬁﬁqmuarmﬂmmiummmmummmm
de la ejecucion de los acuerdos que setomen; y en su caso, los plazos para su
mmpkmmtc sl unn'rn-las mrdarﬂnafatogréﬁcas de la reunifp. «p- oo - -

.msmunzs, Easmnu‘m acuerdos; criterios y dat\’nﬁsdﬁhﬁhlh!ﬁmm:;ue en'lo’

genéral adopte &l Gmpulnhrdhdpih&hutﬁabu&ﬁ ser publicados, parconducto def’
+ Titular del Area Coordinadora de Archivos, en la pagina del Instituto ds Eﬂmaum

DﬁghaidulE!rtadnﬂhF'uabla T TTAtTINTSTETEAYTsmsIo-

P
&@(%mmﬂh 1 &Pgsm
Wi iedepuedy,mx presents
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TRANSITORIOS

PRIMERQ. Las presentes Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivo entrarén en vigor al dia siguiente de su aprobacién, por parte del Grupo
Interdisciplinario del instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla y el visto
bueno del Archivo General del Estado de Puebla, - - = - = === - c =2 ccoocnnan-

Il‘ﬂgﬂpezjrancia y en la pagina de interet del instituto de Educacién Digital de! Estado -
2 Fu = I '—'--—:-"—'—-'.-'_-'-"'“-'-"._.—-_1" """""" el e

@
SEGUNDO. Publiquese las presentes Reglas de Operacion en el Portal de /f

@/%@r

A 13 Pie. rg04, La Paz, 7rafo
Fuebla, Pue Tal. 322 6 200 300
Wy indap edu. e
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE
Enucncnﬂu DIGITAL DEL Esmuo DE PLIEBLA

JURIDICA Y UNIDAD DE N o
TRANSPARE

hh;qga::iu' Geng r de Juridica y
Titular d i de Transparencia

s " Se ! Dmramn ¥ Tecnoldgico
Senretﬂri& ﬂ'& Eduwdﬁn del Esmdo de  Titular Ge;ggnuhgiﬁ dﬁag la Y

Puebla i 7 . informaciéan =

PLANEACION Y/O MEJORA  AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA \
' CONTINUA PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION -

C. Andréﬂ Pascual Garm—ﬂlespc T, H&ﬁor Alejan Bautlata Bratén
Titular de la Subdireccion de Encargadn de Despacho de [a Unidad
Flaneacién, Recursos y Servicios y de Difusién y Eventos Especiales

Titular de Planeacién y/o mejora
continua

Pda.
Aw. 13 Pe. agoy, La Par, 72160
Puebiln, Puw, Tel, 322 6 200 300
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Gobierne de Puebla
AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION DOCLUMENT.

e

edifaniel S8stillo Ponce C. Gustavo Herndndaz Aguitar
6Ccion Académica:  Titularde la Subdireccién de Procesos
E o E i Curriculares

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUGTORA DE LA 3 PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION 'DOCUMENTACION

E

PSR %
B\

4

C. Ezequiel Lépez Olalde
Jefe de Dapartqnmntu de Contabilidad

REA O UNIDAD ADMINISTRATIVA ~ AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
/ S PRODUCTORA DE LA PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION DOCUMENTACION

@ %

C. Juan Antonio Vega Rodriguez
Encargado de Despacho de la Unidad l

de Extensién Regional de

Chignahuapa@’_\ wh
Pée 2

Av.13 Fre. 2gos, La Pag, 7ai6o P UE B LA

Fuebia, Pue. Tol. 323 6 200 300
Un gobiemo presante

woerw. e ety s
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AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

Ent'.:argadn de Deupm dela Unl-dnd
de Extensién Regional de Atempan

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

de Extension Regional de Hushuetla

“2024, afio del Libro y la Lectura”.

AREA'Q UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA’

Docu CION
%;5 P

- c ando Lara Caldersn
Encargado de Despacho de la Unidad

AREA OUNIDAD: aﬁlummm.u-

PRODUCTORA DE LA PRODUCTORA DE LA
m . DOCUMENT m MEHTM|éH
) ' :
| | - Ly
C. Anabel Mora Gruz C. Elizabeth Qutiérrez Riiz
. Encargada de Despacha de la Unidad  Encargada de o de la Unidad
de Extensién Regional de Cuetzalan  de Extension Reg de Puebla C.E.
del ngresn : Gregorio de Gante
AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA ~ AREA O UNIDAD RATIVA
.~ PRODUCTORA DE LA PRODU -
DOCUMENTACION

C. Nomma Ofelia Mitanda Herndndez
Encargada de Despacho de la Unidad
de Extensitn Rngsluncal de Huejotzingo

- 13 Pre. 2904, La Paz, p216o
ebly; Pus. Tel. 222 6 200 300

Encargada o€ Jes;
d&Extunalﬁn'naida Puebla C.E. .
Manuel Espincsa Yglesias (&

i RYEBLA

e ledap, edy i
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AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

PORAMORA

‘S;kﬁﬁﬁ

2024, afo del Libro y la Lectura”.

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA -
DOCUMENTACION

~C. Antonio Luna Lépez
Encargado de Despacho de la Unidad
de Extension Regional de Puebla C.E.
Gustavo Diaz Ordaz -

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

de Extension Regional de Quecholac

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRODUCTORA DE LA PRODUCTORA DE LA
DOGUMENTACION DOCUMENTACION
i % C. Denn%qo}t Chavez" C: riduez Martinez

= Encargada de Despacho de la Unidad

de Extenslén Regional de Puebla C.E.

Octavio Paz.

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

Encergado de Despacho de la Unidad"
de Extension Regional de Tehuacan

- AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

C. Juan lg ia Mejia
Encargado de de la Unidad
de Extensién Reg e San Martin

Av.13 Pte, 2004, La Pag, 72180

C. Cristinadali Castillo Garcia
Encargada de Despacho de la Unidad
de Extension Regional de Teziutlan

#3

engirande

Puebs, Pue, Tel. 222 6 200 300
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Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

“2024, afio del Libra v la Lectura”,

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUGTORA DE LA
DOCUMENTACION

™

G Juan Hadad Agullar Romero ~
‘Encargado de-Despacho de la Unidad
de Extensién Regional de'Yehualtepec L

T C. Sanl Lﬂpae "Iu"ega I
Enmrgadu de Despacho de’la Unidad
de Extension Regional de Tétela de
Ccampo

AREA 'O DNIDAD ADMINISTRATIVA - AREA'Q UNIDAD ADM

THAWA
PRODUCTORA DELA mm:umm LA
s mmusmcm AGION

C. Felipe de Jests Pérez Pérez
Encargado:de Despacho de la Unidad’
ds.&mrm&n Regmnaidﬂa !icuhpec

Em:argmu wMu dela'Unidad %
deExfnrvﬂh ﬂhgionﬂfdur Papeaxta @

Ay, a5 P, 2904, L PRE, 71360
Puebila, Pue. Tel. 222 6 350 300
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“Cuatro veces Heroica Pusbila de goza”, a 10 de septiembre 2024
Memordndum No. KDEP/DG/DA/S15/2004 @] ﬂ
; . POt Asunto: Se reprograma ta 2d
Insltltuto dedEducacuSn Digital ot i iin
del Estado de Puebla H
Coblamo de Pis 2024, afio del Libro y la Lectura®,

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 4 fraccion XXXV, 21, 27, 50, 51, 52, y 53. de |la Ley
General de Archivos; 1, 6 fraccién Il y 13 de Decreto del Honorable Congreso del Estado
por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se creo la
Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, medificando su denominacion a la Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el Periddico Oficial del Estado de
Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 12
del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

Por medio de la presente, les envio un cordial y afectuoso saludo, asimismo, me
permito informar que por actividades propias del Instituto, se reprogramé la Segunda
Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla, para el dia miércoles 25 de septiembre del afio en curso, a las 10:00
horas en el auditorio de este Instituto.

Es importante sefialar que a los Responsables de las Unidades de Extension
Regional que integran el Grupo Interdisciplinario se les enviara un nuevo enlace de la
reunion a su correo institucional para que puedan acompaniamos.

A confinuacion, les comparto el Orden del Dia y la lista de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario:

El ORDEN DEL DIA

I. Lista de asistencia y declaracién del quérum legal.
Il. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.
.  Actualizacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla.
IV.  Actualizacién del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica 2024
V. Asuntos generales.
VI. Declaracion de cierre de la reunion.

Aw. 13 Ple. 2904, La Paz, 72160 ﬁg u E BLA
Puebla, Pue. Tel, 322 6 200 300 gobierno presente
www sedepeda. e
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Memordndum o, nsuoloslwsxs/m Qﬂ

“2024, aito del Libro y la Lectura®,

Personal convocado

z Mant_\; Ifanda Vigueras Abogado General

2 | Andrés Pascual Gardi-Crespo mde Planeacion Recursos
Subdireccion de Operacién y Apoyo
3 | Daniel Santin Barroeta Tecnologico ‘
X 4 Unidad de Difusion y Eventos
4 | Veronica Sanchez Hemandez Espsciasles
5 | Héctor Manuel Caslillo Ponce | Direccion Académica
6 | Gustavo Hernéndez Agullar Subdireccion de Procesos Curriculares
Subdireccion de Evaluacion y
7 | Noemi Gonzélez Barrientos Acreditacian
8| Ezequiel Lopez Olalde Departamento de Contabilidad
. Departamento de Tecnologia
9| Ernesio Garcia Minto Educativa
10 | Everardo Tejeda Mauricio UER de Atempan
11 | Juan Antonio Vega Rodriguez | UER de Chignahuapan
12 | Anabel Mora Cruz UER de Cuetzalan del Progreso
13 | Armando Lara Calderén UER de Huehuetla
Norma Ofelia Miranda .
14 Hemandez UER de Huejotzingo
15 | ERzabeth Gutiérrez Ruiz UER de Puebla C.E. Gregonio de
16 | Antonio 1 Lopez UER de Puebla C.E. Gustavo Diaz
UER de Puebla C.E. Manuel Espinosa
17 | Ericka Liliana Ponce Lee Yglesias
18 | Dennys Boox Chavez UER de Puebla C.E. Octavio Paz
19 | Arturo Ramos Mata UER de Quecholac
20 | Juan Ignacio Tapia Mejia UER de San Martin Texmelucan
21| Esteban Rodriguez Marti UER de Tehuacan
22| Sall Lopez Vega UER de Tétela de Ocampo

n
w

Cristina Idafi Castillo Garcia | UER de Teziutlan
Felipe de Jesis Pérez Pérez | UER de Xicotepec
Juan Hadad Aguilar Romero | UER de Yehualtepec
Alejandro Mora Ramos UER de Pepexta

kS

N
o

]

Av. 33 Pte. 2904, Lo Poz, 72260
Puebls, Pue. Tel 222 6200 J00
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Blstrio 3 Paable *2024, ano del Libro y la Lectura”,

Sin otro particular, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Ccops Tedarde a D dn e Oigtal ool Estado oo Fusbia
Para su conocimiento. Presente
Archwo PG

Av. 33 Me 2504, Lo Paz, 72100
Puebls, Pue. Tel. 222 6 200 300
werw indep wdu mx
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“Custro veces Herolca Pusble de e 812 de de 2024
Oficio No. [EDEP/DG/DA/599/2028 '
‘lnstlt to de Educacién Digital e e e W 2k Sk ﬁ
‘e'lzztado de Puebla

rno de Puebla 2024, aiio del Libro y la Lectura”.
. GUADALUPE PEREZ VARGAS
41TULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 50 y 51 de la Ley General de Archivos, 1, 6 fraccion
1l y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por ei que reforma y deroga,
diversas disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrollo del
Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacion Digital del
Estado de Puebla publicado en el Peritdico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte
de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 del Regiamento Interior
del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, me permito enviarle de forma
impresa el “acta de la segunda reunién ordinaria con la actualizacién de los
integrantes del grupo interdisciplinario del Instituto de Educacién Digital del Estado
de Puebla” de igual manera envio el documento en formato PDF al correo Institucional;
3 00 =iesiado@puebla.gob.mx, con la finalidad de que sea integrado a nuestro
expednente que obra en el Arch-vo General de Estado de Puebia.

Sin otro particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracién.

DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Ccep.: Alionso Absecal Serrano- Truar de la Direccién General 00 Inatituto de Educacion Digits! del Estado de Pusbia
Pars su conocimienio. Presents
Aschivo
MSCAPG
e | /g% PUEBLA
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300
s ook fok Un gobiemo presente

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.

informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
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Instituto de Educacion Digjtal /ﬁ

del Estado de Puehla

Gablerna de Puebla

ACTA DE LA SEGUNDA REUNION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL
ESTADO DE PUEBLA

2074, afio del Libro v 1a Lecturs”,

En la Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza, siendo las 10:11 horas del dia
miercoles 25 de septiembre del afio des mil veinticuatro, reunidos en auditorio del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, sito en avenida 13 poniente
numero 2904, Colonia La Paz, de esta cludad de Puebla, Pue; para llevar a cabo la .
Segunda Reunién Ordinaria ‘del Grupo . Interdisciplinario del Instituto de i
Educacién Digital del Estado de Puebla; s& encuentran presentes: C. Gema th
Julieta Prestamo Abrego, Encargada de Despacho.de la Direccién Administrativa y. -

Titular del Area Coordinadora de Archivos, quien preside la segunda reunién’

ordinaria de este’ Grupo Interdisciplinario; C. Alejandra Cruz Pardo, Abogad \
General, Titular de Juridica y Ttular de la Unidad de Transparencia; C. Daniel Santi b

Bamroeta, Titular de la Subdireccion de Operacion y Apoyo Tecnoldgico y Titular
Tecnologias de Ja informacién; C. Andrés Pascual Garci-Crespd, Titular de la
Subdireccion de Planeacién, Recursos y Servicios y Titular de Planeacién yio
mejora continua; los titulares de las areas o unidades administrativas del Instituto el
C.:-Hactor Manuel Castillo Ponce, Titular de-la Direccin Académica; C. Héctor
Alejandro Bautista Bretdn, Encargado de Despacho de la Unidad de Difusion y
- Eventos Especiales; C, Gustavo Hemnandez Aguilar, Titular de la Subdireccisn de ;
Procesos Curriculares;, Noemi Gonzdlez Barrientos, Titular de la Subdireccion de
Evaluacion y Acreditacidn; C. Ezequiel Lopez Olalde, Jafe de Departamento de
Contabilidad; C. Emesto Garcia Minto, Jefe del Departamento de Tecnologia
Educativa; C. Everardo Tejeda Mauricio, Encargado de Despacho de la UER. de (<) ,g/
Atempan; G, Juan Antonio Vega Reodriguez, Encargade de Despacho de la UER.
de Chignahuapan; C. Anabel Mora Cruz, Encargada de Despacho de la UE.R. de
Custzalan del Progreso; C. Armando Lara Calderén, Encargado de Despacho de la. //f
UER. de Huehuetla; C. Norma Ofelia Miranda Hemandez, Encargada de )
acho de la U.E.R. de Huejotzingo; C. Elizabeth Gutiérmez Ruiz, Encargada de Q

Despacho de la U.E.R. de Puebla C.E. Gregorio de Gante; C. Antonic Luna Lépez,
Encargado de Despacho de la U.E.R. de Puebla C.E. Gustavo Diaz Ordaz; C. Ericka—— |
j ' Liliana Ponce Lee, Encargada de Despacho de la U.E R. de Puebla C.E, Manuel '
{ Espinosa Yglesias; C. Dennys Boox Chévez, Encargada de Despacho de la U.E.R.
de Puebla C_E. Octavio Paz; C. Arturo Ramos Mata, Encargado de Despacho de la
U.E.R. de Quecholac; C. Juan Ignacio Tapia Mejla, Encargado de Despacho de la
U.E.R. de San Martin Texmelucan; C. Esteban Rodriguez Martinez, Encargado de
Despacho de la U.E R. de Tehuacan; C. Sadl Lépez Vega, Encargado de Despacho
|' de la UE.R. de Tetela de Ocampo; C. Cristina Idali Castillo Garcia, Encargada de

R Despacho de la U.E.R. de Teziutlan; C. Felipe de Jesds Pérez Pérez, Encargado de

! Despacho de la UER. de Xicotepec; C. Alejandro Mora Ramos, Encargado de W
- o hpag.1
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Despacho de Ia U.E R. de Pepexta, todos adscritos al Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla; asimismo se encuentra presente la C. Mariana Aguila Trujilio,
Jefa de Departamento de Quejas v Denuncias en representacion del C. Jhair's de
Jesis Ramos Padilla, Titular del Organo Intemo de Control en Institutos
Sectorizados a la Secretaria de Educacién del Estado de Puebla; todos reunidos
con el objeto de llevar a cabo la segunda reunién _ordinaria del Grupo
interdisciplinario del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla, con
fundamento en lo dispuesto por ios articulos 1, 4 fraccién X ¥ XXXV, 21, 27, 50, 51,
52,y 53 de la Ley General de Archivos, y de acuerdo al siguiente: -

2024, afia del Libro y Ia Lectura”,

— ORDEN DEL DiA —-

I Lista de asistencia y declaracion def quérum legal, ———
H.  Presentacién y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia. ~——— ———
L . Actualizacién de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto de
Educacién Digital del Estado de Puebla, — s

IV. . Actualizacion del Cuadro General de Clasficacion Archivitica 2024. %
V. Asuntos generales. ' : S : .

VI.  Declaraci6n de cierre de la reunidn, ——— : \S_K#F
BIENVENIDA. : S e - \

La C. Gema Julieta Prestamo Abrego, Encargada de Despacho de la Direccion 6‘3’
Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, da la mas cordial L ?,

bienvenida & las ¥ los servidores piblicos presentes, informando se realiza la
Segunda Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla; en cumpiimiento a los articulos 1, 4 fraccidn X y XXXV,
21,27, 50, 51, 52, ¥ 53, de la Ley General de Archivos. — e e

Se continta con el desahogo del primer punto del orden del R )d

L LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. e "“\K)
Conforme al punto 1 del orden del dia, la C. Gema Julieta Prestamo Abrego, :
Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa v Thular del Area l:b‘

Coordinadora de Archivos, agradece a todos y cads uno'de las y los integrantes su
asistencia y procede a realizar ol pase de lista comrespondiente. ' X
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Instituto de Educacion Digital %;H
del Estado de Puebla
Gobierno de Puebla

LISTA DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIFLINARIO DE ARCHIVOS
NOMEBRE AREA O UNIDAD ASISTENCIA
Abogado General, Titular de Prasente
1| Alejandro Cruz Pardo juridica y Titular de Unidad de :
Transparencia
_ Encargada de Despacho de la |Presante
2 Gema Julieta Préstamo Direccion Administrativa y
Abrego Titular del Area Coordinadora
de Archivos o
Titular de la Subdireccion de | Presente
Planeacion Recursos y i
Servicios y Titular de k
| Planeacién y/o mejora continua ; “%
Titular de la Subdireccion de Presante !
. . Operacién y Apoyo Tecnologico
4 | Daniel Santin Barroeta y Titular de Tecnologias de la
informacion |
Jefa de Departamento de Presente | :
Quejas y Denuncias, en '
representacion del Titular del
5 [Mariana Aguila Trujillo Crgano interno de Control en
; . Institutos Sectorizados ala
Secretaria de Educacion del
Estado de Puebla

"20E4, afio del Libro v la Lectura™,

]

3| Andrés Pascual Garci-Crespo

) o Encargado de Despacho de la | Presente |
! H ]
g |Hector Alejandro Bautista {4 7 e Difusion y Eventos | .
° | Bretan d
Especiales s
T |Héctor Manuel Castillo Pones T'tUIEf d? la Direccion | Prese m'; : :
" |Académica I e EEE

Titular de la Subdireccion de | Presente
Procesos Curriculares

Titular de la Subdireccion de | Presente
. 9N ;

@ ocemi Gonzalez Barrientos | Evaluacion y Acreditacion

8 Gusta-.fn Haméndez Aguilar

10| Ezequiel Lépez Olalde éfﬁ;;ﬂi?mmanm de . Fresants :
. ' Jefe de Departamentade | Presente
11| Emesto Garcia Minto Tecnologia Educativa

. . Encarg de Despacho de la | Presente
:;12 Everardo Tejeda Mauricio UER Atﬂ}npan

X i, ..,
s | (g PYEbBLA

wraviodep.odu.mx
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13

Jus_l.n Antonio Vega Rodriguez

BE

2024, afio del Libroy la Lactur”,

Encargado de Despacho de la
UER de Chignahuapan

Presernte

14

Anabel Mora Cruz

Encargada de Despacho de fa
UER de Cuetzalan del
Progreso.

Presente

15

Armando Lara Caldersn

Encargado de Despacho de la

|UER de Huehuetla.

Presents

16

Morma Ofelia Mimﬁda
Herndndeaz

Encargada de Despacho de in'
| UER de Huejotzingo )

Preserte -

17

Elizabeth Gutiérrez Ruiz

'|Encargada de Despacho de ia
UERdEFuaHaGE Gregorio
| de Gante

Prasents

18

Antonio Luna Lﬂpu B

Em:argadndenenpadwda ra.

UER de Puebla C.E. Gun'taw
Diaz Crdaz

Presente:

18

Ericka Liliana Ponce Les o

& Encafgamdal‘.‘lmpamudala-_

UER de Puebla C.E. Manuel .

| Espinosa Yglesias

Presents

|20

Dennyé Boox Chavez .

Encargada de Despacho de fa :
i gEFi de Puebla C.E. Octavio

Arturo Ramos Mata

. Emamadndenaupamndala.:

UER de Quecholac

Presente

Jﬁmuﬁﬁnﬁmhﬂﬁﬁ:

| Encargado de Despacho de la
- tUER de San Martin

Presente

<

Eu’utmn Rodriguez Martinez

-Encargado de Despacha de Ia
J{UER de TEJ’IUBG&I']

: Presente

Saﬁl Lapoz 'vag.a

[Encargado de Despacho'de la
UER de Tétela de Ocampo

Cristina Il:laﬁ Cushﬂn Gamfa

‘Encargada de Despacho de la
UER de Teziutlan

Presante

Felipe de Jes(s Péraz’ Pémz

Encargado de Despacho de' [a

UER de Xicotepec

Presente

Juan Hadad Aguilar Romearo

Encargado de Despacho de Ia
UER de Yehualtepec

‘| Pressente

28

Alejandro Mora Ramos

Encargado de Despacho de la
UER de Pepexta

Fresenis

8
e

Confirmando que se encuentran presentes la totalidad de los convocados,
siendo las 10;15 horas de este mismo dia (25-00- 21.'124},

existiendo quérum le
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Instituto de Educacién Digital Ox ’qﬁ

del Estado de Puebla . .
Boki G “2024, afo del Libra v la Lectura”

se declara valida la presente sesion y se consideran validos los Acuerdos que en
ella emanen en los términos de la normatividad aplicable.

Se continda con &l desahogo del siguiente punto del orden del dia, —————— %

. PRESENTACION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

Continuando con el desahogo del punto Il del orden del dia, la' C. Gema Julieta
Prestamo Abrego, Encargada de Despacho de la Direccion Administrativa y Titular
del Area Coordinadora de Archivos, da lectura al orden del dia, el cual se somete
a consideracion del Grupo Interdisciplinario la presentacion y aprobacién del orden
del dia, solicitando ¢ Quien desee hacer uso de la palabra sirva manifestarlo? en
de tener algin c:ommlﬂnﬂ al fespactu hdganio. da nnﬂoclrmgnto a
prmantm‘,
Toda vez que. nadbe desaa haae.r et iso de la voz, se pruc&dﬂ a recaba; la wlar.:ﬁn
respectiva, =
_ Por-io gue se solicita a los- 1'r|1ﬂmbms dﬁl Grupo Interd’mapllnapnn que estén
acuerdo con Ja aprobacién: del punto [ del orden del dia, fnrvan manifestario
ko levantando Ia mano. - -

Se aprecla Unanimidad. - - - :

Por lo anterior, la C. Gema Julieta Prestm‘ruhbrago Encargada de Despar.:ho dela
Direccion Administrativa y Titular del Area Coofdinadora de Archivos, manifiesta qua //, N
queda aprobada por unanimidnd de \rotos ia prenerﬂamﬁn ¥ aprobacion del orden /

del dia. —

Se cpntnua con el desahogo del siguiente puntu del orden del dia, ———-——u—
. hGTUALIZACII:IN DE.  LOS INTEGRANTES  'DEL' ' GRUPO . . %f
INTEHDI&C:IFLMR!D DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO

DE PUEBLA. - - ﬁ

Continuando con el desahogo del punto Hll del orden del dia, la C. Gema Julieta f
Prestamo Abrego, Encargada de Despacho de la Direccidn Administrativa y Titular f
del Area Coordinadora de Archivos, informa que en cumplimiento al articulo 50 de |'I
la Ley General de Archivos, el Grupo Interdisciplinario de esta Institucion queda Wj

Integradeo por los titulares de:

o Il.. Planeacién ylo mejora continua; C. Andrés Pascual Garci-Crespo, Titular de la
i { Subdireccion de Planeacidn Recursos y Servicios
\ .. ; s Pag. &
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del Estado de Puebla
Gobferno de Puabla

Instituto de Educacién
2 024 - 2030 Digital del Estado de Puebla

2024, afio del Libro y la Lectura”,

ill. ~Coordinacién de Archivos; C. Gema Julieta Prestamo Abrego, Encargada de

Despache de la Direccion Administrativa v Titular del Area Coordinadora de

-Archivos.

Tecnologias de la informacién: C. Daniel Santin’ Barrosta, - Titular da ia
Subdireccion de Operacion y-Apoyo Tecnoldgico.
Unidad de Transparencia; C. Alejandro Gruz Pardo, ‘Abogado General. -
Organo Internc de Control: C. Jhair's de Jests Ramos Padilla, Tm.unr del
Organo Interno de Cunu*m en Institutos Sectarizados - a'la Sac:rstnm de

=<

Educacion. -
WVil. - Las dreas o unl:ludu ldn'rmlulnﬁvn pfnﬂuchrn de la documnnucién
Soin:
No. [AREA O umm:u ADMIHIETRAWA NOMBRE. - :
Encargado de Despacho de la Unidad de | C. Héctor Alejandro Bﬁuﬁsta

' | Difusion y Eventos Espaciales Bretén
2 | Titular de la Direccitn Académica

©3

Titularde la Subdwac::&ﬂn dn Procesos
Curriculares

4 Tm:larde la Subdimacdm'.rde Ewaluacion
y Acteditacion

. C Hﬂcturhlanuul Caslilrn Panne
--1¢. Gustavo Hnmndazﬂglﬂlar \ &

4 C. Noami Gnn:ﬁlezaarﬂanm

5 |Jefe del Departamento de Carlt!blﬁad

| C-Ezequiel Lbj:uz bla!du

| Educativa

7 EmmndndeDéspadwdthEH de.

1

8 gnmmdu de Despacha de iau E.R de
h

\ - g Jefe del Departamento de Tecnologia

C. Emesto Garcia Minto %
C. Everardo 'I"aipds_l Maiticio | Q@\

C.'ilugn_ﬁm‘tnnh Vega Rodriguez |

g ‘Encargada de Daupncho ﬂﬂ-lnu E. Kﬂa-.
c n del:

C AnsbeiMoraCRz | ...

10 EnmugadndenaspmmtnUER,da
" | Hushuetla

C. Armando Lara Calderén

14 Emmadaﬁatlmpmrnde laUE.R.de

L | Huejotzingo
12 Enmrgadadanm;mchndaanER r.le
Puebla C.E. Gregorio de Gante

C. Elizabeth Guiiérrez Ruiz

13 EnmgadndabaspamndthER de
Puebla C.E. Gustavo Diaz Ordaz

%\fx

C. Antonio Luna Lépez

14 | Encargada de Despacho de la UE.R. de
PmbraCE Manuel Espinosa thasias

& v. 13 e, 2904 Lu P, T2060
Pahla, Pue. Tel, 222 & 200 300
e iedep.ed

cwwwa-/
ﬁpush

Lo

E\
4

Pag. 139

D EDEDEDED B DD E DD DT DG DAL AL AL AL AL A LA LA
VA D R D S ST S S R T S L S



T Gobierno del Estado Secretaria de Educacion Instituto de Educacién
|2 024 - 2030 Digital del Estado de Puebla

PUEBLA‘ Educacién | IEDEP | PQPE'AMORA \%Féensar

\'
Instituto de Educacién Digital
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"2024, afo del Libro y la Lectura”,

Gobierno de Puebla
Encargada de Despacho de la U.E.R. de
an Puebla C.E. Octavio Paz C. Dennys Boox Chéavez
Quecholac . Arturo Ramos Mata #

17 Encargado de Despacho de {a U.E.R. de

C
. San Martin Texmelican # C. Juan Ignacio Tapia Mejia
1| Encargado de Despacho dela UER e (o cor ooty
19 Encargado de Despacho de la U E R. de c i
C
C
(o}
C.

|
( 18| Encargado de Despacho de ia U.E.R. de
f
I
|
|

.' Tétela de Ocampo Sal Lopez Vega
| “z0[Fhcrgnda ds Deepiho G UER & (o Cristina Idali Castillo Garcia _
21 Encargado deDespacho de ia U E R.

Xicotepec: :

22 Encargado de Despacho de ia U ER R de

""" |Yehuaitepec

-~ | 23 Encargado de Despacho de la U.E. R de
: [_ Pepexta

C. Felipe de.Jests Pérez Pérez \,&\
. Juan !;ladad Aggilﬁr Romero .

Alejandro Mora Ramos l

Se somete a consideracién del’ Grupo lnte:dssoplinario la presentacién y%
aprobacion del punto Il del orden del dia solicitando ¢ Quien desee hacer uso de la

palabra sirva manifestarlo?, en caso de tener algun oomentano al respecto, haganlo
de conoamrenbo a Ios presentes

Toda vez que nadued&eea hacer el uso de lavoz, se procede a recabar la votacion

respectiva, /
Por 6 que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario que estén de

acuerdo con la aprobacién del punto III del orden del dla sitvan mamfestarlo
levamandolamano - - : o

'Se. apmcia Unammndad
Por lo anterior, la C. Gema Julieta Prestamo Abrego, Encargada de Despacho de la
Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que }/
queda aprobada por unanimidad de votos el punto 1l del orden del dia. -

Se continta con el desahogo del siguiente punto del orden del dia. ———-———=eemreeea-

IV. ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

ARCHIVISTICA 2024, y
1
& 13 Poe. 2004, La Pz, 72160

Puebis, Poe. Tel, 222 6 200 300
waw odep edumx
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7024 2030 Seeretaria de Educacion Digital del Estado de Puebla

2
Instituto de Educacién Digital qﬁiﬁ
Eﬂiﬂfi’ﬁpu ebla _ *2024, afio del Libro y |a Lectura”.

En el desahogo del punto IV del orden del dia, la C. Gema Julieta Prestamo Abrego,
Encargada de Despacho de la Direccién Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, en cumplimiento a lo establecido en &l -articulo 13
fraccion | y 53 de la Ley General de Archivos, hace del conocimiento: de los
asistentes que mediante |a Circular IEDEP/DG/DA/D14/2024, de fecha 17 de abril
del 2024, se notifict a los résponsables de archivo en tramite para llevar a cabo la
revision, andlisis y posterior validacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, misma revision que quedd asentada en una minuta de frabajo.
Mediante la Circular IEDEP/DG/DA/018/2024, de.fecha 06 dejunio del 2024, se
notifico a los responsables de archivo en tramite para llevar a cabo la revisisn ¥
analisis de la clasificacién de funciones comunes conforme al formato propuesto por
la federacion, misma revisidn quedd asentada en una minuta de trabajo. -
Mediante Ia Circular IEDEP/DG/DA/021/2024, de facha 12 de junio del 2024, m%

solicitd |a presencia de ios integrantes del SIA y del GIA, para la revisién det Cuadro
General de Clasificacin Archivistica 2024 en el auditorio del IEDEP, por parte de
un asesor especialista del Archive General del Estado de Puebla, el dia 25 de junio
del 2024, & las 1000 horas. — . .

los responsables de archivo en framite revisar las funciones sustantivas y comunes,

con el nombre funcional de cada una de las series, el fundamento legal del porque }“‘
si aplica, la justificacion del porque no aplica v la justificacion del "por el momento '
esta documentacidn no se ha generado”. e —

s ¢
]j Es importante mencionar que el avance de dicha actualizacion se ha visto retrasada QK)
‘por los cambios de personal que ha llevado a cabe el Instituto, asi come |a necesaria

k En la circular IEDEP/DG/DA/23/2024 con fecha 03 de julio del 2024, se nuﬂﬁud?*‘

capacitacion de los nuevos integrantes, y en algunps casos, la escasa participacion ;
de los responsables de archivo an framite, :

Se realizé una revisién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica el dia 16 de

agosto del 2024, por parte de un asesor especialista del Archivo General del Estado

de Puebla, quien da algunas recomendaciones.
Se solicité al Archivo General del Estado de Puebla la revision del CGCA mediants
oficio No. DEP/DGIDAMT4/2024, :

Se realiza la presentacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGOA) g\&

2024, queda pendiente la fecha de revisibn y aprobacion por parte del Archivo
General de Estado de Pusbia. : _

del punto IV del orden del dia, sclicitando ;Quien desee hacer usc de la palabra

siva manifestario?, en caso de tener algin comentario al respecto, haganio de .
conocimiento a los presentes. ? %

. % Se somete a consideracidn del Grupe Interdiscipiinario la presentacion y aprobacion

Pag. 8
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Toda vez que desea hacer el uso de la voz, se procede a recabar la votacién
respectiva.

Por o que se solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario que estén de
acusrdo con la aprobacion del puntﬂ IV del orden del dia, sirvan manifestario
levantando la mano.

Se aprecla Unanimidad.
Por lo anterior, la C. Gema Julieta Prestamo Abrego, Enr:.argada de -Despachio de la
Direccién Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que
gueda aprobada por unanimtdad de votos el punto l'u' del orden del dia.

Se continja con el desahogc:- del mgumrrte punto del ﬂrdan del dia ~—- ——————— _..%.

V. ASUNTOS GENERALES, — = 3&¥%_
Continuando con el desahugb del punto V, la €. Gema Julista Prestamo Abrego, k

Encargada de Despacho de la Direccién _Administrativa y Titular del Area
Coordinadora  de Archivos, . pregunta a los rnl:agrames de este Grupo J?/
Interdisciplinario de este Instituto ¢ Cuien desee hacer Uso de la palabra sirva \Q@
manifestario?, pwntendaf alﬁun asunto ganerar rﬁ!ﬁtwu aj orden del dia a lo largo ’

de esta reunign, --—-: j
Al no existir comentarios al m.a.pe::tu se :;untmﬂa z:.on eldasangn del siguiente /K_

punto del orden del dia. ES ’Q
VL. DEcLARAmﬁN DEL CIERHE e :

La C: Gema Julieta Prestamo’ Abregn Em:argada de Despachn de la Direccion
- Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, declara el cierre de la '
, reunion, siendo las 10:42 horas del dia miércoles 25 de septiembre del 2024, 53}13

y agradeciendo la asistencia de cada una y cada uno de los asistentes, dando por
CONCLUIDA la segunda reunién ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto
del Educacién Digital del Estado de Puebla. Ordenandose la elaboracién en dos
tantos originales del acta respectiva, firmando al margen y al calce de la presente

acta los que en ella intervinieron. ' /Q
_ .
7/ & i Pag. 9
A 13 Poe. 2504, La Pre, 72160 "
Puchla, Pus. Tel. 222 6 200 300 Pﬁl,b LA
waw jodep edile Un w

Pag. 142

D EDEDEDED B DD E DD DT DG DAL AL AL AL AL A LA LA
VA D R D S ST S S R T S L S



 PUEBLA ' Educacién 1EDEP

Gobierno del Estado Instituto de Educacion
[z o024 -2030 Seeretaria de Educacion Digital del Estado de Puebla

" PUEBLA | crgsnsar,

&
Instituto de Educacién Digital ’e«"vﬁ
d: el I| ESté‘f’Sui?.puebla 2024, afio del Libro y la Lectura”,
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Direccién gdnfinistrativa y Titular del Tnular d de Transpamcca
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Secretaria de Educacion def Estado de - )
PLANEACION Y/OMEJORA  AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA.
©~ CONTINUA .. PRODUCTORA DE LA
1 DOCUMENTACION
| . : "
%—m /EW d
C. Andrés Pascual Garci-Crespo .H Alefandro Bautista Breton
. Titular de la Subdireccién de Encargado de Despacho de la Unidad )
Planeacién, Recursos y Servicios y de Difusion y Eventos ciales !
Titular de Planeaci6n y/o mejora v/
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AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
Pnonuc:'rnn AE

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRODUCTORADELA -
DGCUHEHT&GIGN-‘- '

C. Gustavo Herndndez Aguilar

..Tttular de la Subdireccitn de Procesos

Curriculares

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
- PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

C. Noemi Gonzé
Titular dela Sul
Evaluacion y

Bamentos,
jireccion de
editagion

/ AREA O UNIDAD Aﬂlﬂtﬂﬂ?ﬂh’tﬂﬁ
_.oTh . PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

Cﬁ éaqui_el Lapez Olalde

Jefe de Departamento de Contabilidad

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTAGION

©

Depafts mento de Tecnologia
Educativa

C. Juan Antonio Vega Rodriguez
Encargado de Despacho de la Unidad
de Extension Regional de

Chignahuapan QJ
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“Hi24, afio del Libro v la Lectura®,

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

TR T

Encargado de Despacho de la Unidad
de Extensiton Regional de Atempan

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

Encarjado de Despacho de la Unidad
de El.'tsnslldn Regional de Huehuetla

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRODUCTORA DE LA PRODUCTORA DE LA
Q’ DOGUMENTACION "DOCUMENTACION
C. AnabelMora Cruz C. Elizabeth Ruiz
Encargada de Despacho de la Unidad Encargada de Desphcho de la Unidad

de Extension Regional de Cuetzalan
; del Progreso ;

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

_ de Extension Regional de Puebla C.E,

Gregonio de Gante

iﬂa 0 ummn mmmwa

C. Norma Ofelid Miranda Hernandez
Encargada de Despachio de la Unidad
deg Extensién Regional de Huejotzingo

d d,

de Extension Ragianul de Puebia C.E.
Manuei Espinosa Yglesias
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*2024, afio del Libro y la Lectura®”.

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRODUCTORA DE LA PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION DOCUMENTACION f
\ \
C~Antonio Luna Lopez C. Ramos Mata % _
Encargado de Despachode la Unidad  Encargado ¢gé& Despacho de la Unidad

de Extension Regional de Puebla C.E..

Gustavo Diaz Ordaz

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

C. Denn goox Chavez

Endargada de Despacho de la Unidad
de Extensién Regional de Puebla C.E.
Octavio Paz

AREA O UNIDAD. ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTAC

- de Exte

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

Regional de Quecholac

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA \ﬁ\

~ PRODUCTORA DE LA { ! 4/

DOCUMENTACION

PRODUCTORA DE LA
5 ﬂ DOCUMENTACION

\@\z@t

C. Juan Ignaci pia Mejia
Encargado de D o de la Unidad
de Extension Reg de San Martin

Tex
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C. Cristina Jdali Castillo Garcia
Encargada de Despacho de la Unidad
de Extension Regional de Teziutlan

M

~
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AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRODUCTORA DE LA PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION DOCUMENTACION
ggH=?". é%? |
C. SpiM.6pez Vega C. Juan Hadad Aguitar Romero
Encargado.de Despacho de la Unidad Encargado de Despacho de la Unidad
de Extension Regional de Tétela de  de Extensién Regional de Yehualtepec

Ocampo

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA -

PRODUCTORA DE LA -
DOCUMENTACION

NN

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRODUCTORA DE LA
DOCUMENTACION

Y s

C. Felipe dé Jests Pérez Pérez
Encargado de Despacho de la Unidad

de Extenslén Rogiona{de Xicotepec

C. Alejandro Mora Ramos
Encargado de Despacho de la Unidad
de Extensién Regional de Pepexta

%
!

Esta hojs de firmas corresponde ol acta
Instituto

9 da con motivo de i i6n dol Grupo interdisciplinario
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—FIN DEL ACTA
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La participacion de los integrantes del Grupo Intrdisciplinario de oficinas centrales
del IEDEP, para llevar a cabo la 2da reunion ordinaria.

Evidencia fotogréafica de la 2da. Reunién ordinaria donde se muestra en la pantalla
un video de conferencia que se proyectd con los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de las Unidades de Extension Regional del Instituto.
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ANEXO 6

LLEVAR A CABO LA REVISION DE EXPEDIENTES
PARA LA CLASIFICACION DE LAS FUNCIONES
SUSTANTIVAS Y COMUNES. ACTUALIZAR EL
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA Y ENVIARLO AL AGEP PARA SU
REVISION, AUTORIZACION Y PUBLICARLDO.
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“Cuatro veces Heroica Pucbia de Za za”, a 11 de marzo de 2024
Instituto de Educacién Digital g Micmorsidum Mo, IEDEP/DG/DA/144/2024
dd Estm de Puob'a Asunto: Sclicitud del Cuadro General de Clasficacidn

§7 /
v,/

6D 5
@

Archivistica y @ Catalogo de Disposicidn Documental.

Para: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos
Especiales, Direccién Académica y Direccién Administrativa, del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla.

Presente.

Con fundamento en los articulos 1,8 fraccion IIl y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla. Articulo 4 Fraccion XXXVII, 10, 13, 50, 52, 53 y
54 de la ley general de Archivos.

Por medio de la presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo, aprovecho
la ocasién para solicitar amablemente enviar la actualizacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catilogo de Disposicion Documental, (Orden del dia
numero VI de la primera reunién ordinaria del grupo interdisciplinario) al correo institucional
archivo@iedep.edu.mx antes del 15 de marzo del presente, Dicho cuadro deberan de
validario.

Es de suma importancia mencionar que se iniciaran las reuniones de trabajo a partir
del 20 de marzo del presente con cada responsable de archive en tramite de esta institucion
y asi continuar con la integracion y actualizacién de expedientes de Archivo en tramite,
concentracion e histérico,

DIRECCION

AD-'“"‘J STRATIVA

C. OCTAVIO MANCILLA CHAVEZ
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRA
Y TITULAR DEL AREA coonmm\oom DE ARCHIVOS

DEL INSTITUTO DE EDUCACION D . ESTADO DE F
Ca.p: 990 de [ aela .

Pustta Paa su conccimiento. Presents /- <4
Archivo MSC / RECIBIDO
{ 11 MAR 2024

Awersda 13 Pre. 2904, Col, La Paz " - Ik ‘\ | GOBIERNO DEL

Puebls, Pus C.P 72260 Tel {3221 6309 300 W\ HRECCION /

informes(@iedep.edu.mu | waw iedes.adu. mx . QTNER",‘.‘/, / ESTADO DE PUEBI.A
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*Cuatro vaces Herolca Puebla de Zaragoze®, 8 02 de abril de 2024

CIRCULAR: l!D!PIDGIlem

Asunto: Solicitud de ias do it , Cvadro

instituto de Educacién D'ghﬂl General de Clasificacién Mhhbdm y CADIDO
del Estado de Puebla

Para: Héctor Manuel Castillo Ponce
Titular de la Direccién Académica del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla.

De: Gema Julleta Prestamo Abrego
Titular del Area Coordinadora de Archivos y Encargada del Despacho de la
Direccién Administrativa del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
el que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la de Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes 20 de octubre de 2015; en los articulos
1, 5 fraccién 1l inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla y en seguimiento a los Articulos 4, 10, 21, 28, 30,
47, 50, 116 119 y 121 de ia Ley General de Archivos,

Por medio de la presente reciba un cordial saludo. Asi mismo, en seguimiento a la
circular IEDEP/DG/DA/010/2024, aprovecho la ocasién para solicitar a los Representantes
de unidad de extension regional (UER), Titulares de la &dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacién, las constancias otorgadas por parte
del Archivo General del Estado de Puebia que avalan dicha Capacitacion, enviar una copia
al correo archivo@iedep.edu.mx, a mas tardar el dia jueves 4 de abril de presente afio.

Al mismo tiempo, envic el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicién Documental para trabajar en ellos. Se revisaran los avances el
jueves 4 de abril del presente. Cabe mencionar que la clasificacién archivistica es a
consideracion de cada campus.

DIRECOAON |/
ADMINISTRATIVA /

C.c.p.: Alfonac Abascal Serrano- Tauler do ks Disecoién General de Insibuto de Educeciin Dighal del Estado ds Puetia Para sy
conociniento. Preseme

MSCAPG T
Avesiidn 13 Ple. 2904, Col. La Paz GOBIERNO DEL
Puehila, Pue, CP 72360 Tel, (223) 6 200 300 -
informesledep.edu,mo | www.iedep. edu.mx EST ADO DE PUI.A
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lnstitutodeiduoaclén D‘ﬂhﬂl “Custro veces Heroica Pugbla de Zaragoza®, 2 25 de marzo de 2024
del Estado de Puebla .:::Jm'u CGCAy CADIDO

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
~  TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA

\\(/ PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 4, 10, 13 14, 28 y 30 de la Ley General de Archivos,
articulos 1,6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y
W.mmmwmwquathUnlvuwﬁMbdd
Estado de Puebla, modificando su denominacion 2 la Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla el dla martes veinte de octubre del
afto dos mil quince; 1, 6 fraccién Ml inciso d), 10 y 12 fraccién XVl del Reglamento Interior del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.

EnuguinlentoalMIEDEPIDGDNMNzozdmviadodzzammalpm.m
permito enviarle de manera impresa el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Dcspodcionoownmmlzozdydemmdigwmfom\abPDFawcomao

% Qgeners estado@puebla gob.mx, para su revision y en su caso, aprobacidn y
mmmodequeobmeneIMmG«mdwEmdodePueuavm
publicado en nuestro portal electronico.

'
& mdu
M,“"ﬁ’ | DirecciSa umm

15 MAR 7024

1200 hee
RECIBIDO

reitero mi més atenta y distinguida

ATENT,

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.l.p..M S deC delal 60 Gonersl de Yatiuto ds Educaciin Digtal del Estado de
Pucbia Para su conodmiento. Pmsents
Archivo
MSC
A s G A GOBIERNO DEL
# Pue. CPyasboTal (322)6
st rop b tcry s e ESTADO DE PUEBLA

Pag. 152
Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.

informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300

@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@
Ve QP VUGGV VP ORGP VH RGP G Re 9 @ﬁﬁgggg



 PUEBLA

| Gobiernodel Estado

2 0 2 4 -

2 0 3 0

Instituto de Educacion Digital
dei Estado de Puebla

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

Educacion |

Secretaria de Educacién

“Cuntro veces Heroka Puebla do Zaragoza®, @ 17 de abril de 2024
CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/014/2024
Asunto: Minuta de trabalo.

Para: Direccién General, Abogado General, Unidad de Difusién y Eventos
Especiales, Direccién muémlnyohcelOn Administrativa, doﬂnwtuﬁ de

" PUEBLA | crgsnsar,

v Educacion Digital dei Estado de Puebla.
Presente. 8- oYy
Con fundamento en los articulos 1,6 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable 73 7/
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIIl del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla. Articulo 4 Fraccién XXXVII, 10y 13 dela Ley
General de Archivos,
Por medio de |a presente reciba un cordial y afectuoso saludo, asimismo, aprovecho
la ocasion para informaries sobre la revision presencial que realizara el Area Coordinadora
de Archivo del Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2024 y del Catélogo de
Disposicién Documental 2024, para su aprobacién y posterior validacion a fin de dar
cumplimiento a lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y al
articulo 13 de la Ley General de Archivos,
A continuacién hago mencién de los horarios para dicha revisién. Esta tendra un
promedio de 30 a 60 minutos por cada area productora, y se realizara en el drea de
trabajo de cada uno de ustedes.
o. Ares o Unidad Respomsable (] Hora
Direccién Administrativa -
1 | Subdireccién de Planeacidn, Recursos | Elis Angeles Flores Viernes 19/04/2024 | 09:00-10:00
y Servicios - Control de Pagos
2 | Abogado General Alejandro Cruz Pardo | Viernes 19/04/2024 | 10:00-11:00
Direccién Académica - Subdireccién | Jesis ivdn Gonzalez
2 by s Viernes 19/04/2024 | 11:00-12:00
Direccién Administrativa -
4 | Subdireccién de Planeacién, Recursos | Susan Islas Rosas Viernes 19/04/2024 | 12:00-13:00
y Servicios -Contabilidad
y Direccién Administrativa,
s | subdireccién de Operacién y Apoyo x"““:‘""’ 0500 |\ rermes 19/04/2024 | 13:00-14:00
Tecnolégico
-| Direccidén Académica -Subdiremn Giovani Alejandro
6 | de Evaluacion y Acreditacién -Area de Viernes 19/04/2024 | 16:00-17:00
Control Bacoler Alcantara Villa
7| Vinculacién m’;"‘” Viemes 19/04/2024 |17:00-18:00
Avanida 33 Pte. 204, Col. La Pax GOBIERNO DEL
L, CR,; T 00
o @i ad e g st ESTADO DE PUEBLA
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“Cuntro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 17 de abril de 2024

Instituto de Educacién Digital CIRCULAR No. IEDEP/DG/DA/014/2024
dQ' Estodo de Puebla Asumtor Minuta de trabalo.
& | Difusién y Eventos Especiales Jose deJesisLOPE ) iunes 22/04/2024  |09:00-10:00

Direccion Administrativa, Recursos Dulce Vianney Vera I 22/04/2024 10:00-11:00

Humanos Guevara
Direccion Administrativa -
Subdireccién de Planeacién, Recursos | Nohemi Blanco 2/
=® y Servl:los -Presupuesto Basado en Morales funes 2 /2024 23001240
Direccion Académica - Subdireccién
R Maria Golondrina
i1 | de Evaluacién y Acreditacion - Lépat Shaches lunes 22/04/2024 12:00-13:00

Coordinacién de Campus

Luis Alberto Ceballos

9 S
Direccidn Académica Rodriguez

lunes 22/04/2024 13:00-14:00

Luls Alfonso Villaverde

13 | Direccion General lunes 22/04/2024 16:00-17:00

Téllez
Direccion Administrativa -
18 | Subdireccidn de Planeacion, Recursos g’;:z'é""le:‘ Camarilio |1 nes 22/04/2024 | 17:00-18:00

y Servicios -Recursos Materiales

Cualquier duda o cambio por las actividades asignadas de cada Responsable de Archivo, esti
pendiente:
Lic. Marino Sanchez Cortes Responsable de Archivo de Concentracion ¢ Histérico,

Sin otro particular, les reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

RECIBIDO

14 Aok 2004
[ox A XS
ABOGADO

Y 17 ABR 7004
| x L] E de Dx de ta D " n-mmmmwmumﬁ
Mh.?lmmmmm Presente <
Archive ¢ ‘ q._.ffk_a‘i«
MSCAPG MASTRATIVA

Avenida 23 Pte. 2gag, Col. La Paz G°B|ERN° DE'.

Puebls, Pue. CP.72160 Tl (322) 6 700 300
nformes@iedep edu.mx | ww ssdep. echs mx ESTADO DE PUEBLA
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Secretaria de

»
Gobernaciéon
Gobierno del Estado de Puebla
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza®”, Puebla, a 15 de abril de 2024
Oficio no.: SG/S1/DGAJ/DAGE[340/2024
Asunto: £l gue se Indica

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO,

ENCARGADA D DessPACHO DpEL DimeccidN
ADMINISTRATIVA ¥ TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL
ESTADO DE PUEsLA.

PRESENTE

Aprovecho la ocasion para dirigirle un cordial soludo, al mismo tiempo que, con
fundomento en lo dispuestd por los articulos 1, 2, 8, 7,10, 11,16, 20, 21 y 99 de |a Ley General de
Archivos; 4 y 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
POblica; 31 fraccion |, 32 fraccidn XXVII de la Ley Orgénica de la Administraclén PGblica del
Estaco de Puebla; 11, 20, 28 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 11 y 77 fraccién XLV
de la Ley de Transparencia y Acceso @ la Informacién Pablica del Estado de Puebla; 5
fraccién Il 21, 19 y 30 del Reglomento Interior de lo Secretaria General de Gobiemo, hoy
Secretaric de Gobemacién y en atencién a sus Oficios No. IEDEP/DG/DA/140/2024 y
IEDEP/DG/DA/169/2024, recibidos en fecha 08 de marzo y 26 de marzo dol presente ano,
expongo:

I. Lo capacitacion solicitada en materia de “Introduccién a la Gestién Documental y
Administracién de Archivos™” ha quedcdo registrada en agenda el dia 17 de abril de
2024 a las 13:00 horas, en las instalacionas de este Archivo General del Estado,
ubicado en calle 20 Sur 902, Sétano, colonia Azcarate, Puebla, Puebla.

2 la gsesoria solicitade pora la revision del "Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental 2024" ha guedado
registmdo on agendao el dio 25 de abril de 2024 alas 10:00 horas, en los instalaciones
de este Archivo Gonoral del Estado, ubicado en calle 20 Sur 902, Sétano, colonia
Azcarate, Pueblo, Puebla.

3. Cabe mencionar que la duracion tanto de la copacitacion como de la asesoria serd
de dos horos oproximadamenta. Asimismo, me permito hacer de su conocimiento
que: d

« los Tosistérites deberan presentar identificacion oficial vigente que los
acredite como personal de este instituto.

-

1 ”m"?’m“d;md 1222) 2520180, 242 46 88 QOBNERNO DL
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Secretaria de

Gobernacion
Gobierno del Estado de Puebla

« Esindispensable proporcionar un listado de los asistentes a la copacitacion
y @ la asesoria, © mds tardar un dia antes de la fecha programada para las
mismas.

= Se deber@n tomor los medidas sanitarias correspondientes y hacer uso
adecuado de cubrabocas curante su estoncia en este Archivo General.

Sin otro asunto en particular, e agradezco su colabordcidén y quedo de usted como su
servidora.
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2 024 - 2030 Digital del Estado de Puebla
Instituto de Educacién Digital “Custro veces Herolca Pusbla de Zaragaza®, a 30 de abril de 2024
del Estado de Puebla ““‘”:M%
. GUADALUPE PEREZ VARGAS

\u VTITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
0)
E;;Jb PRESENTE.

Con fundamento en los articuios 1, 4, 10, 13 14, 28 y 30 de la Ley General de Archivos;
articulos 1,6 fraccion 1l y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y
deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del Desarrolio del
Estado de Puebla, modificando su denominacion a la Instituto de Educacién Digital del Estado de
PueblapublicadoenelPeriédboOﬁc’aldelEebdodohnblsddlammvoinbdeodubmdel
aho dos mil quince; 1, § fraccién Il Inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebia.

En seguimiento al oficio SG/SJ/DGGE/340/2024, se recibio por parte del Archivo General del
Estado de Puebla, una revision y asesoria del *Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA)", tomando en cuenta las recomendaciones tanto en las funciones sustantivas como en las
Mmm;Nmimw.ummpwalam.mhmw
CGCA de funciones comunes, para tomarse en cuenta, adaptario y apoyarse en éste, para la
comprensién de la metodologia a utilizarse. Me permito enviarle de manera impresa y el formato
PDF e Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2024, a su  correo
Institucional: acchivogeneraldelestado@puebla.aob.my, para su revision y en su caso, aprobacion y
Msealnmw:dodupeﬁenﬁequeobramelmmmoonomadEmdodePuouayaeu
publicado en nuestro portal electrénico.
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ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
na.mwrooeewcwoouomuoa.ssrmooewm

C.e.p.: Allonso S dulaD General de bwtiuto do Educacién Dighal del Estndo de
Pustla Para su conocimientn. Presents
Arcsivo MSCABO, )
Avanida 13 Pte. 2905, Col. La Paz GOBIERNO DE'.
Pusbls, Pue, CP.72150 Td. (222) 6 200 300
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Instituto de Educacion
Digital del Estado de Puebla

Educacion

Secretaria de Educacién

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a 06 de junio de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/019/202¢4

Asunto: Minuta de trabajo con representantes

de archivo en tramite

Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla

Gobierno de Puebla

Abogado General, Unidad de Difusion y Eventos
Especiales, Direccion Académica y Direccion Administrativa, del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla.

Presente.

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccion Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacion a la Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccion Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto
de Educacion Digital del Estado de Puebla. Articulo 4 Fraccion XXXVII, 10, 13,21, 30y 116
de la Ley General de Archivos.

Por medio de la presente reciban un cordial y afectuoso saludo, asimismo,
aprovecho la ocasion para informarles sobre la asesoria y revisién que realizara el Area
Coordinadora de Archivos de manera presencial sobre el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica 2024 y la clasificacion de las funciones comunes en éste, de
acuerdo al formato propuesto por la Federacion. Esto para cumplir con el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024 del IEDEP.

A continuacién hago mencién de los horarios para dicha asesoria y revisién. Esta
tendra un promedio de 30 a 60 minutos por cada area productora, y se realizara en el
area de trabajo de cada uno de ustedes.

No. Area o Unidad Responsable Dia Hora

1 | Direccién Académica Daniela Castillo Rojas Viernes 07/06/2024 09:00-10:00

Direccién Administrativa,
2 | Subdireccién de Operacién y
Apoyo Tecnoldgico

Mdnica Beatriz Osorio

Alvarado 11:00-12:00

Viernes 07/06/2024

Direccién Académica -
Subdireccién de Evaluacién y
Acreditacion -Coordinacién de
Campus
Vinculacién

ireccion Administrativa,

Marfa Golondrina Lépez

Sanckisg Viernes 07/06/2024

13:00-14:00

Sonia Hidalgo Espinosa Viernes 07/06/2024 16:00-17:00

] Dulce Vianney Vera Guevara |Martes 11/06/2024

09:00-10ﬂ,

e

cursos Humanos

ifeccion Administrativa -
ybdireccion de Planeacion,
6 lecursos y Servicios -
Presupuesto Basado en
Resultados-

Martes 11/06/2024

"Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 06 de junio de 2024
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/019/2024
Asunto: Minuta de trabajo con representantes

Instituto de Educacién Digital

“2024, aiio del Libroy la Lectura”.
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 03 de julio de 2024 -
CIRCULAR: IEDEP/DG/DA/023/2024

|nSﬁtUt0 de Educacioén Dlgntal Asunto: Minuta de trabajo con Responsables '514

de Archivo en Tramite
del Estado de Puebla . 2024, afio del Libroy fa Lectura”
Gobierno de Puebla ‘ 0y .

Direccién Académica - Subdireccion
:| de‘Evaluacién y Acreditacion - =~
Coordinacién de Campus

Direccién Administrativa,

8 | Subdireccién de Operacién y Apoyo
Tecnoldgico

Direccién Académica - Subdireccién Mo G

’Martes 09/07/2024 | 11:00-12:00

Y L SN

EEE 101 Lunds 08/07/2024 T | 16:00-17:00

Mdnica Beatriz Osorio

Alvarado Martes 09/07/2024 | 09:00-10:00

‘9 |'de Evaluacion y Acreditacién -Area de G.l ovam Alejandro Alcéntara
| Control Es¢olar s Stao bl i £ el
10" Difusién y Eventos Especiales SET 'Jo's"é"de'.lesiislépez Rivera- ° | Martes 09/07/2024 7113:00-14:00
11 | Direccién General .. Ldis Alfonso Villavérde Téllez | Martes 09/07/2»0,24, "} 16:00-17:00
.12 | Abogado General . -~ ~. .. .|Alejandro Cruz Pardo  ....: | Miércoles 10/07/2024 |09:00-10:00

Direccién Administrativa -
Subdireccién de Planeacién, Recursos
y-Servicias - Presupuesto Basado en

- | Resultados

+ | Direccién Administrativa ~ : SRR REIEE T 1 vyl 2 e

" 14 | Subdireccién de Planeacion, Recursos | Jénnifer Cobos Guzman = - | Miércoles 10/07/2024 . | 13:00-14:00
-}y Servicios -Contabilidad - e e ; b SRt A R e S i £ T

BT

13 | Jennifer Cobos Guzman - Miér‘ble_s":iO'/QZ/Z'QZAH 11:00-12:00

Para - cualquier “‘duda o cambio por ias actividades asignadas de cada
Responsable de Archivo en Tramite, informar al C. Marino Sanchez Cortes Responsable
de Archivo de Concentracién e Histérico,-ubicado en el tercer piso del Insﬂtuto de Educacnén
Dlgltal del Estado de Puebla en el érea de la Abogada General -

'DIRECCION ||
ADM'"'STRATIVA L)

Gema Julieta Prestamo Abrego.

T Lar del Area Coordinadora de Archwos
o) de la Di de Instifuto de Educanén D:gdal del

Av.13 Pte. 2904, L.a Paz, 72160
Puebla, Pue. Tel. 222 6 200 300
www.iedep.edu.mx
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: .z ) Oficio No. IEDEP/DG/DA/401/2024
Instituto de Educacién Digital Asunto: Revisidn del CGCA
gﬂ;gfgig&ggapueb,a "2024, aito del Libro y la Lectura”,

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1 14,10, 23,24, 25Y 26 de Ia Ley General de Archivos;
articulos 1,6 fraccion Il ¥ 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y
deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se creé la Universidad del Desarrollo del
Estado de Puebla, modificando su denominacion a la Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla publicado en el Periédico Ofigial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del

afio dos mil quince; 1, 6 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVl del Reglamento Interior del
Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla,

En seguimiento al oficio SG/SJU/IDGGE/595/2024, se llevé a cabo una minuta de trabajo en
la asesoria y revision del “Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA)" realizando las
recomendaciones en las funciones sustantivas como en las comunes.

Me permito enviarle de manera impresa y a su correo institucional:
ggglglvgg_e__n_gm_,@ga@&agg@p_ugzlggglm;g el Cuadro General de Clasiﬂcacldrl Archivistica 2024,
para su revisién y en su caso, aprobacion, para ser integrado al expediente q 'é/pb
General del Estado de Puebla y publicado en nuestro portal electrénico.,

<

LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Alfonso Abascal S gado de D de la Di General de Inslituto de Educacion Digital del Estado de
,Puebla Para sy, iento. Presente
%.Amnm MSCIAPG ).

Av. 13 Pte. 2904, La Paz, 72160 P u E B LA
Puebla, Pue, Tel, 222 6 200 300
www iedep,.edu.mx Un gobiemom
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“Cuatro veces Heroica Puekia de Zaragoza®, 8 07 de octubre de 2024 o
e Educacién Digital Oficlo No. IEDEP/DG/DA/536/2024

Asunto: Autorizacién del CGCA
del Estado de Puebla *2024, afio del Libroy la Lectura®.

LAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 4, 10 y 13 de la Ley General de Archivos; articulos 1,6
fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas
disposiciones de su similar por lo que se cre6 ia Universidad del Desarrolio del Estado de Puebla,
medificando su denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en
elPeribdboOﬁciaIdelEsbdodoPuabladdlamamvdntodeoewmdeleﬂodosmnquince 1,
§ fraccién 11l inciso d), 10 y 12 fraccién XVIII del Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital
del Estade de Puebla.

En seguimiento al oficio SG/SJDGAJDGGE/B77/2024, se llevé a cabo la revision y asesoria
del “Cuadro General de Clasificacion Archivistica® (CGCA), tomando en cuenta las recomendaciones
plasmadas en la minuta de trabajo, el cual han sido solventadas las observaciones, por lo que solicito
de la manera mas atenta, la validacidn metodolgica del CGCA, para que sea integrado al expediente
que obra en &l Archivo General del Estado de Puebla y sea publicado en nuestro portal electrénico,
&l cual me permito enviarle de manera impresa el Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2024
del Instituto de Educacion Dighl del Estado de Puebla, y de manera digital en formato PDF, a su
correo institucional: archivog ldelestado@

- -&no&omlculx,bnhrommﬁeatentaydd:mundammm _

f Arciive Gemeral
»‘;1;::4-,

| 08 0CT 2024
L_LZ e d )

RECIBIDO

ATENTAME! ‘_‘ PR RECIRINN
. 08 0CT 2024

ﬁﬁf

i

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Y TITULAR DEL AREA C NADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCAC DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Herolico Puebla de Zaragoza®”, Puebla, a Tl de octubre de 2024
Oficio no.: SG/5J/DGAJ/DAGE/N4/2024

Asunto: VALIDACION CGCA

C.GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO,

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE INSTITUTO DE
EDUCACION DiGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

PRESENTE

Aprovecho la ocasién para dirigiffe un cordial saludo, al mismo tiempo que, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos ), 2, 6, 7,10, 11, 13, 14, 20, 21 y 99 de lo Ley General
de Archivos; 4 y 70, fraccién XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso ¢ lo
Informacion Pablica; 31 fraccion §, 32 fraccion XX Vil de la Ley Organica de la Administracion
Pablica del Estado de Puebla; 7,10, 11, 13, 14, 20, 21, 27, 28 y 98 fraccién V de ka Ley de Archivos
del Estado de Puebla; I y 77 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla; 5 fraccion 1113 y 21 fraccian IX del Reglamento
Interior de la Secretaria de Gobermacion, en relacién a su Oficlo No. IEDEP/DG/DA[S36/2024
de fecha 07 de octubre de 2024, expongo:

I Derlvado de las diversas revisiones respecto a la metodologia del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica del Sujeto Obligado INsTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL
ESTADO DE PUEBLA, O través del Area Coordinadora de Archivos, en cumplimiento de
sus obligacionas como lo sefalan los Leyes en la materia, se reclizé la Gitima
asesoria refacionada con el instrumente en comento, el pasado 2 de octubre del
afo en curso, asentandose el sigulente comentaric en el formato de Minutc
correspondiente, que a la letra puede leorse:

"Se revisd el CGCA del cual se presentd un avance considerable, mismo que
deriva de sus obiigaciones, del cual no se podrd valider, por Jo que ung vez
solventadas remitir la version final para hacer validacién metodoldgica™

2. Ahera bien, luego de solventadas las observaciones mencionadas en el punto uno
del presente y toda vez que fue remitide lo Gitima versibn del Cuadro de
Ciasificacion Archivistica, mediante su similar en cito, después de tenerse por
presentada, se realizd una confronta respacto a las versiones previas,
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3. De lo que se desprende qus, los trobajos realizados respecto ¢ la eloboracién del
Instrurmento referido, presentan un avance considerable y reflejan el trabgjo arduo
del Sistema Institucional de Archives del Sujeto Obligode en seguimiento de sus
obligaciones, cumple con la metodologia suficiente, asi como por lo requeride por
las Leyes en la materia, por lo que SE VALIDA LA VERSION REMITIDA DEL CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL
DELESTADO DEPUEBLA,

LEY GENERAL DE ARCHIVOS

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA

Articulo 13 Los suyjetos obiigados deberan
contar con ks instrumentas de control y de
consuflta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones. maonteniéndolos
octuatirados y disponibles; y contaran ol
menos con los siguientes:

L Cuodro general de clasificacién orchivistica;
& Catdiogo de dispasicién documental y

1L Inventarios docurnentaies.

la estructwo del cucdro general de
clasificacion archivistica atenderd ios niveles
de fondo, seccion y serie, sin que esto excluya
ic posibiidad de que existan niveles
Intermedios, los cuales, sevan identificados
mediante una clave alfanumérico.

ARTICULO 13. {os sujetos obligados deberan
contar con los instrumentos de control y de
consuita archivisticos conforme @ sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos
actuolizados y disponibles, y contardn al menos
con los siguientes:

L. Cuadro general de clasificacitn archivistico;
fi. Catélogo de disposicion decumental y
W. inventarios documentoles.

Le estructurc del cuadro general de clasificacion
archivistica atenderd los niveles de fondo,
seccién y serie, sin que esto excluya lo
posibllidad de que existan niveles intermedios,
Jos cudgles, sevdn identificados medionte una
clove alfanumeérica.

4. sin soslayar que la produccién, registro, organizacién y conservacién de los
documentos de archivo deriva de las facultades, competencias o funciones que
comesponden Gnicomente al sujeto obligado, asi como de lo operacién de su
sistema institucional y deberd garentizar gue no se sustraigon, dafen o eliminen
documentos de archivo y la infermacién a su cargo.

5. Reitero que de acuerdo al articulo 10 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, es
responsabliidod del sujste obligado dar cabal cumplimiento a los disposicicnes
contempladas en los Leyes en materia de archivos.
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6, Por lo anterior, insto a continuar con la actualizacion del presente instrumento a
efecto de propiciar y garantizar el acceso a la informacion contenida en los archivos.,

7. Finalmente, el presente instrumento se integrard a los actuaciones del expediente
correspondiante al Sisterna institucional de Archivos que obra en este Archivo.

Sin otro asunto en particular, ‘e agradezco su colobomft{iot) y quede de Usted como su

servidora.
SECRETARIA DG
' FOBERNACIOMN

SECRETARIA DE GO !ICACIONDB.ESTM UEBLA

Los femos oqul conteniaas son para control Intermno de conformicod con ko estobiecido en los antfculos |, 3,13, 31
fraccidn |y 32 de ka Lay Oighnica de la Administracidn Pablica del Estado de Puabila; 5 freccion 113 y 21 del
Reglamento Interics vigente poaro esta Dependencio, debiendo destocar que a relacion jerdrquica existents
antrs ks unidades administrativas y cuciquiera de éstas y de la persona Titulor de ka Secretorio, represents un
criterio de orden que no excluye o responsabilidod incivicual en o mmhnﬂn;_pnn:apns que rigen al

senvicio pdbico,
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C.c.p. Juan Carlos Jiménez Pazos, Director General de Asuntos Ju de o Subs io Juridico la Sacratario
de Gobernacitn de! Estodo de Puebla. Parc su conocimiento. Presenta.

Archivo,
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La generacion de informacion documental a través de una gestion adecuada de cada uno
de los procesos gubernamentales; es un requisito fundamental de toda la estructura
administrativa, y su posesion y disposicion es esencial para la toma de decisiones del sujeto
obligado.

Por lo tanto, considerar la memoria documental del Instituto de Educacion Digital del Estado
de Puebla se genera en el ejercicio de sus funciones contar con archivos que documenten
todas las actividades de manera organizada y sistematizada, se convierte en una premisa
fundamental para lograr la consulta veraz y oportuna de la informacion, que permitira
encauzar correctamente los esfuerzos administrativos y una correcta trasparencia
gubernamental.

La correcta gestion y organizacion de los Archivos de Tramite implica una clasificacion
archivistica de los documentos y expedientes de acuerdo a una estructura que reproduzca
el proceso mediante el cual han sido creados o recibidos y que pemita su localizacion
expedita, ademas de que garantice su disponibilidad e integridad. Por ello, se ha elaborado
el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) 2024, que estable las
bases que rigen las actividades inherentes a la clasificacion coherente y homogénea de los
documentos generados y recibidos en las diversas unidades administrativas del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla.

De esta forma los documentos se rednen en agrupaciones naturales denominados Fondo,
Seccion, Subseccion, Serie, Subserie, Expediente y Unidad Documental. El Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla, tiene dos propositos establecidos:

1. Proporcionar una estructura légica que represente la documentacion producida o
recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones de las areas o unidades
administrativas del Instituto.

2. La Eficiente organizacion, control y manejo de los documentos y expedientes
producidos y recibidos por las areas o unidades administrativas del Instituto.

Por ende, es necesario una clasificacion archivistica debe efectuarse desde la primera
etapa del ciclo vital de los documentos, es decir desde el tramite, ya que constituye la fase
de tratamiento documental que tiene por objeto el analisis de la informacion contenida en
un FONDO de archivo y su estructura conceptual en un sistema objetivo.

La aplicacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), es uno de los pasos
mas importantes para la debida organizacion de los Archivos de Tramite del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla, el cual con los demas instrumentos de control y
consulta archivisticos, aseguran la preservacion y accesibilidad de la informacion que
diariamente se produce y recibe en todas y cada una de las areas o unidades
administrativas adscritas a este Instituto.

. . (o
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General

e Elaborar y aplicar las bases metodolégicas para la implantacion de un Sistema de
Clasificacion Archivistica, que permitan la codificacion de la documentacion de las
areas y unidades administrativas del Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla, con la finalidad de optimizar la produccion, organizacion, acceso y consulta,
en la satisfaccion de las necesidades de informacion interna y extema, en el
cumplimiento a la normativa juridica y administrativa relacionadas con la Gestion
Documental y Administracién de Archivos.

Especificos

« Elaborar e implementar la metodologia necesaria para la aplicacion de un Sistema
de Clasificacion Archivistica propia del Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla.

e Aplicar los procedimientos generales para la clasificacion y codificacion de los
expedientes de los Archivos de Tramite de las distintas areas o unidades
administrativas del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla.

e Delimitar a través de un trabajo colegiado entre las areas o unidades
administrativas, el nombre de las series documentales, a fin de tener una mejor
integridad de los documentos generados en el Instituto de Educacién Digital del
Estado de Puebla.

« Establecer una ciasificacion funcional, de acuerdo con las atribuciones y funciones
de las areas o unidades administrativas del Instituto.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Accesos a la Informacién Puablica.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo 2015.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio 2018.

Ley de Archivos del Estado de Puebla.
Periédico Oficial del Estado, 13 de abril de 2013, uitima reforrma 19 de octubre de 2015.

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.
Periédico Oficial del Estado, el 28 de mayo de 2015.

Reglamento Interior del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.
Periédico Oficial del Estado, 20 de diciembre de 2016.

Manual de Procedimientos del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla.
Marzo 2018.
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Lineamiento Generales

1. Las y los titulares del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, son
responsables, por si o a través de la o el responsable del Titular del Area
Coordinadora de Archivos, de la Produccion, Organizacion, Acceso, Consulta,
Valoracion documental, Disposicion final y Conservacion de los archivos, conforme
a lo establecido en los instrumentos de control y consulta archivisticos, con la
finalidad de mantener disponible la informacion que facilite la gestion administrativa,
la rendicion de cuentas y se garantice el acceso ciudadano a la misma.

2. Todos los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las areas o
unidades administrativas del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla,
deberan clasificarse, codificarse, integrarse en expedientes conforme a lo
establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), y
a su resguardo de archivo de tramite que le corresponde.

3. Lay/o El Titular del Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla, brindara asesoria para la aplicacion de los instrumentos de
control y consulta archivisticos, notificara a las areas o unidades administrativas de
cualquier cambio al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

4. Para la conservacion o baja de los expedientes documentales establecidos en el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se tomara en cuenta la vigencia y
valores documentales establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental
(CADICO) y en los Dictamenes de la Valoracion Documental, cuando se vaya a
realizar la transferencia secundaria.

5. Los expedientes que se integren en los Archivos de Tramite del Instituto de
Educacion Digital del Estado de Puebla, deben incluir una portada o guarda exterior
de expediente y registrarse en el formato de inventario documental, donde se deben
registrar los datos de identificacion de los mismos, de acuerdo con el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (CGCA).

6. Los expedientes generados a partir de la validacion metodologica y aplicacion del
Cuadro General de clasificacién Archivistica del Instituto de Educacion Digital del
Estado de Puebla, deben atender de acuerdo a la Estructura basica de Fondo,
Seccion, Subseccion, Series y Subseries para su clasificacion archivistica, lo cual
es una condicion para que puedan recibirse en el Archivo de Concentracion cuando
se vaya a realizar su transferencia primaria.

7. Las y los Responsables de los Archivo de Tramite de cada area o unidad
administrativa del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, trabajaran en
conjunto con la o el Titular del Area Coordinadora de Archivos para ir actualizando
los instrumentos de control y consulta archivisticos.
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Descripcion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica, es el instrumento de control base para la
organizacion de los Archivos de Tramite del Instituto de Educacion Digital del Estado de
Puebla, la estructura esta basada en las funciones de las areas o unidades administrativas,
que sirve para clasificar la documentacion producida o recibida, facilitando con ellos su
disposicion, localizacion y consulta.

Estructura documental (niveles de descripcion)

Fondo: Es el conjunto de documento producidos por la Dependencia, es decir
comprende toda la documentacion generada o recibida por las areas o
unidades administrativas pertenecientes al Instituto de Educacion Digital
del Estado de Puebla.

Seccion Es cada una de las divisiones del Fondo documental basadas en 1as
atribuciones del Instituto, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables; son los documentos agrupados con base en las Funciones
Sustantivas y Comunes que realizan el Instituto de Educacion Digital del
Estado de Puebla.

Serie: Es la division de la una Seccién, que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién general
integrados en expedientes de acuerdo a un asunto o actividad o tramite

especifico.

Subserie: Es el conjunto de documentos que forman parta de una Serie,
identificados de forma separada de esta por su contenido y sus
caracteristicas especificas; son las agrupaciones de los documentos o
expedientes. con base en las actividades dentro de la Series.
Expediente | Unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos
obligados.

Documento | Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable,
de Archivo | producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades,
competencias o funciones del Instituto con independencia de su soporte
documental.

El formato del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de funciones comunes fue una
propuesta de la Federacion el cual se adoptd y se adaptdé como una manera de apoyar a la
comprension de la metodologia utilizada para la elaboracion del Cuadro General de
clasificacion Archivistica en base a las funciones del Instituto.
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El Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, constituye el Fondo Documental, el
cual esta integrado por 3 Secciones Sustantivas, 13 Secciones Comunes. El Fondo
Documental y las Secciones que integran el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, son:

FONDO: Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla

Funciones Sustantivas
1S Docencia Académica
28 Extension Cultural, Difusiéon y Eventos Especiales
3s Junta de Gobierno

Funciones Sustantivas

1ic Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacion Organizacién y Presupuestacion
4c Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y obra pablica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C Comunicacién Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacion, Informacién, Evaluaciéon y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
13C Administracién de archivos

Las funciones sustantivas con lleva la documentacion de las actividades esenciales, motivo
por el cual fue creado el Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, son la razon
de ser y lo hace ser Unico.

Las funciones comunes con lleva la documentacion generada por las acciones
administrativas que todos los sujetos obligados realizan y que sirven de apoyo para lievar
a cabo las funciones especificas del Instituto.
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Con la finalidad de dar cumplimiento a lo senalado en la Ley General de Archivos (DOF:
15/06/2018) en los Articulo 13, fraccion |, y Articulo 28 fraccion |; en el Lineamiento Décimo
Tercero, fraccion | de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos,
expedido por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales (DOF: 04/05/2016).

El Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, a través del Area Coordinadora de
Archivos elaboro su Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual se encuentra
integrado por el Fondo, Seccién, Subseccion, Series y Subseries que a continuacion se
presenta:

[ FONDO DOCUMENTAL: Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla |

INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

DIRECCION ADMINISTRATIVA
3 ! _' ; AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CODIGOS
SECCION| . _SUB 4 FUNCIONES SUSTANTIVAS
1S Docencia Académica
25 Extension Cultural, Difusion y Eventos Especiales
3s Junta de Gobierno
_ Docencia Académica
15.0.1 Disposiciones en docencia
1502 Planes, programas y proyectos de estudios de Bachillerato,
Licenciaturas y M ias
1503 Serwcoqs Digitales Educativos Sistema de Gestion del
151 E&m:gl Escolaf
1S.1.1 Inscripcion, registro y certificacion de egresados
1S.1.2 Ingreso, permanencia y egreso del alumnado
1513 Egresados de Licenciatura y Maestria
1S.1.4 Seguro facultativo
1815 Servicio Social (Programas, Prestacion y Liberacidn)
1S16 Expediente dal alumno
15.1.6.1 | Oficinas centrales
15.1.6.2 |Unidad de Extension Regional de Cermo Verde
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15.1.6.3 | Unidad de Extension Regional La Magdaiena
15.1.6.4 |Unidad de Extension Regional Los Limones

15.1.6.5 |Unidad de Extension Regional de Pepexta
1S.1.6.6 |Unidad de Extension Regional de Xicotlan

15.1.6.7 | Unidad de Extension Regional de Acateno
15.1.6.8 |Unidad de Extension Regional de Atexcal

15.1.6.0 |Unidad de Extension Regional de Acatian de Osoro
1S.1.6.10 | Unidad de Extension Regional de Ahuazotepec

1S.1.6.11 | Unidad de Extension Regional de Ajalpan Boca del Monte
15.1.6.12 | Unidad de Extension Regional de Ajalpan Centro

15.1.6.13 | Unidad de Extension Regional de Atempan

15.1.6.14 | Unidad de Extension Regional de Chagnahuapan
1S.1.6.15 | Unidad de Extension Regional de Ciudad Serdan
15.1.6.16 | Unidad de Extension Regional de Coxcatlan

15.1.6.17 | Unidad de Extension Regional de Cuetzalan del Progreso
15.1.6.18 | Unidad de Extension Regional de Francisco Z. Mena

15.1.6.19 | Unidad de Extension Regional de Guadalupe Victona
15.1.6.20 | Unidad de Extension Regional de Honey

1S.1.6.21 | Unidad de Extension Regional de Huatlatiauca
15.1.6.22 | Unidad de Extension Regional de Huauchinango
15.1.6.23 | Unidad de Extension Regional de Huehuetla
1S.1.6.24 | Unidad de Extension Regional de Husjotzingo

1S.1.6.25 | Unidad de Extension Regional de Ixcaquixtia
1S.1.6.26 | Unidad de Extension Regional de Ixtacamaxtitian

1S.1.6.27 | Unidad de Extension Regional de Iztucar de Matamoros
1S.1.6.28 | Unidad de Extension Regional de Jonotla

15.1.6.29 | Unidad de Extension Regional de Libres

15.1.6.30 | Unidad de Extension Regional de Nopakucan

15.1.6.31 fnidad de Extensidn Regional de Pantepec

Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Gregono de
15.1.6.32 Gante
Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Gustavo Diaz
15.1.6.33 Otz
15.1.6.34 Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Manuel
7S Bartlett Diaz
1S.1.6.35 Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Manuel
aSr: Espinosa Yglesias
15.1.6.36 | Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Octavio Paz

15.1.6.37 | Unidad de Extension Regional de Quecholac

1S.1.6.38 | Unidad de Extension Regional de Quimaxtian
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15.1.6.39 | Unidad de Extension Regional de San Martin Texmelucan

15.1.6.40 Unidad de Extension Regional de San Nicolas de los
Eiki Ranchos
1S.1.6.41 [Uni B nsion Regional de San o

1S.1.6.42 | Unidad de Extension Regional de San Salvador el Seco
1S.1.6.43 | Unidaa de Extension Regional de San Salvador & Verde
1S.1.6.44 | Unidad de Extension Regional de Tecamachalco
15.1.6.45 | Unidad de Extension Regional de Tehuacan

15.1.6.46 | Unidad de Extension Regional de Tepeaca

1S.1.6.47 | Unicad de Extension Regional de Tetela ae Ocampo
15.1.6.48 | Unidad de Extension Regional de Teziutian

1S.1.6.49 | Unicad de Extension Regional de Tlachichuca

15.1.6.50 | Unidad de Extension Regional de Tlatlauguitepec

15.1.6.51 | Unidad de Extension Regional de Tulcingo de Valle
15.1.6.52 | Unidad de Extension Regional de Xicotepec de Juarez
1S.1.6.53 | Unidad de Extension Regional de Xiutetelco

1S.1.6.54 | Unidad de Extension Regional de Xochitlan Todos Santos
1S.1.6.55 | Unicad de Extension Regional de Yehualtepec

15.1.6.56 | Unidad de Extension Regional de Zacatlan

1S.1.6.57 | Unidad de Extension Regional de Zacapoaxtla
1S.1.6.58 | Unidad de Extension Regional de Zoquitian
15.1.6.59 | Unidad de Extension Regional de Zapotitian
15.1.6.60 | Unidad de Extension Regional de San Andrés Cholula
15.1.7 Acia g caMicaciones

15.1.7.1 | Unidad de Extension Regional de Cerro Verde
15.1.7.2 | Unidad de Extension Regional La Magdalena

1S.1.7.3 |Unidad de Extension Regional Los Limones

1S.1.7.4 |Unidad de Extension Regional de Pepexta
15.1.7.5 |Unidad de Extension Regional de Xicotlan
15.1.7.6 |Unidad de Extension Regional de Acateno
15.1.7.7 | Unidad de Extension Regional de Atexcal

15.1.7.8 | Unidad de Extension Regional de Acatlian de Osono
15.1.7.0 | Unidad de Extension Regional de Ahuazoiepec

1S.1.7.10 | Unidad de Extension Regional de Ajalpan Boca del Monte
1S.1.7.11 | Unidad de Extension Regional de Ajalpan Centro

1S.1.7.12 | Unidad de Extension Regional de Atempan
15.1.7.13 | Unidad de Extension Regional de Chignahuapan
15.1.7.14 | Unidad de Extension Regional de Ciudad Serdan
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15.1.7.15 | Unidad de Extension Regional de Coxcatlan
1S.1.7.16 | Unidad de Extension Regional de Cuetzalan del Progreso

15.1.7.17 | Unidad de Extension Regional de Francisco Z. Mena
15.1.7.18 | Unidad de Extension Regional de Guadalupe Victona

1S.1.7.19 | Unidad de Extension Regional de Honey
1S.1.7.20 | Unidad de Extension Regional de Huatlatiauca

1S.1.7.21 | Unidad de Extension Regional de Huauchinango
1S.1.7.22 | Unidad de Extension Regional de Hushuetia
1S.1.7.23 | Unidad de Extension Regional de Huejotzingo
1S.1.7.24 | Unidad de Extension Regional de Ixcaquixtia

15.1.7.25 | Unidad de Extension Regional de Ixtacamaxtitian
15.1.7.26 | Unidad de Extension Regional de Izucar de Matamoros
15.1.7.27 | Unidad de Extension Regional de Jonotla

1S.1.7.28 | Unidad de Extension Regional de Libres

15.1.7.29 | Unidad de Extension Regional de Nopalucan
15.1.7.30 | Unidad de Extension Regional de Pantepec

Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Gregono de
184731 | e
Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Gustavo Diaz
18.1.7.32 Ordaz

15.1.7.33 Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Manuel
R Bartlett Diaz
Unidad de Extension Regional de Puebla C.&. Manuel

15.1.7.34 Espi Yalesias
1S.1.7.35 | Unidad de Extensién Regional de Puebla C.E. Octavio Paz

1S.1.7.36 | Unidad de Extension Regional de Quecholac
1S.1.7.37 | Unidad de Extension Regional de Quimixtian
15.1.7.38 | Unidad de Extension Regional de San Martin Texmelucan

1S.1.7.39 Unidad de Extension Regional de San Nicolas de los
kg Ranchos
15.1.7.40 | Unidad de Extension Regional de San Pedro Choiula

15.1.7.41 | Unidad de Extension Regional de San Salvador el Seco
15.1.7.42 | Unidad de Extension Regional de San Saivador el Verde
15.1.7.43 | Unidad de Extension Regional de Tecamachalco
1S.1.7.44 | Unidad de Extension Regional de Tehuacan

1S.1.7.45 | Unidad de Extension Regional de Tepeaca

1S.1.7.46 | Unidad de Extension Regional de Tetela de Ocampo
1S.1.7.47 | Unidad de Extension Regional de Teziutian

1S.1.7.48 | Unidad de Extension Regional de Tlachichuca
1S.1.7.49 | Unidad de Extension Regional de Tlatlauquitepec

15.1.7.50 | Unidad de Extension Regional de Tulcingo de Valle
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15.1.7.51 | Unidad de Extensidn Regional de Xicotepec de Judrez

15.1.7.52 | Unidad de Extension Regional de Xiutelelco

15.1.7.53 | Unidad de Extensidn Regional de Xochitlén Todos Santos

15.1.7.54 | Unidad de Extension Regional de Yehualtepec

15.1.7.55 | Unidad de Extensidn Regional de Zacatlan

15.1.7.56 | Unidad de Extension Regional de Zacapoaxtla

15.1.7.57 | Unidad de Extensidn Regional de Zoguitlan
15.1.7.58 | Unidad de Extension Regional de Zapotitlan
15.1_7.59 | Unidad de Extensidn Regional de San Andrés Cholula
1518 Baja de alumnos

15.1.8.1 |COficinas centrales
15182 |Unidad de Extension Regional de Cemo Verde

15.1.8.3 | Unidad de Extension Regional La Magdalena

15184 |Unidad de Extension Regional Los Limones

15.1.8.5 |Unidad de Extensidn Regional de Pepexta
15186 |Ynidad de Extension Regional de Xicotlan

15.1.8.7 | Unidad de Extensidon Regional de Acateno

15188 |Unidad de Extension Regional de Atexcal

15.1.8.0 |Unidad de Extension Regional de Acatlan de Osorio
15.1.8.10 | Unidad de Extension Regional de Ahuazolepec

15.1.8.11 | Unidad de Extensién Regional de Ajalpan Boca del Monte

15.1.8.12 | Unidad de Extension Regional de Ajalpan Centro

15.1.8.13 | Unidad de Extension Regional de Atermpan

15.1.8.14 | Unidad de Extension Regional de Chignahuagpan

15.1.8.15 | Unidad de Extensidn Regional de Ciudad Serdan

15.1.8.15 | Unidad de Extension Regional de Coxcatlan

15.1.8.17 | Unidad de Extension Regional de Cuetzalan del Progreso

15.1.8.1a | Unidad de Extension Regional de Francisco Z. Mena

15.1.8.19 | Unidad de Extension Regional de Guadalupe Victoria

15.1.8.20 | Unidad de Extension Regional de Honey

15.1.8.21 | Unidad de Extension Regional de Huatlatawca

15.1.8.22 | Unidad de Extension Regional de Huauchinango
15.1.8.23 | Unidad de Extension Regional de Huehuwetla
15.1.8.24 | Unidad de Extension Regional de Huejotzingo

15.1.8.75 | Unidad de Extensidn Regional de Ixcaquixtia
15.1.8.25 | Unidad de Extension Regional de xtacamaxtitian

15.1.8.27 | Unidad de Extension Regional de |zicar de Matamoros

15.1.8.2a | Unidad de Extension Regional de Jonotla
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15.1.8.29 | Unidad de Extensitn Regional de Libres

15.1.8.3g | Unidad de Extensidn Regional de Mopalucan

15.1.8.31 | Unidad de Extension Regional de Pantepec

Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Gregono de
15.1.8.32 Gante

Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Gustavo Diaz
15.1.8.33 Ordaz
15.1.8.34 Unidad de Extension Regional de Pusbla C.E. Manuel
- Bartlett Diaz
151895 Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Manuel

el Espinosa Yglesias

15.1_ 836 | Unidad de Extension Regional de Puebla C.E. Octavio Paz

15.1.8.97 | Unidad de Extension Regional de Cuecholac

15.1.8.38 | Unidad de Extension Regional de Quimixtian

15.1.8.99 | Unidad de Extension Regional de San Martin Texmelucan

15.1.8.40 Unidad de Extension Regional de San Micolds de los
i Ranchos
15.1.8.41 | Unidad de Extension Regional de San Pedro Cholula

15.1.8.42 | Unidad de Extansion Regional de San Salvador &l Seco

15.1_8.43 | Unidad de Extension Regional de San Salvador &l Verde
15.1_g.44 |Unidad de Extension Regional de Tecamachalco

15.1_8.45 | Unidad de Extension Regional de Tehuscan
15.1.8.46 |Unidad de Extensidn Regional de Tepeaca

15.1.8.47 | Unidad de Extension Regional de Tetela de Ocampo
15.1.8.4a | Unidad de Extensidn Regional de Teziullan

15 1_g.49 | Unidad de Extensitn Regional de Tiachichuca
15.1.8.50 |Unidad de Extensidn Regional de Tlatlauguitepec

15.1.8.51 | Unidad de Extensidn Regional de Tulcingo de Valle

15.1.8.52 |Unidad de Extensidn Regional de Xicotepec de Juarez
15.1_8.53 | Unidad de Extensidn Regional da Xiutetelco
151854 |Unidad de Extension Regional de Xochitlan Todos Santos

15.1.8.55 | Unidad de Extension Regional de Yehualtepec
15.1.8.56 | Unidad de Extensidn Regional de Zacatlan

15.1.8.57 | Unidad de Extensidn Regional de Zacapoaxtla
15.1.8.53 | Unidad de Extension Regional de Zogquitlan
15.1.8.50 | Unidad de Extensidn Regional de Zapotitlan

15.1_8.60 |YUnidad de Extensidn Regional de San Andrés Cholula

1519 Expedicidn de documentacidn oficial

15.1.9.1 |Constancias de eshsdics

15.1.0.2 |Certificados o diplomas de estudio
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15.1.93 Revalidacion y equivalencias de estudio de Bachillerato,
-~ | Licenciatura y Maestria

1S.1.10 Atencion y seguiméento a estudiantes

Presentacion de mapas cumculares de Bachierato,

Licenciatura v Maestria

5.1

15.1.12 Capacitacion al personal académico
25 Extension Cultural, Difusion y Eventos Especiales
2501 Difusidn de Actividades Académicas y Sociales.
25.0.2 Planes, programas y proyectos de difusion y eventos
e especiales
25.03 Eventos especiales
25.0.4 Convenios de colaboracién institucional
3s Junta de Gobierno
3S.0.1 Disposiciones de Junta de Gobierno
3502 Planes, programas y proyectos de Direccion General
3503 Designacion y Nombrameenios de Integrantes de Junta de
e, Gobierno
S04 Sesiones de Gobierno

3S.04.1 | Ordinarias
35.04 2 |Extraordinarias

3505 Nombramientos y designaciones al personal del Instituto
CODIGOS
SECCION “:Igé. SERIES 7. SECCIONES COMUNES
ic Legislacion
2Cc Asuntos Juridicos
3C Programacion Organizacion y Presupuestacion
Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
Recursos Materiales y obra publica

7C Servicios Generales
8cC Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacion Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
13C Administracion de archivos
1iCc Legislacion

1C.0.1 Disposiciones en matena de legislacion

1C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de legislacion

1C03 Leyes

1C04 Cadigos
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1C.0.5 Convenios y tratados nacionales
1C.0.6 Decretos
1C.0.7 Reglamentaos
1C.0.8 Instrumentos peridicos consensuales (convenios, bases de
- colaboracidn, acwerdos, etc.)
1C.0.9 Lompilacaones juridicas
1C.0.10 Periodico oficial del estado (publcaciones en el)
2c Asuntos Juridicos
2C.0.1 Disposiciones en matena de asuntos juridicos
20 0.2 Planes, programas y proyectos en materia de asuntos
- juridicos
2C0.3 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C0.4 Asistencia consulta y asesorias
2C.0.5 Estudios, dictdmenes & informas
2C.0.6 Juicios contra la dependencia
2C.0.7 Juicios de la dependencia
2C.0.8 Juicios de Amparo
2C.0.9 Interposicidn de recursos administrativos
2C.0.10 Opiniones técnico juridicas
2C.0.11 Inspeccion y designacidn de perilos
2C.0.12 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C0.13 Derechos humanos
3c01 Disposiciones en materia de programacidn
ac.n.z2 Planes, programas y proyectos en materia de programacion
IC03 Registro programaéticn de proyecios instibucionales
.04 Disposiciones en matedia de organizacian
IC.0.5 Planes, programas y proyectos en materia de organizacion
3cC.0.6 Disposiciones en matena de presupuesiacidn
3C.0T Planes, programas y proyectos en materia de
o presupuestacion
ac.o.e Andlisis financiero y presupuestal
ac.og Evaluacion y control del ejercicio presupuwestal
4C Recursos Humanos
4C.01 Disposiciones en matena de recursos humanos
4C.0.2 Planes, programas y proyectos en matena de recursos
- humanos
4C.0.3 Expedients (nico de personal
4C.0.4 Pago de ndmina de personal
4C.0.5 Recibos de pago ISS5TEP, Impuesios Federales v 3% sobre
- noming
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4C.06 Volante de justificacion (vacaciones, descansos v licencias,
incapacidades, etc.)
4C07 Lista de asistencia
4C08 Movimientos al ISSSTEF de altas bajas, etc.
4C09 Capacitacion
4C.0.10 Constancias relacsonadas con la situacion laboral. satanal y
pagos a lerceros
4C.0.11 Recibo de Nomina
5C Recursos Financieros
5C.0.1 Disposiciones en matena de recursos financieros
5C.0.2 :‘mgs'ogm'nas y proyectos en materia de recursos
5C03 Gasios 0 egresos por partida presupuestal
5C04 Ingresos
5C.0.4.1 | Control pagos
5C.05 Asignacion y optimizacion de recursos financieros
5C.06 Transferencias de presupuesio
5C07 Amplaciones del presupuesio
5C.08 Registro y control de pdlizas de egrescs
5C.09 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C.0.10 Polizas de diario
5C.0.11 Control de cheques
5C.0.12 Conciliaciones
5C.0.13 Estados financieros
6C Recursos Materiales
6C.0.1 [)sposx:»ones en matena de recursos matenales,
conservacion y mantenamiento
6C.0.2 Adquisiciones y Servicios
6C.03 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.0.4 Arrendamientos
6C.0.5 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.06 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.0.7 Control de almacén
7C Servicios Generales
7C.0.1 Disposiciones en matena de servicios generales
7C.02 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C03 Servicios de fumigacion
7C.04 Mantenimeento, conservacion e instalacidn de mobiliario
7C05 Control de parque vehicular
7C.06 Control de combustible
Pag 17
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7C.0.7 Control y servicios en audtorios
7C08 Proteccion civil
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Disposiciones en matena de telecomunicaciones, informatica
8C.0.1 y servicios de informacion
8C.0.2 Planes, programas v proyectos en materia de
telecomunicaciones
8C.03 Normatividad tecnologica
8C.04 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.05 Planes, programas y proyectos en materia de informatica
8C.06 Seguridad informética
8C.0.7 Desarrollo de sistemas
8C.0.8 Control y desarrollo del parque informatico
8C.09 Administracion y servicios de correspondencia
8C.0.10 Instrumentos de consulta
8C.0.11 Reportes de servicio
8C.0.12 Servicios y productos en Intemet e intranet
9C Comunicacion Social
8c.0.1 Disposiciones en matena de comunicacion social
9c.o02 Publicidad institucional
09c03 Boletines informativos para medios
9C.04 Inserciones y anuncios en penodicos y revistas
Agencias penodisticas, de noticias, reporteros, articulistas,
9C.0.5 cadenas televisivas y otros medios de comunicacién social
09C.0.6 Notas para medios
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.0.1 Disposiciones en materna de control y auditoria
10C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de control y
suditoria
10C.03 Auditoria
10C.04 Revisiones de rubros especificos
10C05 Seguimiento a la aplcacidon en medidas o recomendaciones
10C.08 Participantes en comités
10C.07 Requenmientos de informacion a dependencias y entidades
10C.08 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
i0C.o09 Declaraciones patrimoniales
10C.0.10 Entrega — recepcion
11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
11C.01 Disposiciones en matena de planeacion
11C02 Disposiciones en matera de mformacion y evaluacion
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Cililario 3 Poshki 2024, afno del Libro y 1a Lectura

11Cco03 Disposiciones en materia de politicas

11C.04 Planes, programas y proyectos en maieria de informacion y
35 evaluacion ___

11C05 Grupo mtennstitucional de informacion (comites)

11C.06 Informe de labores

12C Transparencia y A a la Informacion

12C.0.1 Disposiciones en matena de acceso a la imformacion

12C.02 Planes, programas y proyectos en materia de acceso ala
¥ informacién

12C.03 Programas y proyecios en materia de transparencia y
- combate a la cormupcion

12C.04 Comité de Transparencia

12C05 Solicitudes de acceso a la nformacion

12C.06 Portal de transparencia

12C07 Clasifhicacion de informacion reservada

12C08 Clasificacidn de informacion confidencial

12C08 Sistemas de datos personales

12C.0.10 Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica v
28" Proteccion de Datos Personales del Estado de Puebla

(T3¢ Administracion de archivos

13C.01 Disposiciones en materia de administracion de archivos

13Co02 Planes, programas y proyectos

T3C 03 Area Coordinadora ge Archivos

13C04 Sistema Institucional de Archivos

13C.05 Grupo Interdscipinano

13C06 Instrumentos Archivisticos

13C.0.7 Transferencias documentales

13C08 Bajas documentales

13C08 Conservacion y preservacion

13C.0.10 Registro Nacional de Archivos

T3C0.11 Cursos, asesorias y capacitaciones

13C.0.12 Organismos reclores

13C.0.13 Vinculacion archivistica

13C.0.14 Difusson
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REALIZAR EL REFRENDO EN LA PLATAFORMA DEL
REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS
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- Registro Nacional
de Archivos

x: ARCHIVO
(GENERAL
éxcg maINACION
Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla

Archivo de Tramite: Archivo de Concentraciéon:

7 0

Codigo de Registro

MX/556/31072024

Emision
2024-07-31

Vigencia:
2025-07-31

Pag. 187
Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.

informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300
@@@@@@@@@@@@@@@@@%@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@
QU P VG VGV VG P VPR VY P VP VG RP VPSP o9y



2 el PUEBLA Educacion ‘ IEDEP PoRAMORA ‘
I ’;L/' [ ?oflfrr‘:o de,‘! EDS'taadOD ‘ Secretaria de Educacién Instituto de Educacién w!m nde
= Sl y

Digital del Estado de Puebla

ANEXO 8

REALIZAR EL INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024
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“Cuatro veces heroica Puebla de Zaragoza®, a 20 de enero del 2025
Memoradndum No. IEDEP/DG/DA/022/2025

Asunto: Revision del Informe Anual

de Cumplimiento del PADA 2024

v ¥
s }7/C. OMAR SANTOS GONZALEZ
>" 7 LAR DE LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL DEL

STITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién 1l y 13 del Decreto del Honartl'e

Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar

lo que se creé la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando |su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periddico Oficial del Estado de Puebia el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién i inciso d), 10 y 12 fraccién XV del Reglamento Interior del Instit to
de Educacién Digital del Estado de Puebla, solicito su apoyo profesional en la revision del
Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolic Archivi
(PADA) 2024, del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puehbla.

Comento que, el Informe se envia el formato Word a su correo Institucion

area_juridica@iedep.edu.mx, con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la
General de Archivos.

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE ﬁ/
i
i

{ | i 3

\ \ iiesCCION

LW 7?.;'.'71'.'!‘}'-{%\11\“
C. JOSEANIC ROMERD REVES,"™

Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBL

C.c.p.: Juana Gy " 8 D ahmumonuw
conocimionto. Prasents
Avenida 13 Pte, 2904, Colonia 1.5 Paz, C.F. 72180, Pushia, Pue.
informes@iedep.eduing  Tol. {222) 6 200 200
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza” a 22 de enero de 2025
MEMORANDUM: IEDEP/DGIAG/20/2025
Asunto: Se Informe.

C. Joseanic Romero Reyes

Encargada de Despacho de la Direccion Administrativa y
Titular del Area Coordinadora de Archivos.

Presente.

Por medio del presente le envio un cordial saludo, asimismo, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 1, 5 fraccién I, inciso a), 8 fraccion XX, del reglamento interior
del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla: en atencién a su similar
|IEDEP/DG/DA/022/2025, se remite Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrolio Archivistico (PADA 2024), del Instituto de Educacién Digital del Estado de
Puebla, con su respectiva revision:

{

Sin més que el particular, le reitero mi mas atenta y dhﬂnguid;a consideracion.

Atentamente T

Avenida 13 Pte. 2804, Cal. La Paz
Puebla, Pua, C.P.72160 Tel, (222) 6 200 300
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Gobierno del Estado Iasituto de Educocksa
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“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 23 de enero del 2025
Oficio No. IEDEP/DG/DA/037/2025

Asunto: Informe Anual de Cumplimiento

del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

C. JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 6 fraccion Ill y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la Universidad del Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publicado en el
Periodico Oficial del Estado de Puebla el dia martes veinte de octubre del afio dos mil
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIIl del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla; 26 de la Ley General de Archivos.

Respecto a, envio el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024,, y en formato PDF al correc institucional;
archivogeneraldelestado@puebla.gob.mx, para que sea Integrado al expediente
correspondiente en el Archivo General de Estado de Puebla,

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

Roc

C. JOSEANIC ROM RE

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCI
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE A
INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

JIRECCION
OMNGSTRATIVA

C.cn Juana G jo § Germral ce Insthito de Educacén Digtal del Estedo de Puebla, Para su

e

GRLDLHDHDHALHDHAEDHOHAHDHALDHALAHALAEAHAHD
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ANEXO 9

ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025 Y PRESENTARLO
AL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
MEDIANTE OFICIO.
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“Cuatro vaces Herolca Pushla de 2 *, 205 de bea do 2024
Memordndum No. iDEP/DG/DA/I76/2024 Y
MmWnWMul*WMMoM-

Instituto de Educacién Digital

del Estado de Puebla
yobkmo de Puebla

774
5. ALEJANDRO CRUZ PARDO
{.\V/ TITULAR DE LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL DEL INSTITUTO DE EDUCACION
"/ DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

2024, afo del Libroy |a Lectura”.

Con fundamento en los articulos 1,6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por
lo que se cred la UtiverddaddolDeaumﬂodelEstadodaPuebla. modificando su
denominacién a la Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebla publiicado en el
PeﬁédieoOﬂdaldelEstadodstblaeldiamatesvelmdeocmu'edelaﬁodosmu
quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 fraccién XVIIl del Reglamento Interior del Instituto
de Educacién Digital del Estado de Puebla, me permito solicitar amablemente su valioso
apoyo, a fin de que pueda llevar a cabo la revisién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, del Instituto de Educacién Digital del Estado de Puebia.

Cabe sefialar que, dicho documento se enviaré en formato Word a su correo:
alejandro.cruz@iedep.edy,mx, en la fecha en que se notifica el presente, con la finalidad
de dar cumplimiento a los articulos 23, 24, ¥ 25 de la Ley General de Archivos. El cual se
debera elaborar un programa anual que contenga los elementos de planeacion,
programacion y evaluacién para el desarrolio de los archivos del Instituto.

SInmmﬁuw.memlm&mnuydiaﬁmmdamidetm.

/' REGIZIDD
U5 EQV nn I

(i

2 C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGD-
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE F

Av, 13 Pre. 2904, La Paz. 72160
Puchla, Pue, Tel, 222 6 200 300
www.icdop e mrx
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[z 024 -2030 Secretaria de Educacién
“Cuatro veces Puebia de 2", 807 de de 2024
Oficio No. IEDEP/DG/DA/S74/2024
Instituto de Educacién Digital e Devaelio Ao 2025 H
: ;.E:.&i?mpuebla 2024, afo del Libro y la Lectura”

L 3 GUADALUPE PEREZ VARGAS
\ ULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
L,a’masrar«ns

Con fundamento en los articulos 1, 23, 24, 26 y 28 fraccion Il de la Ley General de
Archivos, 1, 6 fraccién Il y 13 del Decrsto del Honorable Congreso del Estado por el que
reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se cred la Universidad del
Desarrollo del Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebia el dia
martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 del
Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, me permito
enviarle de forma impresa el Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2025,
de igual manera envio el documento en formato PDF al comeo institucional;
3 eners 3 ebla.gob.mx, para su revisién y visto bueno.

Con la finalidad de que sea integrado a nuestro expediente que obra en el Archivo
General de Estado de Puebla, y asi estar en aptitud de publicarlo en nuestro portal
electrénico. . A it geaed
Sin otro particular, le reitero mi més atenta y distinguida consideracién. [ 6 I/ (0L

i
1651 hes

Y TITULAR DEL AREA

DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA
C.0.p.: Alfonso Abascal Secrano- Tadar de e Oi @ insStulo de Digital det Estado de Pustia
Para sv conodimionto. Presant
Archivo
MSCIAPG

Av. 13 Pie. 2904, Lo Puz. 72160
Pochia, Pae. Tel. 222 6200 300
winw.icdep.edu.nn

Ji PYEBLA
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Digital del Estado de Puebla

Secretarfa -:;;’Ef
de Gobernacién ;
Gobierno da Puebla "2024, afo del Libro y la Lectura®,
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
C “Hercica Puebia de Zaragoza®, Puebla, a 12 de noviembre de 2024
Oficio no.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/996/2024
Asuntoe: El que se indica

C. GemA JuueTa PRESTAMO Asreco

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ TITULAR DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA (ieDEP)
PRESENTE.

Aprovecho la ocasién para dirigirle un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 1, 2, 6, 7,10, 11,13, 16, 20, 21, 27,28 y 99 de la Ley General del Archivos: 4 y 70 fraccion XLV de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica; 31 fraccién |, 32 fraccion XVl de la Ley Orgénica de
la Administracién Publica del Estado de Puebla; 1, 3, 4 fraccion VI, 5, 6, 32, 97 y 98 fracciones Il y XVi de la Ley
de Archivos del Estado de Puebla; 2, 5 fraccion Il. 1.3, 14 Y 21 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Gobermacién, en atencion a su Oficio No.: IEDEP/DG/DA[574/2024, recibido el dia 8 de noviembre del
presente ano, expongo lo siguiente:

Se senclan las 12:20 hrs. del dia 13 de noviembre del presente ano para la “Revision del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, en las instalaciones de éste Archivo General del Estado,
ublcado en calle 20 Sur 902, Sétano, colonia Azcérate, Puebla, cabe sefialar que la duracién de la revisién
es de dos horas aproximadamente. As! mismo me permito a hacer de su conocimiento lo siguiente:

* Presentor identticacidn oficial vigernte que g acredite como personal del Instituto de Educacién Digital del Estado de Pusbla,
* Tomar los madicas sonitarias correspondientes, brindar ctoncién y respeto al copocitador durants la revigion,

. Nnmrhmmluleﬂpnchum'mlmymomknsm,.' idad a la ! én con el Titular del
Area Coordinadora de Archivos, s ——
Sin otro asunto en particular, le ag 0 su colaboracién : do cle usted como su servidora.

:r“-‘ﬁ'l‘?r;:".;\(‘..
SR ANACION

TENTAMENTE . A0
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2 024 - 2030 Digital del Estado de Puebla

“Cuatro veces Pusbils de Zaragoza®, » 21 de de 2024
‘(”doﬂc. mlw
Instituto de Educaci6n Digital D T e Y ﬁ
del Estado de Puebla . : <
Seblarne &u Ia 2024, af\o del Libro y la Lectura®,
C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 1, 23, 24, 25 y 28 fraccién |Il de la Ley General de
Archivos; 1, 6 fraccién Il y 13 del Decreto del Honorabie Congreso del Estado por el que
reforma y deroga, diversas disposiciones de su similar por lo que se creé la Universidad del
Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla publicado en el Peri6dico Oficial del Estado de Puebla el dia
martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 del
Reglamento Interior del Instituto de Educacion Digital del Estado de Puebla, me permito
enviarle de forma impresa el Programa Anual de Desarroilo Archivistico (PADA) 2025,
de igual manera envio el documento en formato PDF al comreo Iinstitucional;

archivogeneraidslestado@puebla.gob.mx, realizando las correcciones de los acuerdos

tomados de la minuta de trabajo que se lievo a cabo el dia 13 de noviembre del 2024.

Lo anterior, con la finalidad de que sea integrado a nuestro expediente que obra en
€l Archivo General de Estado de Puebla y dar por concluido en la revisién al 100%, y asl,
estar en disposicién de publicarlo en nuestro portal electrénico.

Sin otro particular, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracién.

. \
ATENTAMENTE

s Jd

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

C.c.p.: Alfon Se Titular ce s DI de Insttuto e Educacion Digtal cel Estedo ce Puctia

i PYEBLA

Pom s conociriento. Presents
Archivo
MECIAPG

Av. 13 Pie, 2904, La Paz. 72160
Puchiz, Poe. Tel. 222 6 200 300
weww. ledep eda mx
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2 024 - 2030 Digital del Estado de Puebla

Secretaria :
de Gobernacién
Goblerno de Puebla 2024, afo del Libro y lo Lectura™.

DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Horoica Puebla de Zaragoza®, Puebla, a 27 de noviembre de 2024
Oficio no.: SG/5J/DGAJ/DAGE/1023/2024
Asunto: Validocidn PADA 2025,

C. GEMA JULIETA PRESTAMO ABREGO,

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA ¥ TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO
ot PuestLa (IEDEP).

PRESENTE.

Aprovecho lo ocasion para difigite un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7,10, 11,18, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 28 y €9 de la Ley General
de Archivos; 4 y 70, fraccién XLV, de la Ley General de Transparencic y Acceso a la Informacion
Pdblico; 31 fraccién |, 32 fraccién XXVII de lo Ley Organica de la Administracién Pablica del
Estado de Puebiq, 1, 20, 23, 24, 25, 26 y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Puebia; 1l y 77
fraccién XLV de la ley de Trensporencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
Puebla; 2, 5 fraccién 11113, 14 y 21 del Reglomento Interior de |la Secretaria de Gobernacién yen
atencion a su OFICIO NOMERO: IEDEP/DG/DA[610/2024, recibido en fecha 22 de noviembre del
presente oo, expongo:

1. De ccuerdo o la Minuta de Trabajo de fecha 13 de noviembre de 2024 en la que se
realizé la revision final del PADA 2025, tal y como se apracia en los puntos del orden dal
dia, asimismo se asentd, el sigulente comentario:

“Se revisa ef PADA 2025 y se hacen indicaciones para su maejora y presentacion
hosta su conclusidn y envio final”

2. Tedavez qua, han sido efectuadas las adecuaciones sugeridas, coma lo mencione en
su similar en citq, se tiene por presentada la versién final del PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025 del INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL
ESTADO DE PUEBLA; luego de un andlisis y cotejo final, s concluye qua cumple con lo
dispuesto por las leyes en la materia;

Colle 20 s 922, Col Ascarata
Puabla, Pua, €.P.72501 Tet |222) 232 01 80, 242 46 B8R u EBI_
srchivogenaraidelestado.pustia gob, »x unmm

Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx  Tel. (222) 6 200 300
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Secretaria de Educacién

Instituto de Educacién
Digital del Estado de Puebla

Secretaria ‘=
de Gobernacion
LEY GENERAL DE ARCHIVOS LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA -
Artfadcz&tosupwsobkgodosquactmtmcmm ARTICULO 23 losmroswugwosqwan_‘n;oncmun
instity ! ge archh un  sistema MstRucional de archives, deberdn elabovar un
programa ovual y pubiicanio en su partal érnico  progl anual y pe on su povtal alectrdnico en
en fos prmeros treinta dias noturales del elerciclo  los primeros treinta dias naturoles del ejarcicic fiscat
fiscol conespondionte. carespondiente.
Aticulo 24 K progroma onual contendrd  fos  ARTICULO 24, E1 programa onwal  contendrd  los

Slomoantos de paneacion, programacidn y evaiuacian
paro & desarroNo de los archivos y deberd inciuv un
enfogue de administrocidn de rlesgos, proteccién o
Jos dovochos hurnanos y de otros derechos que de
efias derven asi como de apaviurg proactiva de ja
Informacién.

Artlcwa 28. apmgromocvwmwouprblmms
instity ntagrando (08 MCWS0S 8coNOmIces,
teenatdgicos y opevativos disponitiles; de igual forma
deberd contensr progromas de ovganizocion v

alementos de planeocion, programackén y evaluocidn

paro el desarolo de fos archivos y debere inckir un

anfoque de administracion de riosgos, proteceidn a los

derechos humonos y ae

otros darschos que de allos geriven asi como ds=
proactivo de la infarmocidn,

ARTICULO 75, E) progroma anual definird las priondodes
Institucionolas  INegrando Ios  1eCwWscs econGmicos,
tecnoibgizos y operativos disponibies de iguad forma
debert  contener pogtanas e organgacin y

COpOoctacion en gestidn documeantal y adimin i6n
do arohivos que inCluyon meconismos para su
consult, seguridod de Ja  informockn  y

N an g 1 documantal y odministracion
d-avchnmquomduymmcoammospam sU consulla
seguridod de o informacitn y procedimientos para ia

procedinventos para ko ger 160, odmin o
usqcomm{mlgmcbndetomﬂosdxuéﬁm:y
preservacion o lgo plaro de ios documentas de
archives electrénicos (sic)(-)

g bn aarr 1 USo, CONtrol, migrocion de
formates A y praser iGn o farge plozo de
ios documenitos de archivos alectrénicos. (sic)(-)

Articuio 26. Las sujetos obly wn
informe  anual ummrdo o cumplimiento  del
prog anual y p on su Portal Sleciranico,
@ mbs tardksy & ditvmo dic del mes de enerc dol
siguionte ano de kr efecuCion de dicho programa.

ARTIGULO 28. Loe suetos obkgados deberdn aiaborar un

informe anual do af cumpt! del prog

y putificario an su portal efectriviica, o mds tardar ef
ammo dla do! mes de eneve dal siguierne oo oo o
Sjecucion da alcho programa,

" PUEBLA | crgsnsar,

3. Enrazén de lo anterior, 6 VALIDA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2025 DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

4 No omito mencionar que la produccidn, registro, organizacién y conservacion de los
documentos de archivo deriva de las focultades, competencias © funciones que
comresponden dnicomente al Sujeto Obligado, asl como de la operacion de su Sistema
institucional y deberd garontizar que no se sustraigan, dafen o eliminen documentos
de archivo y la informacion a su cargo.

5. Reitero que de acuerdo al articulo 10 de la Ley de Archivos del Estado de Puebia, es
responsabilidad del sujeto obligado brindar observancia a las disposiciones
contempiadas en las Leyes en materia de archivos.,

6. Por lo onterior, insto o centinuar con la actualizacion y seguimiento del presenm%
programa, asi como informar oportunamente su cumplimiento.

i RUEBLA

ol 20 sur 902, Col. Azcorate,
Puehia, Poe., C.P.72501 Tek [222) 23201 B, 262 46 88
wrchivogererald slstado puetiagob. mx
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de Gobernacién “
Gobierno de Puebia *2024, ofo del Libro y lo Lectura™

7. Finalmente, el presente instrumento se Integraré ¢ las actuaciones del expediente
correspondiente al Sistema institucional de Archivos

obra en este Archivo.

Sin otro asunto en particular, le agradezco su colg
servidora.

‘ y-Guedo-de usted como su

10 irmas 63ui contEnklas 5o PaIa Cartrol NNNG de Con'ormIdad oon 1o FRTODBEINs n Ioe acuos L 3,13, 31 Froecon
|y 32 fraccion Vil de o Ley OrgGnico de o Adminisiracidn Fabica del istado de Pusbix 2-5 froceato I, 13, 14 y 21 del
Ragiomento intenor vigents £ora esta Dependencio; debionco destacor que |6 reldessh lﬂmqum W«u%f entre los
unidades administrativas y cusiquiern de 8tas y g8  persona litular de o WLArG, representc un critdyo Ye orden

Gue N0 exciuye 'a responsabilidod ndviduc! en It cbservancia de ks i 125 que rigen of servicie pdbi

e ﬁ——‘x
C. Alan Villegas Haetrera
Jete ce Deporntamento de Archivos Muricipaes.

C.op Juan Corlos Jiménez Paros, Dinectar Geome ! de Axurtos JUdioos 0@ 10 UM CRonks Jutld ©o 1o 500ra1arka da Gabern osin de
Fstado de Pusbio. Fors su conocrrients, frecente.

Archive.
mecHJAce
Cale 20 sur 902, Col, Azcarate.
Puctla, Pue, CR725010 Tel: (222) 29201 B0, 2424628 U E B L
3rchisn panaraidele stodo oeebia gob ~x Un goblemo presente
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mewhhw,l 11 de diciembre de 2024

Oficlo No. IEDEP/DG/DA/48/2024 -
sltxtuto de Educacién Digital T i
fbﬁfiﬁjgﬁpueb'a "2024, afio del Libro y la Lectura”.

. GUADALUPE PEREZ VARGAS
5‘4 TITULAR DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA

\)//

Con fundamento en los articulos 1, 23, 24, 25y 28 fraccién 1l de la Ley General de
Archivos; 1, shoaonmyﬂddoemdolHomrableCongmodelEMopordm
reforma y deroga, diversaedlspoddonecdosualmilarporloqueucméla Universidad del
Desarrolio del Estado de Puebla, modificando su denominacién a la Instituto de Educacién
Digitaldd&ehdodeﬁndapubﬁeadoendmmdaldd&hdodemddh
martes veinte de octubre del afio dos mil quince; 1, 5 fraccién Il inciso d), 10 y 12 del
Reglamento Interior del lnsteEd:eadénDlgﬁaldolEmdoderbh, me permito
enviarie de forma impresa el Programa Anual de Desarrollo Archivistico {PADA) 2025,
de igual manera envio el documento en formato PDF al correo institucional;

deles ebla.gob.mx, cumpliendo con la validacion correspondiente.

Lo anterior, oonlaﬁnalidaddequomirmgmdoonuewoexpedenbmobmon
elArdWoGomraldoEstadodaPtanayau estar en disposicién de publicario en nuestro
portal electronico.

Sin otro particular, le reitero mi méas atenta y distinguida consideracién.

12 DIC 2024
Za z{e?
-

\
f ATENTAMENTE
—

- C.GEMA JULIETA srAuo ABREGQ.  _
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION ADMINIETRATIVA
Y TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DIGITAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Cep: + Alfoneo Abasoal Sarrano- Titular de ls Direccin Genersl O Institeto de Educacion Dightat dol Estado de Pustin

Av. 13 Pre. 2604, L Paz, 72160 P! !EBLA
Puchia, Pue. Tel, 222 6 200 300
www.icdep.odu my Un presents

Para su conocimiento, Prosente

Pag. 202
Avenida 13 Pte. 2904, Colonia La Paz, C.P. 72160, Puebla, Pue.
informes@iedep.edu.mx Tel. (222) 6 200 300

AL AR AT AL AL AL AL AL AT AL AT AL AL AL AL A
gg%gggggg@@@%@@@@@%@@@%@@@%@@@%@@@%@%@%@



